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ΠΡΟΛΟΓΟΣ
Η Γενική Γραμματεία Βιομηχανίας του Υπουργείου Ανάπτυξης ολοκλήρωσε πρόσφατα τις διαδικασίες ένταξης στο Ν. 2545/97 δεκαέξι (16) νέων φορέων ΒΕΠΕ, η χρηματοδότηση των οποίων εγκρίθηκε με Αποφάσεις του Υπουργού Ανάπτυξης. Επίσης, με όμοιες Αποφάσεις του Υπουργού Ανάπτυξης εγκρίθηκε η χρηματοδότηση είκοσι επτά (27) επιχειρηματικών σχεδίων της ΕΤΒΑ ΒΙΠΕ Α.Ε., τα οποία αφορούν σε έργα αναβάθμισης υφιστάμενων Βιομηχανικών Περιοχών. Όλα τα εν λόγω έργα καλούνται να υλοποιήσουν οι καθορισμένοι φορείς ΒΕΠΕ, ακολουθώντας τα εγκεκριμένα χρονοδιαγράμματα που περιγράφονται στις Υπουργικές Αποφάσεις.

Τα ανωτέρω επιχειρηματικά σχέδια υλοποιούνται, στο πλαίσιο του στρατηγικού σχεδιασμού του Υπουργείου Ανάπτυξης, για μία ολοκληρωμένη και ευρείας κλίμακας παρέμβαση στα θέματα οργανωμένης υποδοχής επιχειρηματικών δραστηριοτήτων και συγχρηματοδοτούνται από δράσεις του Γ΄ ΚΠΣ, μέσω των Π.Ε.Π των αντίστοιχων περιοχών παρέμβασης. Το πρόγραμμα έχει στόχο την τόνωση της επιχειρηματικότητας, την αύξηση της ανταγωνιστικότητας των επιχειρήσεων, την ισόρροπη περιφερειακή ανάπτυξη και την προστασία του περιβάλλοντος.

Η σύνταξη του παρόντος Οδηγού που προέκυψε από τη συνεργασία της Ομάδας Υποστήριξης Τελικών Δικαιούχων ΄Εργων Υποδομής της ΜΟΔ αε με τη Διεύθυνση Βιομηχανικής Χωροθεσίας και Περιβάλλοντος, στο πλαίσιο της παρεχόμενης από την πρώτη στη δεύτερη τεχνικής υποστήριξης για το πρόγραμμα, αποσκοπεί στη συστηματοποίηση και κωδικοποίηση των προβλεπόμενων από τη σχετική με την υλοποίηση των έργων ΒΕΠΕ νομοθεσία (Π.Δ. 214/1999, Ν. 3316/2005, Ν. 3263/2004), έτσι ώστε να υποβοηθηθούν πρακτικά στο έργο τους, αφενός οι εμπλεκόμενοι σήμερα φορείς υλοποίησης και παρακολούθησης του προγράμματος (φορείς ΒΕΠΕ, ΔΔΕ Περιφερειών), αφετέρου όσοι πρόκειται  να εμπλακούν σε αυτό στο μέλλον.  

Ο Οδηγός αποτελείται από δύο (2) επιμέρους Οδηγούς: 

1. τον Οδηγό Διαδικασιών Εκπόνησης Μελετών και Εκτέλεσης Έργων ΒΕΠΕ και 

2. τον Οδηγό Τήρησης Αρχείου Έργων ΒΕΠΕ.

Τονίζεται ότι, ο παρών Οδηγός αποτελεί βοήθημα για την κατά περίπτωση εφαρμογή της Νομοθεσίας που διέπει τα έργα ΒΕΠΕ και την υποστήριξη της οργάνωσης της αρχειοθέτησης των στοιχείων τους και δεν υποδεικνύει σε καμία περίπτωση μεθοδολογίες για την υλοποίηση ή την παρακολούθηση των έργων. Ειδικότερα, ο κατάλογος με τα τηρούμενα στοιχεία έργων που αναφέρονται στον πίνακα “Check List”  του Παραρτήματος Α’ δεν είναι ούτε περιοριστικός ούτε υποχρεωτικός, με την έννοια ότι πολλά από τα στοιχεία αυτά μπορεί να μην υπάρχουν σε ένα συγκεκριμένο έργο ή να αντιστοιχούν σε έργα με συγκεκριμένες ιδιαιτερότητες ή προβλήματα. Σημειώνεται, επίσης, ότι ο Οδηγός αποτελεί ένα δυναμικό χρηστικό εργαλείο, καθώς έχει τη δυνατότητα συνεχών επικαιροποιήσεων, έτσι ώστε να ενσωματώνει  τροποποιήσεις στο σχετικό νομικό πλαίσιο.

Στο υπάρχον θεσμικό πλαίσιο και ειδικότερα στη νομοθεσία που καλούνται να εφαρμόσουν οι Φορείς ΒΕΠΕ για την υλοποίηση των έργων τους υφίστανται διαφοροποιήσεις μεταξύ: 

·  Φορέων ΒΕΠΕ, η πλειοψηφία των μετοχών των οποίων ανήκει στο Δημόσιο ή σε Δημόσιους Οργανισμούς.

·  Φορέων ΒΕΠΕ, η πλειοψηφία των μετοχών των οποίων ανήκει σε Ιδιώτες. 

Ο παρών οδηγός επικεντρώνεται στην υλοποίηση έργων ΒΕΠΕ από δημόσιους φορείς ΒΕΠΕ δεδομένου ότι οι Ιδιωτικοί φορείς ΒΕΠΕ καλύπτονται από το «Εγχειρίδιο Διαδικασιών ΠΔ 214/99: Μελέτες και Έργα Βιομηχανικών και Επιχειρηματικών Περιοχών (ΒΕΠΕ)», το οποίο έχει ήδη διανεμηθεί από την αρμόδια Διεύθυνση της Γ.Γ.Β. Περιλαμβάνει επίσης τον Οδηγό Τήρησης Αρχείου ο οποίος αναφέρεται σε όλους τους φορείς ΒΕΠΕ όπως και μια ενότητα με υποχρεώσεις των εμπλεκομένων οι οποίες είναι επίσης κοινές για όλους.
Ειδικότερα, ο Οδηγός Διαδικασιών Εκπόνησης Μελετών και Εκτέλεσης Έργων ΒΕΠΕ διαρθρώνεται  σε δύο (2) ενότητες που αφορούν:

α) δημόσιους φορείς ΒΕΠΕ, όπου περιγράφονται οι διαδικασίες περί μελετών και έργων ΒΕΠΕ, σύμφωνα με το Π.Δ. 214/99, σε συνδυασμό με την υποχρεωτική εφαρμογή των νόμων 3316/05  και 3263/04,

β)  υποχρεώσεις των εμπλεκομένων κοινές για το σύνολο των έργων ΒΕΠΕ, σύμφωνα με το Π.Δ. 214/99.
Ο Οδηγός Τήρησης Αρχείου Έργων ΒΕΠΕ, κωδικοποιεί τα στοιχεία που ενσωματώνονται σε δύο (2) διακριτά Αρχεία, την τήρηση των οποίων ορίζει το ΠΔ 214/99. Ανάλογα, ο εν λόγω Οδηγός διαρθρώνεται στις δύο ακόλουθες  ενότητες: 

α) το Αρχείο Υποδομών ΒΕΠΕ, το οποίο τηρείται στις αρμόδιες Διευθύνσεις Δημοσίων Έργων (ΔΔΕ) των Περιφερειών και περιλαμβάνει στοιχεία σχετικά με την υλοποίηση του έργου και την παρακολούθηση των αντίστοιχων συμβάσεων, 

β)  το Αρχείο Έργου ΒΕΠΕ, το οποίο τηρείται στην έδρα του Φορέα ΒΕΠΕ και περιλαμβάνει όλα τα στοιχεία που απεικονίζουν την κατασκευαστική εξέλιξη του έργου, προκειμένου να διευκολύνει τη συντήρηση και εξασφάλιση της εύρυθμης λειτουργίας της ΒΕΠΕ.

Ο παρών Οδηγός διαθέτει, επίσης, δύο (2) Παραρτήματα.

Στο Παράρτημα Α΄ παρατίθενται αναλυτικά, υπό μορφή καταλόγου τύπου «check list», τα έγγραφα και οι φάκελοι που πρέπει να τηρούνται σε κάθε Αρχείο. Το Αρχείο Υποδομών, λόγω των διαφορετικών διαδικασιών μεταξύ Δημοσίων και Ιδιωτικών Φορέων ΒΕΠΕ, περιλαμβάνει δύο ξεχωριστές λίστες, μία για κάθε περίπτωση.     

Στο Παράρτημα Β΄  ενσωματώνονται τα κείμενα των βασικότερων νομοθετικών διατάξεων που διέπουν την υλοποίηση των έργων ΒΕΠΕ συνολικά.
Τέλος, σημειώνεται ότι ο Οδηγός είναι δομημένος με τρόπο που ενσωματώνει όλες τις βασικές φάσεις παραγωγής ενός έργου υποδομής, ανεξάρτητα από το εάν ο Φορέας ΒΕΠΕ, είναι ιδιωτικού ή δημόσιου χαρακτήρα. Οι φάσεις αυτές είναι:

α) Φάση αρχικού σχεδιασμού, στην οποία προδιαγράφονται τα παραδοτέα μελετών σχεδιασμού και τα χαρακτηριστικά του κάθε Έργου, σύμφωνα με τους όρους της αντίστοιχης εγκριτικής Απόφασης του Άρθρου 5 παράγραφος 1 του Ν. 2545/1997.

β) Φάση ανάθεσης, εκπόνησης Μελετών και έκδοση των απαιτουμένων αδειοδοτήσεων, η οποία περιλαμβάνει τη διαδικασία ανάθεσης και τα συμβατικά στοιχεία της μελέτης, τα παραδοτέα των τεχνικών μελετών, των τευχών δημοπράτησης, την οικονομική και τεχνική διαχείριση της μελέτης, καθώς και τη διοικητική παρακολούθηση.

γ) Φάση δημοπράτησης, η οποία περιλαμβάνει τα στοιχεία δημοσιότητας, τα στοιχεία προσφορών και τα στοιχεία της διαδικασίας αξιολόγησης.

δ) Φάση εκτέλεσης, η οποία περιλαμβάνει την οικονομική και τεχνική διαχείριση της εκτέλεσης του κάθε έργου, την αλληλογραφία με τον ανάδοχο, εγκρίσεις, αποφάσεις και άλλες διοικητικές πράξεις.

ε) Φάση ολοκλήρωσης, η οποία περιλαμβάνει τη διαδικασία των ελέγχων, τα πορίσματα των Επιτροπών και τα πρωτόκολλα παραλαβής.

Ο παρών Οδηγός βρίσκεται  στην ηλεκτρονική διεύθυνση της ΜΟΔ α.ε:  www.mou.gr 

ΠΕΡΙΕΧΟΜΕΝΑ ΟΔΗΓΟΥ

Α. ΟΔΗΓΟΣ ΕΦΑΡΜΟΓΗΣ ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΩΝ ΕΚΠΟΝΗΣΗΣ    ΜΕΛΕΤΩΝ ΚΑΙ ΕΚΤΕΛΕΣΗΣ ΕΡΓΩΝ ΒΕΠΕ

Β. ΟΔΗΓΟΣ ΤΗΡΗΣΗΣ ΑΡΧΕΙΩΝ ΕΡΓΩΝ ΒΕΠΕ

ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ  Α΄: 
 «CHECK LIST»  ΠΕΡΙΕΧΟΜΕΝΟΥ ΑΡΧΕΙΩΝ ΒΕΠΕ

ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ  Β΄:
 ΒΑΣΙΚΟ  ΝΟΜΟΘΕΤΙΚΟ ΠΛΑΙΣΙΟ



ΠΕΡΙΕΧΟΜΕΝΑ 

ΕΙΣΑΓΩΓΗ

ΕΝΟΤΗΤΑ  I:  

ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΕΣ ΥΛΟΠΟΙΗΣΗΣ ΕΡΓΩΝ ΑΠΟ ΦΟΡΕΙΣ ΒΕΠΕ ΔΗΜΟΣΙΟΥ ΧΑΡΑΚΤΗΡΑ.

Α. Διαδικασίες εκπόνησης μελετών.

Α.1.
Οργάνωση Τεχνικής Υπηρεσίας ή ανάθεση σχετικών καθηκόντων
Α.2.
Διαδικασίες δημοπράτησης μελετών 

Α.3.
Προκήρυξη   Μελετών -  Διαδικασίες και Απαιτούμενα
Α.4.
Κριτήρια ανάθεσης 

Α.5.
Διαδικασία διαγωνισμού – Επιλογή Μελετητών –Υπογραφή σύμβασης

Α.6.
Εκτέλεση σύμβασης

Α.7
Εγγυητικές επιστολές.

Α.8.
Χρονοδιάγραμμα σύνταξης μελέτης
Α.9.
Λογαριασμοί μελέτης – Τρόπος καταβολής πληρωμών
Α.10.
Συμπληρωματικές συμβάσεις

Α.11.
Παραβιάσεις προθεσμιών  - Ρήτρες
Α.12.
Ελαττώματα – Παραλείψεις – Τροποποίηση Μελέτης
Α.13.
Προσωρινή Παραλαβή – Οριστική Παραλαβή Μελέτης
Β. Διαδικασίες εκτέλεσης έργων.

Β.1.
Γενικό θεσμικό πλαίσιο – Ισχύουσες διατάξεις

Β.2. 
Ανάδειξη αναδόχου

Β.3.
Ενιαία τιμολόγια, πρότυπα τεύχη διακηρύξεων και εντύπων προσφοράς

Β.4.
Υπεργολαβίες 

Β.5.
Εγγυητικές επιστολές – Κρατήσεις

Β.6.
Ποινικές ρήτρες για παραβίαση προθεσμιών έργου

Β.7.
Περάτωση – Προσωρινή Παραλαβή Έργου

Β.8.
Οριστική Παραλαβή Έργου
ΕΝΟΤΗΤΑ  IΙ:  

ΚΟΙΝΕΣ ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΕΣ ΓΙΑ ΟΛΟΥΣ ΤΟΥΣ  ΦΟΡΕΙΣ ΒΕΠΕ 

Α.
Υποχρεώσεις μελετητών - Περιεχόμενα μελέτης

Β.
Υποχρεώσεις Εργοληπτών

Γ. 
Αρμοδιότητες Διεύθυνσης Δημοσίων Έργων
Δ. 
Χρονοδιάγραμμα Φορέα

ΕΙΣΑΓΩΓΗ

Έργα ΒΕΠΕ είναι το σύνολο των Μελετών, Έργων, Εγκρίσεων και Αδειών που απαιτείται να εκτελεστούν, προκειμένου να καθοριστεί, οργανωθεί και αναπτυχθεί μια Βιομηχανική και Επιχειρηματική Περιοχή (ΒΕΠΕ), σύμφωνα με το περιεχόμενο και τους όρους της αντίστοιχης εγκριτικής Απόφασης του Άρθρου 5 παράγραφος 1 του Ν. 2545/1997.

Οι Μελέτες και τα Έργα των ΒΕΠΕ υλοποιούνται τόσο από φορείς δημόσιου χαρακτήρα όσο και από φορείς ιδιωτικού χαρακτήρα. Αμφότεροι διέπονται από το εκτελεστικό Προεδρικό Διάταγμα του Ν. 2545/97 που είναι το Π.Δ. 214/99 «Μελέτες και Έργα Βιομηχανικών και Επιχειρηματικών Περιοχών ΒΕΠΕ» που ίσχυσε κατά παρέκκλιση των τότε κείμενων διατάξεων για την ανάθεση και εκπόνηση μελετών και εκτέλεση έργων. 

Ειδικότερα, σε ό,τι αφορά στους Φορείς ΒΕΠΕ με δημόσιο χαρακτήρα αυτοί έχουν  επιπλέον υποχρέωση εφαρμογής και των νόμων 3316/05 «Ανάθεση και εκτέλεση δημόσιων συμβάσεων εκπόνησης μελετών και παροχής συναφών υπηρεσιών και άλλες διατάξεις» και  3263/2004 «Μειοδοτικό σύστημα ανάθεσης των δημοσίων έργων». Τέτοιοι φορείς είναι αυτοί η δραστηριότητα των οποίων χρηματοδοτείται κατά το μεγαλύτερο μέρος από το ελληνικό δημόσιο ή από τους Οργανισμούς Τοπικής Αυτοδιοίκησης ή από άλλους Οργανισμούς με υποχρέωση συμμόρφωσης στην ανωτέρω νομοθεσία. Επίσης φορείς η διαχείριση των οποίων υπόκειται σε έλεγχο ασκούμενο από τους Οργανισμούς αυτούς, ή φορείς, των οποίων περισσότερο από το ήμισυ των μελών του Διοικητικού, Διευθυντικού ή Εποπτικού Συμβουλίου τους, διορίζεται από το ελληνικό δημόσιο, τους ΟΤΑ ή τους Οργανισμούς με υποχρέωση συμμόρφωσης στην ανωτέρω νομοθεσία. Επομένως, Ανώνυμες Εταιρείες, Φορείς ΒΕΠΕ που πάνω από το 50% του μετοχικού κεφαλαίου τους ανήκει σε δημόσιους Φορείς, θεωρούνται Δημόσιου χαρακτήρα και υπάγονται στο ανωτέρω νομοθετικό πλαίσιο για την υλοποίηση των έργων τους.

Η διάκριση μεταξύ των φορέων ΒΕΠΕ δημόσιου και ιδιωτικού χαρακτήρα προϋπήρχε ήδη στο ΠΔ 214/99, με την υποχρέωση των Φορέων ΒΕΠΕ δημόσιου χαρακτήρα να συμμορφώνονται, όσον αφορά στις διαδικασίες σύναψης συμβάσεων, με την Οδηγία 92/50 της Ευρωπαϊκής Ένωσης σχετικά με την ανάθεση μελετών και με την Οδηγία 93/37/Ε.Ε και το ΠΔ 23/93 σχετικά με την ανάθεση συμβάσεων έργων. Εντούτοις, η διάκριση αυτή έγινε περισσότερο σαφής με τη μεταγενέστερη ισχύ των Ν. 3316/2005  και Ν. 3263/2004 (νέο θεσμικό πλαίσιο μελετών και έργων), καθώς οι παραπάνω νόμοι αφενός καλύπτουν περισσότερα θέματα, αφετέρου προβλέπουν υποχρεωτική εφαρμογή τους σε όλο τον ευρύτερο Δημόσιο Τομέα καθώς και σε Οργανισμούς, οι οποίοι ελέγχονται ή χρηματοδοτούνται κατά το μεγαλύτερο μέρος τους από το δημόσιο ή άλλους δημόσιους Οργανισμούς. 

Συνοπτικά σε σχέση με τα έργα των Δημοσίων φορέων ΒΕΠΕ μπορεί να ειπωθεί ότι για τις μελέτες ο Ν. 3316/05 ισχύει συνολικά, καθώς αντικατέστησε  ολόκληρο το προηγούμενο νομικό πλαίσιο που όριζε ο Ν. 716/77, καταργώντας ρητά και τις διατάξεις που εισάγουν παρεκκλίσεις. Αντίθετα, για τα έργα ο Ν. 3263/04 εισήγαγε περιορισμένες αλλαγές στο ισχύον νομικό πλαίσιο του Ν. 1418/84 ιδίως σε ό,τι αφορά στον τρόπο ανάθεσης των έργων, επειδή δε, έχει πεδίο εφαρμογής και στα έργα φορέων ΒΕΠΕ δημοσίου χαρακτήρα υπερισχύει του ΠΔ 214/99 στα σημεία όπου υπάρχει αντίθεση. Εντούτοις, εξακολουθούν να ισχύουν οι παρεκκλίσεις που εισήγαγε το Π.Δ. 214/99 στα θέματα που ο Ν. 3263/04 δε ρυθμίζει πλέον. Στο Παράρτημα Β’ του Οδηγού περιλαμβάνεται σχετική αλληλογραφία με το γραφείο Νομικού Συμβούλου του ΥΠΕΧΩΔΕ.

Για τους  Ιδιωτικούς Φορείς ΒΕΠΕ ισχύουν μόνο όσα προβλέπει το  ΠΔ 214/99.

Με βάση τα παραπάνω και λόγω των αυξημένων απαιτήσεων των διαδικασιών που αφορούν Δημόσιους φορείς ΒΕΠΕ, ο παρών Οδηγός έρχεται να τις κωδικοποιήσει και  παρουσιάσει με μεγαλύτερη σαφήνεια. [Οι Ιδιωτικοί φορείς ΒΕΠΕ καλύπτονται από υλικό που έχει ήδη  διανεμηθεί από την αρμόδια Διεύθυνση της Γ.Γ.Β].
Οι απαιτήσεις των Μελετών, καθώς και των Έργων ΒΕΠΕ, ανεξαρτήτως του δημόσιου ή ιδιωτικού χαρακτήρα του φορέα τους, απορρέουν από τους κανόνες της τέχνης και επιστήμης και τους εφαρμοστέου περί προδιαγραφών κανονισμούς και διατάξεις. 

Στη διαδικασία υλοποίησης ενός έργου ΒΕΠΕ εμπλέκονται άμεσα η Τεχνική Υπηρεσία του φορέα ΒΕΠΕ (ΤΥΦΒ) και η ΔΔΕ της αντίστοιχης Περιφέρειας με διακριτές αρμοδιότητες, σύμφωνα με το Π.Δ. 214/99.

 Η Τεχνική Υπηρεσία του Φορέα ΒΕΠΕ είναι υπεύθυνη για τη διοίκηση των Μελετών και των Έργων ΒΕΠΕ, την παρακολούθηση και τον έλεγχο της υλοποίησης και της τήρησης των σχετικών συμβάσεων από τους αναδόχους κατ’ αντιστοιχία με τα καθήκοντα της Διευθύνουσας Υπηρεσίας της νομοθεσίας των δημοσίων έργων.   

Η ΔΔΕ της Περιφέρειας εμπλέκεται ως Επιβλέπουσα Αρχή και είναι υπεύθυνη για την επίβλεψη και τον έλεγχο της διοίκησης των μελετών και έργων. Είναι, επίσης, αρμόδια για την παρακολούθηση των μελετών και των έργων ΒΕΠΕ όσον αφορά στην εξασφάλιση της τήρησης των ελαχίστων απαιτήσεων ΒΕΠΕ, δηλαδή των τεχνικών λειτουργικών ποσοτικών και ποιοτικών χαρακτηριστικών που αποτελούν το ελάχιστο επίπεδο επάρκειας των Υποδομών ΒΕΠΕ, όπως αυτό προκύπτει από την εγκριτική απόφαση καθορισμού φορέα ΒΕΠΕ και τις λοιπές διατάξεις της κείμενης νομοθεσίας. Τέλος,  συντάσσει και διαβιβάζει στο Υπουργείο Ανάπτυξης τις τακτικές εκθέσεις προόδου, με τις οποίες το Υπουργείο εποπτεύει τα έργα και ασκεί τις αρμοδιότητέςτου. 

Οι δύο παραπάνω Υπηρεσίες υποχρεούνται από το Π.Δ. 214/99 να τηρούν σχετικά Αρχεία στην έδρα  τους, τα οποία αφορούν το έργο σε όλα του τα στάδια, από το σχεδιασμό ως την ολοκλήρωση της υλοποίησής του.

Είναι προφανές ότι, η ορθή παραγωγή, τήρηση και ταξινόμηση του απαραίτητου έντυπου υλικού συμβάλλει αποφασιστικά στην ορθολογική διαχείριση του έργου. Ειδικά δε στην περίπτωση των ενταγμένων στο Γ’ ΚΠΣ έργων ΒΕΠΕ, οι απαιτήσεις για πληρότητα του Αρχείου που υπαγορεύονται από το  Π.Δ. 214/99 συνοδεύονται και από τις απαιτήσεις ομοιομορφίας που αφορούν στα συγχρηματοδοτούμενα από το Γ΄ ΚΠΣ έργα, έτσι ώστε να διευκολύνεται η διαχείριση και παρακολούθηση τους σε όλα τα  επίπεδα (Φορέας ΒΕΠΕ, Περιφέρεια Υπουργείο, Διαχειριστική).

Τέλος, κρίνεται σκόπιμη η παράθεση των  ορισμών  Μελετών και  Έργων ΒΕΠΕ, όπως αυτοί αναφέρονται επακριβώς στο ΠΔ 214/99:

· Μελέτες ΒΕΠΕ είναι το σύνολο των επιμέρους μελετών που καλύπτουν τις ανάγκες των ΒΕΠΕ και μπορεί να αποτελούν αντικείμενο μίας ή περισσοτέρων συμβάσεων, κάθε μία από τις οποίες είναι δυνατόν να αφορά ένα σύνολο δραστηριοτήτων,  επιστημονικών υπηρεσιών Μηχανικού.

· Έργα ΒΕΠΕ είναι το σύνολο των επιμέρους έργων υποδομής, των πάσης φύσεως εγκαταστάσεων, συμπεριλαμβανομένου του γενικού και ειδικού εξοπλισμού τους, προκειμένου αυτά να καταστούν λειτουργικά, σύμφωνα με τους όρους της αντίστοιχης Εγκριτικής Απόφασης του Ν. 2545/1997. Το σύνολο των έργων αυτών καλύπτουν τις ανάγκες των ΒΕΠΕ και μπορεί να αποτελούν αντικείμενο μίας ή περισσοτέρων συμβάσεων, κάθε μία από τις οποίες είναι δυνατόν να αφορά ένα σύνολο δραστηριοτήτων, επιστημονικών υπηρεσιών Μηχανικού.

ΕΝΟΤΗΤΑ Ι

ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΕΣ ΥΛΟΠΟΙΗΣΗΣ ΕΡΓΩΝ ΑΠΟ  ΦΟΡΕΙΣ ΒΕΠΕ 

ΔΗΜΟΣΙΟΥ ΧΑΡΑΚΤΗΡΑ

Α.  ΕΚΠΟΝΗΣΗ ΜΕΛΕΤΩΝ

A.1. Οργάνωση Τεχνικής Υπηρεσίας ή ανάθεση σχετικών καθηκόντων
A.1.1. Ο φορέας ΒΕΠΕ υποχρεούται εντός 15 ημερών από τη σύστασή του ή από την έκδοση της απόφασης καθορισμού του, εφόσον αυτή έγινε μεταγενέστερα, να συστήσει Τεχνική Υπηρεσία Φορέα ΒΕΠΕ (Τ.Υ.Φ.Β.), η οποία  θα είναι επιφορτισμένη με τη διοίκηση των μελετών και των έργων ΒΕΠΕ
A.1.2. Η σύσταση γίνεται με απόφαση του Διοικητικού Συμβουλίου, το οποίο καθορίζει και τις αρμοδιότητες της Τεχνικής Υπηρεσίας, σε συμφωνία με τα οριζόμενα στο Π.Δ. 214 (ΦΕΚ 183 13/9/1999).

A.1.3. Τα καθήκοντα της Τ.Υ.Φ.Β. είναι ανάλογα με αυτά της Διευθύνουσας υπηρεσίας όπως αυτά ορίζονται στις σχετικές διατάξεις περί μελετών και εκτέλεσης Δημοσίων Έργων.
A.1.4. Η Τεχνική Υπηρεσία θα πρέπει να είναι κατάλληλα στελεχωμένη με προσωπικό με εμπειρία στη διοίκηση μελετών και έργων. Προτείνεται η στελέχωσή της με τουλάχιστον δύο Μηχανικούς, αντίστοιχων με τα έργα ειδικοτήτων, έτσι ώστε να είναι σε θέση να ανταποκρίνεται στα καθήκοντα της ανάθεσης συμβάσεων, της παρακολούθησης και ελέγχου της υλοποίησης, της πιστοποίησης και της πληρωμής των μελετών και έργων που θα απαιτηθούν για την ολοκλήρωση της  ΒΕΠΕ καθώς και της τήρησης των σχετικών συμβάσεων από τους αναδόχους. Επικεφαλής της ορίζεται μηχανικός ανάλογης εμπειρίας που  καλείται «Συντονιστής Τ.Υ.Φ.Β.»,  ο οποίος ορίζεται και αντίκλητος του φορέα ΒΕΠΕ αναφορικά με τη διαδικασία υλοποίησης των υποδομών ΒΕΠΕ  

A.1.5. Υπάρχει ακόμη η δυνατότητα ανάθεσης από το φορέα ΒΕΠΕ των αρμοδιοτήτων της ΤΥΦΒ σε κατάλληλο Τεχνικό Γραφείο, που θα αναλάβει τη διεκπεραίωση του ανωτέρω έργου. Στην περίπτωση αυτή η επιλογή θα πρέπει να γίνει σύμφωνα με τις διαδικασίες ανάθεσης σύμβασης υπηρεσιών, όπως περιγράφονται στο άρθρο 9 του Ν.3316/2005, (Νέο θεσμικό πλαίσιο Μελετών). 

A.1.6. Με τις ίδιες διαδικασίες παρέχεται επίσης  η δυνατότητα πρόσληψης Τεχνικού Συμβούλου για την υποβοήθηση της υπηρεσίας στις διαδικασίες ανάθεσης συμβάσεων, επίβλεψης ή ελέγχου μελετών και διοίκησης ή επίβλεψης  ή ελέγχου έργων.

A.1.7. Σε περίπτωση που το κόστος των παραπάνω συμβάσεων παροχής υπηρεσιών δεν περιλαμβάνεται στις αναφερόμενες δαπάνες της Υ.Α. έγκρισης χρηματοδότησης,  τότε αυτό  θα βαρύνει στο σύνολό του το φορέα ΒΕΠΕ
A.1.8. Υπάρχει επιπλέον η δυνατότητα σύμφωνα με τα αναφερόμενα στο άρθρο 3 του Ν. 3316/2005, εφόσον ο κύριος του έργου Φορέας ΒΕΠΕ δε διαθέτει επαρκή τεχνική στελέχωση για τη διεξαγωγή της διαδικασίας ανάθεσης και τη διοίκηση μελέτης ή έργου, να ζητήσει την άσκηση των αρμοδιοτήτων αυτών από την Αρχή στην οποία υπάγεται ή από την οποία εποπτεύεται και εφόσον αυτή δε διαθέτει επαρκή τεχνική στελέχωση, τις σχετικές αρμοδιότητες της Τεχνικής Υπηρεσίας ασκεί η Περιφέρεια της έδρας του.

A.1.9. Αν και οι δύο παραπάνω Αρχές αδυνατούν να ασκήσουν τις αρμοδιότητες αυτές τότε ο κύριος του έργου μπορεί να αναθέτει με προγραμματική σύμβαση σε άλλη αναθέτουσα Αρχή (όπως αυτές καθορίζονται στο Ν. 3316/05) που καλείται  εντολοδόχος μέρος ή το σύνολο των παραπάνω αρμοδιοτήτων.

A.1.10. Στην προγραμματική σύμβαση (σύμφωνα με την παρ. 2 του παραπάνω άρθρου) ορίζονται τουλάχιστον τα παρακάτω:

· Αντικείμενο της σύμβασης, πρόγραμμα εκτέλεσης μελέτης ή υπηρεσίας και προ-εκτιμώμενη συνολική δαπάνη

· Καθήκοντα της εντολοδόχου

· Τρόπος κάλυψης των αναγκαίων δαπανών της εντολοδόχου και οι λεπτομέρειες της καταβολής τους

· Ποινικές ρήτρες και λοιπές συνέπειες σε βάρος της εντολοδόχου σε περίπτωση υπαίτιας πλημμελούς εκπλήρωσης της εντολής

· Οι όροι διαπίστωσης της  εκπλήρωσης των καθηκόντων της εντολοδόχου  και της λήξης της εντολής

· Οι όροι άσκησης του τεχνικού, οικονομικού και λογιστικού ελέγχου του κύριου του έργου κατά τις φάσεις εκπλήρωσης της εντολής
· Οι πράξεις και ενέργειες της εντολοδόχου για τις οποίες απαιτείται προηγούμενη έγκριση του κυρίου του έργου

A.1.11. Η εντολοδόχος ευθύνεται έναντι του κυρίου του έργου για την καλή εκτέλεση των καθηκόντων της και έναντι τρίτων ευθύνεται εις ολόκληρον με τον κύριο του έργου. Αν δεν ορίζεται αλλιώς, εκπροσωπεί δικαστικά και εξωδίκως τον κύριο του έργου έναντι τρίτων κατά την ενάσκηση των καθηκόντων της. Αποφαινόμενα όργανα  για κάθε σύμβαση αναδόχου είναι αυτά της εντολοδόχου.
A.2. Διαδικασίες δημοπράτησης μελετών 

A.2.1. Οι δημόσιοι φορείς ΒΕΠΕ υποχρεούνται στην εφαρμογή του νέου θεσμικού πλαισίου περί μελετών (Ν. 3316/2005), το οποίο ακυρώνει όλες τις υπάρχουσες διαδικασίες περί ανάθεσης, εκπόνησης, επίβλεψης και διοίκησης μελετών, που προβλέπονται από το ΠΔ 214/99, εκτός από αυτές που ρυθμίζουν θέματα που δε ρυθμίζει ο Ν. 3316/2005.
Κατά την εφαρμογή του Ν. 3316/2005 όπου απαιτούνται  καθήκοντα Προϊσταμένης αρχής αυτά εκτελούνται από τον Φορέα ΒΕΠΕ μέσω αρμόδιου οργάνου του π.χ. Δ.Σ. 
A.2.2. Επιπλέον,  όταν οι υπό ανάθεση μελέτες εμπίπτουν στο πεδίο εφαρμογής της Οδηγίας 92/50 της Ε.Ε. περί δημοσίων συμβάσεων υπηρεσιών όπως ισχύει σήμερα, απαιτείται σύμφωνα με το άρθρο 11 του Π.Δ. 214/99 η επιπλέον έγκριση από το Γενικό Γραμματέα Βιομηχανίας του Υπουργείου Ανάπτυξης για: 

α) Τη νομιμότητα της διαδικασίας ανάθεσης που θα ακολουθηθεί και
β) Το αποτέλεσμα αυτής.
A.2.3. Κατά την εφαρμογή του Ν. 3316/2005 όπου απαιτούνται  καθήκοντα Προϊσταμένης αρχής αυτά εκτελούνται από τον Φορέα ΒΕΠΕ μέσω αρμόδιου οργάνου του όπως π.χ. το Δ.Σ. 
A.2.4. Κάθε επιμέρους μελέτη πρέπει να εκπονηθεί από κάτοχο του αντίστοιχου μελετητικού  πτυχίου και της αντίστοιχης απαιτούμενης τάξης, ανάλογα με τον προϋπολογισμό της, κατ’ αντιστοιχία με τα ισχύοντα για μελέτες δημοσίων έργων. 

A.2.5. Για την ανάθεση της εκπόνησης των μελετών θα πρέπει να ακολουθηθούν εξ’ ολοκλήρου οι διαδικασίες που προβλέπονται από το Ν. 3316/2005.

A.2.6. Για την επιτάχυνση της διαδικασίας ανάθεσης των μελετών, είναι δυνατόν να προκηρυχθούν όλες μαζί κάτω από το γενικότερο τίτλο: «Μελέτες υποδομής ΒΕΠΕ………….» και να απευθύνονται σε συμπράξεις ή κοινοπραξίες μελετητικών γραφείων, που θα διαθέτουν τα απαιτούμενα πτυχία.

A.2.7. Με αυτόν τον τρόπο επαναλαμβάνονται μόνο μια φορά οι σχετικά χρονοβόρες διαδικασίες προκήρυξης και ανάθεσης μελέτης με την επακόλουθη εξοικονόμηση χρόνου, αλλά  και στη φάση εκπόνησης  επιτυγχάνεται καλύτερος συντονισμός των επιμέρους μελετητών, καθώς αυτοί ανήκουν σε κοινή μελετητική ομάδα από κοινού υπεύθυνη έναντι της υπηρεσίας και εκπροσωπούμενης ενιαία μέσα του κοινού εκπροσώπου της σύμπραξης.

A.2.8. Ειδικά έργα, όπως π.χ. Βιολογικοί Καθαρισμοί  μπορούν να δημοπρατούνται  με το σύστημα μελέτη – κατασκευή, απαιτείται όμως προηγούμενη απόφαση του Υπουργού ΠΕ.ΧΩ.ΔΕ. μετά από γνώμη του Συμβουλίου Κατασκευών της Γ.Γ.Δ.Ε. του Υ.ΠΕ.ΧΩ.ΔΕ. 

A.2.9. Οι προεκτιμώμενες αμοιβές των μελετών πρέπει να υπολογίζονται, σύμφωνα με τον κανονισμό Αμοιβών Μελετών, που έχει εκδώσει η ΓΓΔΕ του ΥΠΕΧΩΔΕ.

A.2.10. Η προεκτιμώμενη αμοιβή για υπηρεσίες Συμβούλου Διοίκησης Μελετών ή και επίβλεψης έργων είναι αυτή που ορίζεται στην εκάστοτε Υπουργική Απόφαση που συνοδεύει την αντίστοιχη πρόταση.

A.2.11. Οι κατηγορίες των μελετητικών πτυχίων που απαιτούνται σχεδόν στο σύνολο των προτάσεων είναι:

· Πολεοδομικές και Ρυμοτομικές μελέτες (κατηγορία 2)

· Αρχιτεκτονικές μελέτες κτιριακών έργων (κατηγορία 6)

· Ειδικές Αρχιτεκτονικές μελέτες (διαμόρφωσης εξωτερικών χώρων), (κατηγορία 7)

· Στατικές μελέτες (κατηγορία 8)

· Μηχανολογικές Ηλεκτρολογικές μελέτες (κατηγορία 9)

· Μελέτες συγκοινωνιακών έργων (κατηγορία 10)

· Μελέτες υδραυλικών έργων (κατηγορία 13)

· Γεωτεχνικές μελέτες και έρευνες, (κατηγορία 21), στις περιπτώσεις όπου υπάρχουν θέματα θεμελιώσεων και απαιτούνται σύμφωνα με την εγκύκλιο 37/01 του ΥΠΕΧΩΔΕ. 

A.2.12. Η αλληλουχία των προκηρύξεων εκπόνησης των απαιτούμενων μελετών κατά χρονική σειρά είναι:
· Μελέτες οριοθέτησης ρεμάτων (όπου απαιτείται).

· Πολεοδομικές – Ρυμοτομικές μελέτες.
· Οι υπόλοιπες απαιτούμενες μελέτες διαμόρφωσης ΒΙΠΕ συνολικά
A.2.13. Σε περίπτωση ανοικτού διαγωνισμού και δημοσίευσης της προκήρυξης στις εφημερίδες θα πρέπει αυτή να φέρει την προβλεπόμενη σήμανση για τα συγχρηματοδοτούμενα έργα από την Ε.Ε..
A.3. Προκήρυξη   Μελετών -  Διαδικασίες και Απαιτούμενα

A.3.1. Η διαδικασία για σύναψη σύμβασης μελέτης προϋποθέτει τη δημιουργία φακέλου έργου που περιλαμβάνει ιδίως:

· Το τεύχος Τεχνικών Δεδομένων του έργου.

· Την τεκμηρίωση της σκοπιμότητας του έργου.

· Το πρόγραμμα των απαιτούμενων μελετών και υπηρεσιών.

· Την απαιτούμενη δαπάνη με τις επιμέρους προεκτιμώμενες αμοιβές των μελετών και την προεκτίμηση της δαπάνης κατασκευής του έργου.

A.3.2. Επίσης, είναι δυνατόν   να επιλεγεί  η διαδικασία του Άρθρο 5 παράγραφος 5 του Ν. 3316/2005 δηλαδή η προκήρυξη της πλήρους μελέτης  χωρίς αξιολόγηση προκαταρκτικών μελετών. Εφόσον  τα διατιθέμενα τεχνικά στοιχεία του εγκεκριμένου επενδυτικού σχεδίου αντιστοιχούν σε επίπεδο προμελέτης, μπορεί να προκηρυχθεί κατευθείαν η εκπόνηση της οριστικής μελέτης.

A.3.3. Εφόσον επιλεγεί αυτή διαδικασία, στη συνέχεια η ανάθεση, αξιολόγηση και τεκμηρίωση της επιλογής του αναδόχου γίνεται  σύμφωνα με το Άρθρο 7 του Ν. 3316/2005.

A.3.4. Η επιλογή της διαδικασίας αυτής είναι δυνατή, αν θεωρηθεί ότι συντρέχει μία από τις προϋποθέσεις  που τίθενται στο άρθρο 5 παράγραφος 5, όπως ότι τα έργα  είναι απλά χωρίς αβεβαιότητες ως προς την τεχνική λύση ή ότι  μπορεί να θεωρηθούν επαρκή τα  τεχνικά στοιχεία που περιέχονται στο   φάκελο του εγκεκριμένου επενδυτικού σχεδίου ή ότι τα έργα  χρηματοδοτούνται από το Κοινοτικό Πλαίσιο με περιοριστικές προθεσμίες απορρόφησης. Στην τελευταία περίπτωση, απαιτείται σχετική απόφαση του Υπουργού ΠΕΧΩΔΕ ενώ για τις δύο πρώτες γνωμοδότηση του αρμόδιου τεχνικού συμβουλίου. 

A.3.5. Ο τύπος προκήρυξης μελετών που συνιστάται να χρησιμοποιηθεί είναι ο Τύπου Α που αφορά στην ανοικτή διαδικασία. 

A.3.6. Για πρόσληψη Συμβούλου Διοίκησης Μελετών, η προτεινόμενη διαδικασία είναι η ανοικτή, σύμφωνα με το πρότυπο της προκήρυξης τύπου Γ που αφορά τις συμβάσεις παροχής υπηρεσιών.

A.3.7. Περίληψη της προκήρυξης δημοσιεύεται στο ενημερωτικό δελτίο του ΤΕΕ, σε μια ημερήσια εφημερίδα της πρωτεύουσας με πανελλήνια κυκλοφορία και μια ημερήσια εφημερίδα του Νομού στον οποίο πρόκειται να κατασκευαστεί το έργο το οποίο αφορά η μελέτη.

A.3.8. Η προθεσμία παραλαβής των προσφορών δεν είναι μικρότερη των 52 ημερών από την ημέρα αποστολής της προκήρυξης στο ενημερωτικό δελτίο του ΤΕΕ και της δημοσίευσής της στις απαιτούμενες εφημερίδες.

A.3.9. Ενστάσεις κατά της προκήρυξης μπορούν να ασκηθούν το αργότερο 7 ημέρες πριν τη διενέργεια του διαγωνισμού. 

A.3.10. Δικαίωμα συμμετοχής στη διαγωνιστική διαδικασία έχουν οι κάτοχοι της καλούμενης από την προκήρυξη κατηγορίας και τάξης πτυχίου μελετών.

A.3.11. Στην προκήρυξη πρέπει να ορίζονται :

· Ο κύριος του έργου, η αναθέτουσα αρχή και τα αρμόδια αποφαινόμενα όργανα.

· Το αντικείμενο της μελέτης και οι προδιαγραφές της.

· Η κατηγορία πτυχίου και η αντίστοιχη τάξη.

· Η προεκτιμώμενη αμοιβή των προς ανάθεση σταδίων της μελέτης.

· Ο πίνακας περιεχομένων του φακέλου.

· Η διαδικασία ανάθεσης, η προθεσμία υποβολής των προσφορών, η διεύθυνση στην οποία γίνεται η υποβολή και ο τρόπος κοινοποίησης των εγγράφων.

· Οι προϋποθέσεις συμμετοχής, τα απαιτούμενα δικαιολογητικά, το περιεχόμενο του φακέλου της τεχνικής προσφοράς και ο τρόπος σύνταξης της οικονομικής προσφοράς.

· Τα τεύχη που συνοδεύουν την προκήρυξη και η σειρά ισχύος τους.

· Η προθεσμία παράδοσης της μελέτης.

· Η προθεσμία προμήθειας όλων των στοιχείων που συνοδεύουν την προκήρυξη. 

· Τα κριτήρια επιλογής, ανάθεσης και η βαρύτητά τους.

· Ο χρόνος ισχύος της προσφοράς και η εγγύηση της συμμετοχής στο διαγωνισμό. 

A.3.12. Η εγγύηση συμμετοχής έχει χρόνο ισχύος τουλάχιστο ένα μήνα του χρόνου ισχύος της προσφοράς και ορίζεται στο 2% επί του ποσού της προεκτιμώμενης αμοιβής.

A.3.13. Ο φάκελος συμμετοχής περιλαμβάνει:

· Τα τυπικά δικαιολογητικά 

· Το φάκελο της τεχνικής προσφοράς  που περιλαμβάνει:

· τεχνική έκθεση για τη συγκεκριμένη μελέτη.

· οργανόγραμμα με την ομάδα μελέτης.

· έκθεση με περιγραφή της μεθοδολογίας για την ολοκλήρωση του συμβατικού αντικειμένου των μελετών.

· πίνακα των ανειλημμένων υποχρεώσεων βάση των υπογεγραμμένων συμβάσεων της προτεινόμενης ομάδας μελέτης.

·  Το φάκελο  οικονομικής προσφοράς που συντίθεται για κάθε επιμέρους  κατηγορία μελέτης.

A.4. Κριτήρια ανάθεσης 

A.4.1. Η ανάθεση της σύμβασης γίνεται στον υποψήφιο που υποβάλλει την πλέον συμφέρουσα  προσφορά σύμφωνα με τα οριζόμενα  στο  Ν. 3316/2005.

A.4.2. Τα κριτήρια ανάθεσης των μελετών και η βαρύτητά τους επί του συνόλου της   βαθμολογίας  είναι: 

· Η πληρότητα και αρτιότητα της εκτίμησης του γενικού και ειδικού αντικειμένου της μελέτης (35%)

· Η οργανωτική αποτελεσματικότητα της ομάδας εκπόνησης της μελέτης (40%)

· Η οικονομική προσφορά (25%)

A.5. Διαδικασία διαγωνισμού - Επιλογή Μελετητών - Υπογραφή σύμβασης

A.5.1. Η Επιτροπή Διαγωνισμού συγκροτείται από την προϊσταμένη αρχή και αποτελείται από τρία (3) μέλη εκτός αν η προς ανάθεση σύμβαση είναι πολύπλοκη οπότε αποτελείται από πέντε (5) μέλη.
A.5.2. Δικαίωμα συμμετοχής στους διαγωνισμούς έχουν τόσο συμπράξεις χωρίς ιδιαίτερη νομική μορφή όσο και κοινοπραξίες.
A.5.3. Ο έλεγχος των τυπικών δικαιολογητικών γίνεται την ίδια μέρα, αν αυτό είναι εφικτό και κοινοποιείται το πρακτικό στους υποψηφίους.
A.5.4. Η προθεσμία ενστάσεων κατά του πρακτικού είναι 5 εργάσιμες μέρες και επί των ενστάσεων αποφασίζει η προϊσταμένη αρχή εντός 10 εργάσιμων ημερών.
A.5.5. Ο έλεγχος των τεχνικών προσφορών γίνεται με τα κριτήρια που καθορίζει η προκήρυξη και παραδεκτές προσφορές ορίζονται όσες υπερβαίνουν τις 60 μονάδες της εκατονταβάθμιας κλίμακας. 
A.5.6. Μετά την κοινοποίηση των αποτελεσμάτων των τεχνικών προσφορών, ενστάσεις υποβάλλονται στον πρόεδρο της Επιτροπής Διαγωνισμού εντός 10 ημερών από την κοινοποίηση.
A.5.7. Μετά την οριστικοποίηση της βαθμολογίας των τεχνικών προσφορών, ανοίγονται οι οικονομικές προσφορές σε δημόσια συνεδρίαση, αφού έχει γνωστοποιηθεί εγγράφως στους διαγωνιζομένους προ 5 ημερών.
A.5.8. Η προθεσμία υποβολής ενστάσεων είναι 5 ημέρες μετά την κοινοποίηση του πρακτικού στους υποψηφίους.
A.5.9. Η Επιτροπή Διαγωνισμού εισηγείται την ανάθεση της σύμβασης στον υποψήφιο που υπέβαλε την πλέον συμφέρουσα προσφορά.
A.5.10. Κατά παρέκκλιση μπορούν με απόφαση τεχνικού συμβουλίου να μετέχουν στο διαγωνισμό και  εγγεγραμμένοι σε τάξη ανώτερη από αυτήν που προκύπτει με βάση την προ-εκτιμώμενη αμοιβή της μελέτης.
A.5.11. Η τεχνική και επαγγελματική ικανότητα των υποψηφίων προκύπτει με βάση τα παρακάτω προσκομιζόμενα από τους υποψηφίους στοιχεία:
· Κατάλογος με τις κυριότερες μελέτες παρόμοιας φύσης που εκπονήθηκαν για χρονικό διάστημα πενταετίας ή το πολύ δεκαπενταετίας πριν την ημέρα υποβολής των προσφορών.

· Τίτλοι σπουδών με τα επαγγελματικά προσόντα.
· Περιγραφή του τεχνικού εξοπλισμού.

· Δήλωση με τον αριθμό των στελεχών του γραφείου κατά την τελευταία τριετία.

A.5.12. Η επιτροπή διαγωνισμού τηρεί πρακτικά που γνωστοποιούνται στους υποψήφιους με τοιχοκόλληση στον πίνακα ανακοινώσεων της υπηρεσίας και επιπλέον με τη χρήση  φαξ, ταχυδρομικής επιστολής ή ηλεκτρονικού ταχυδρομείου, ανάλογα με το τι ορίζει η προκήρυξη.
A.5.13. Με την κοινοποίηση της εγκριτικής απόφασης καλείται ο ανάδοχος για την υπογραφή του ιδιωτικού συμφωνητικού εντός 15 ημερών με ταυτόχρονη κατάθεση της εγγυητικής επιστολής καλής εκτέλεσης.
A.5.14. Αν δεν προσέλθει εμπρόθεσμα ο ανάδοχος με υπαιτιότητά του, κηρύσσεται έκπτωτος και καταπίπτει η εγγυητική επιστολή υπέρ του κυρίου του έργου. Στην περίπτωση αυτή, ο ανάδοχος έχει δικαίωμα ένστασης που εξετάζεται από την προϊσταμένη αρχή εντός 15 ημερών.
A.6. Εκτέλεση Σύμβασης

A.6.1. Η ολοκλήρωση των μελετών πρέπει να περιλαμβάνει και τη σύνταξη τευχών δημοπράτησης των αντιστοίχων έργων, σύμφωνα με τα Νέα Πρότυπα Τιμολόγια του Υ.ΠΕ.ΧΩ.ΔΕ.

A.6.2. Τα τεύχη δημοπράτησης που θα εκπονούνται από τους αναδόχους μελετητές πρέπει να περιλαμβάνουν :

· Διακήρυξη

· Τιμολόγιο Μελέτης

· Ε.Σ.Υ

· Γ.Σ.Υ.

· Τεχνικές Προδιαγραφές και τα παραρτήματά τους

· Προϋπολογισμό μελέτης

A.6.3. Τα τεύχη αυτά θα πρέπει να ακολουθούν:

· Τα εγκεκριμένα ενιαία Τιμολόγια του άρθρου 8 του Ν.3263/2004

· Τις Πρότυπες Τεχνικές Προδιαγραφές (Π.Τ.Π.) του ΥΠΕΧΩΔΕ 

· Τα πρότυπα τεύχη διακηρύξεων του ΥΠΕΧΩΔΕ.

A.6.4. Οι μελέτες που συνοδεύουν την κατασκευή κτιρίων, δεξαμενών, εγκαταστάσεων Βιολογικών Καθαρισμών, πρέπει να συνοδεύονται από τις Άδειες των αρμόδιων κατά τόπους Πολεοδομικών Γραφείων.

A.7. Εγγυητικές Επιστολές

A.7.1. Η εγγυητική επιστολή ανέρχεται σε ποσοστό 5% της προεκτιμώμενης αμοιβής του ανατιθέμενου σταδίου.

A.7.2. Αν αυξηθεί το συμβατικό αντικείμενο, κατατίθεται συμπληρωματική εγγύηση ποσοστού 5%, υπολογιζόμενη στο ποσό της αύξησης.

A.7.3. Αν το συμβατικό αντικείμενο μειωθεί, επέρχεται ανάλογη μείωση της εγγύησης μετά από απόφαση της Διευθύνουσας Υπηρεσίας κατόπιν αιτήσεως του αναδόχου.

A.7.4. Οι εγγυήσεις καλής εκτέλεσης αποδίδονται μετά την παραλαβή του συνόλου του αντικειμένου της σύμβασης.

A.7.5. Με απόφαση της Διευθύνουσας Υπηρεσίας μπορεί να αποδεσμεύεται μέρος των εγγυήσεων ανερχόμενο σε ποσοστό ανάλογο με την αξία των εργασιών περαιωθέντος και εγκριθέντος σταδίου της σύμβασης.

A.7.6. Η υποκατάσταση του αναδόχου στο σύνολο ή μέρος της σύμβασης απαγορεύεται εκτός από τις περιπτώσεις θανάτου, ασθένειας και  πτώχευσης του αναδόχου.
A.8. Χρονοδιάγραμμα Σύνταξης Μελέτης

A.8.1. Στην προκήρυξη του διαγωνισμού για την ανάθεση μελέτης και στη σύμβαση ορίζεται συνολική προθεσμία για την εκπόνηση της μελέτης.
A.8.2. Εντός μηνός από την υπογραφή της σύμβασης ο ανάδοχος υποβάλλει χρονοδιάγραμμα εκπόνησης της μελέτης, γραμμικό κατ’ ελάχιστον, το οποίο τον δεσμεύει για τους καθαρούς χρόνους σύνταξης των μελετών για κάθε στάδιο και κατηγορία μελέτης και για τα ακριβή σημεία έναρξης κάθε μελετητικής δράσης.

A.8.3. Οι προθεσμίες μπορεί να παρατείνονται με απόφαση της Προϊσταμένης Αρχής, ύστερα από αίτηση του αναδόχου που υποβάλλεται πριν από τη λήξη τους ή με πρωτοβουλία της Υπηρεσίας, εφόσον οι καθυστερήσεις δεν οφείλονται σε αποκλειστική υπαιτιότητα του αναδόχου. Ο ανάδοχος δικαιούται παρατάσεων όταν οι καθυστερήσεις δεν οφείλονται σε αποκλειστική υπαιτιότητά του.

A.8.4. Αν η καθυστέρηση υπερβεί την οριακή προθεσμία (ορίζεται ως χρονικό διάστημα ίσο με  το 1/3 της αρχικής προθεσμίας και όχι μικρότερο των 3 μηνών), τότε μπορεί να χορηγηθεί παράταση μόνο ύστερα από αίτηση ή συναίνεση του αναδόχου και μετά από  σύμφωνη γνώμη του αρμόδιου τεχνικού συμβουλίου. 
A.9. Λογαριασμοί Μελέτης – Τρόπος καταβολής πληρωμών

A.9.1. Η αμοιβή του αναδόχου καταβάλλεται τμηματικά και κατανέμεται σε προκαταβολή και πληρωμές, μετά την υποβολή, την έγκριση και παραλαβή της μελέτης. Ειδικότερα :

· Με την υπογραφή της σύμβασης, καθώς και την εντολή έναρξης κάθε επόμενου σταδίου, χορηγείται στον ανάδοχο προκαταβολή ύψους 15% της συμβατικής αμοιβής του σταδίου, έναντι ισόποσης εγγυητικής επιστολής.

· Μετά την παρέλευση του μισού συμβατικού χρόνου εκπόνησης κάθε σταδίου και, εφόσον έχει εκπονηθεί εργασία μεγαλύτερη του 50% της συμβατικής, καταβάλλεται έναντι ισόποσης εγγυητικής επιστολής επιπλέον ποσοστό 20% της αμοιβής που αντιστοιχεί στο υπόψη στάδιο.

· Μετά την υποβολή κάθε σταδίου ανά κατηγορία μελέτης και μετά τον συνοπτικό έλεγχο επάρκειας και πληρότητας, καταβάλλεται ανακεφαλαιωτικά το 70% της αμοιβής του σταδίου και επιστρέφονται οι προηγούμενες εγγυήσεις.

· Αν η μελέτη δεν εγκριθεί εντός διμήνου από την υποβολή της, καταβάλλεται μετά από συνοπτικό έλεγχο επάρκειας επιπλέον ποσοστό 10%.

· Μετά την έγκριση και προσωρινή παραλαβή κάθε ενδιάμεσου σταδίου καταβάλλεται επιπλέον ποσοστό 20% της αμοιβής του σταδίου.

· Μετά την έγκριση του τελικού σταδίου της μελέτης καταβάλλεται επιπλέον ποσοστό 15% της αμοιβής του τελικού σταδίου ή 20% με κατάθεση εγγυητικής επιστολής για το επιπλέον 5%.

· Μετά την τελική παραλαβή της μελέτης καταβάλλεται το υπόλοιπο της αμοιβής ή επιστρέφεται η εγγυητική επιστολή της προηγούμενης περίπτωσης.

A.9.2. Για την πληρωμή της αμοιβής του ο ανάδοχος υποβάλλει στη Διευθύνουσα Υπηρεσία λογαριασμούς που είναι πάντοτε ανακεφαλαιωτικοί.

A.9.3. Οι λογαριασμοί εγκρίνονται από τη Διευθύνουσα Υπηρεσία μέσα σε ένα μήνα από την υποβολή τους και αποτελούν πιστοποίηση για την πληρωμή του αναδόχου.

A.9.4. Αν η πληρωμή του λογαριασμού καθυστερήσει, χωρίς υπαιτιότητα του αναδόχου, πέρα από ένα μήνα, μετά τη ρητή ή αυτοδίκαιη έγκρισή του, οφείλεται τόκος υπερημερίας και ο ανάδοχος δικαιούται να διακόψει τις εργασίες της σύμβασης, μέχρι την καταβολή της αμοιβής του.

A.9.5. Κατάσχεση της αμοιβής του αναδόχου πριν την παραλαβή του αντικειμένου της σύμβασης δεν επιτρέπεται.
A.10. Συμπληρωματικές Συμβάσεις

A.10.1. Αν κατά τη διάρκεια εκτέλεσης της σύμβασης προκύψει η ανάγκη για εκπόνηση συμπληρωματικών μελετών, η συνολική αμοιβή τους δεν πρέπει να υπερβαίνει το 50% της αρχικής σύμβασης.

A.10.2. Για τις συμπληρωματικές μελέτες συντάσσεται Συγκριτικός Πίνακας, με Π.Κ.Τ.Μ.Ν.Ε. Οι τιμές των νέων εργασιών κανονίζονται με βάση τις αντίστοιχες τιμές μονάδας του κανονισμού, πολλαπλασιαζόμενες με το λόγο της μέσης τιμής της οικονομικής προσφοράς της αρχικής σύμβασης για ομοειδείς εργασίες, προς τη μέση τιμή του κανονισμού για τις ίδιες εργασίες.

A.10.3. Η συμβατική αμοιβή του αναδόχου δεν αναθεωρείται κατά τη διάρκεια της αρχικής συνολικής προθεσμίας, εκτός αν η υπογραφή της σύμβασης καθυστερήσει πέραν των 2 μηνών από την απόφαση ανάθεσης.

A.11. Παραβιάσεις Προθεσμιών  - Ρήτρες

A.11.1. Αν ο ανάδοχος παραβιάζει με υπαιτιότητά του τις προθεσμίες της σύμβασης επιβάλλονται με απόφαση της Διευθύνουσας Υπηρεσίας οι εξής ποινικές ρήτρες.

· Για κάθε μέρα υπέρβασης του καθαρού χρόνου της σύμβασης και για αριθμό ημερών ίσο με το 20% αυτής, επιβάλλεται ποινική ρήτρα ανερχόμενη στο 10% της μέσης ημερήσιας αξίας της σύμβασης.

· Για τις μέρες πέραν του 20% του συνόλου του χρόνου της σύμβασης που αντιστοιχούν στο επιπλέον 10% αυτού, η ποινική ρήτρα ορίζεται σε ποσοστό 20% της μέσης ημερήσιας αξίας της σύμβασης.

· Αν η εκτέλεση του αντικειμένου καθυστερεί πέραν του 1/3 του καθαρού χρόνου, κινείται η διαδικασία έκπτωσης.

· Αν στη σύμβαση προβλέπονται τμηματικές προθεσμίες, η ποινική ρήτρα για την υπέρβαση αυτών, ορίζεται από τη σύμβαση. Το σύνολο των ρητρών αυτών δεν πρέπει να υπερβαίνει το 2% του συνόλου της σύμβασης.

· Το ποσό των ποινικών ρητρών εισπράττεται μέσω της πιστοποίησης.
A.12. Ελαττώματα – Έκπτωση – Διάλυση σύμβασης

A.12.1. Ελαττώματα ή ελλείψεις του αντικειμένου της σύμβασης που εμφανίζονται κατά τη διάρκεια εκτέλεσής της, αλλά και μετά την οριστική παραλαβή της και μέχρι την παραγραφή των αξιώσεων του εργοδότη, αποκαθίστανται από τον ανάδοχο με δικές του δαπάνες.

A.12.2. Αν η τροποποίηση της μελέτης αποδίδεται σε σφάλματα και ελλείψεις της και ο μελετητής αποδέχεται την ευθύνη του, τροποποιεί τη μελέτη. Σε άλλη περίπτωση, την τροποποίηση την αναλαμβάνει ο ανάδοχος του έργου σε συνεργασία με μελετητή που διαθέτει τα νόμιμα προσόντα.
A.12.3. Αν ο εργοδότης περιέλθει σε υπερημερία ως προς την εκπλήρωση των συμβατικών του υποχρεώσεων, ο ανάδοχος δικαιούται να ζητήσει αποζημίωση για τις θετικές ζημιές που υφίσταται και για το χρονικό διάστημα μετά την  υποβολή έγγραφης όχλησης ως την άρση της υπερημερίας.

A.12.4. Αν ο ανάδοχος δεν εκπληρώνει τις συμβατικές του υποχρεώσεις ή δεν συμμορφώνεται με τις γραπτές εντολές της υπηρεσίας, κηρύσσεται έκπτωτος.

A.12.5. Η διαδικασία έκπτωσης κηρύσσεται υποχρεωτικά εφόσον ο ανάδοχος: 

· Υπερβεί υπαίτια για χρόνο πέραν του 1/3 τη σχετική συνολική προθεσμία, λαμβανομένων υπόψη και των παρατάσεων.

· Καθυστερεί υπαίτια, για χρόνο περισσότερο από το μισό της αντίστοιχης τμηματικής προθεσμίας, την υποβολή σταδίου μελέτης.

· Οι εργασίες του παρουσιάζουν κατ’ επανάληψη ελαττώματα ή ελλείψεις.

A.12.6. Σε περίπτωση σύμβασης μελέτης που εκπονείται κατά στάδια, ο εργοδότης δικαιούται να διακόψει τις εργασίες της μετά την ολοκλήρωση κάποιου σταδίου και να λύσει τη σύμβαση χωρίς αποζημίωση του αναδόχου, αν τούτο προβλέπεται από τη σύμβαση.

A.12.7. Ο ανάδοχος δικαιούται να διαλύσει τη σύμβαση στις ακόλουθες περιπτώσεις :

· Αν υπάρξει υπέρβαση της οριακής προθεσμίας της σύμβασης χωρίς υπαιτιότητά του.

· Αν αναστείλει την εκπόνηση της μελέτης με εντολή του εργοδότη για χρονικό διάστημα πέραν των 3 μηνών από την κοινοποίηση της εντολής.

· Αν εξαιτίας γεγονότων που συνιστούν υπερημερία του εργοδότη αναγκαστεί είτε να μην αρχίσει την εκπόνηση της μελέτης είτε να διακόψει την παροχή των υπηρεσιών του μετά την έναρξή τους για χρονικό διάστημα μεγαλύτερο των 3 μηνών.

· Αν παρέλθει χρόνος 2 τουλάχιστον μηνών από την υποβολή Ειδικής Δήλωσης εκ μέρους του αναδόχου προς τον εργοδότη, λόγω παρέλευσης της προθεσμίας για την πληρωμή πιστοποίησης.

A.12.8.  Σε περίπτωση διάλυσης της σύμβασης η οφειλόμενη αποζημίωση κανονίζεται με Π.Κ.Τ.Μ.Ν.Ε.

A.12.9. Αν ο ανάδοχος άσκησε μεν το δικαίωμα της διάλυσης της σύμβασης αλλά συναινεί στη ματαίωσή της, η σύμβαση νομίμως συνεχίζεται με τις αναγκαίες προσαρμογές στις προθεσμίες της μελέτης.

A.12.10. Αν η σύμβαση εκπόνησης της μελέτης διαλυθεί από τον εργοδότη και δεν προβλέπεται διαφορετικά από τη σύμβαση, ο ανάδοχος δικαιούται αποζημίωση 10% επί της συμβατικής αμοιβής των υπολειπόμενων για την ολοκλήρωσή της σταδίων.

A.12.11. Αν η σύμβαση λυθεί από τον εργοδότη κατά την εκπόνηση σταδίου μελέτης, η αποζημίωση του αναδόχου ανέρχεται σε 30% του υπολειπόμενου χρηματικού αντικειμένου του υπό εκπόνηση σταδίου.

A.13. Προσωρινή Παραλαβή – Οριστική Παραλαβή Μελέτης

A.13.1. Εφόσον στις ισχύουσες διατάξεις για επί μέρους κατηγορίες μελετών δεν ορίζεται ιδιαίτερη διαδικασία έγκρισης της μελέτης, με την εγκριτική απόφαση της μελέτης που εκδίδεται από το αρμόδιο κατά το νόμο όργανο, πιστοποιείται η τήρηση όλων των προδιαγραφών και βεβαιώνεται η ποιοτική και ποσοτική επάρκεια και η συμμόρφωση του αναδόχου προς τις συμβατικές του υποχρεώσεις.

A.13.2. Η μελέτη εγκρίνεται κατά στάδια και στο σύνολό της.

A.13.3. Η απόφαση έγκρισης εκδίδεται 2 μήνες από την εμπρόθεσμη υποβολή των πλήρων στοιχείων και δικαιολογητικών.

A.13.4. Εάν απαιτηθούν διευκρινήσεις επί των δικαιολογητικών που αφορούν κάποιο στάδιο ή κατηγορία μελέτης, μπορεί να γίνει τμηματική έγκριση των υπολοίπων μελετών. 

A.13.5. Η  έγκριση ενδιάμεσων σταδίων μελετών αποτελεί και προσωρινή παραλαβή.

A.13.6. Η οριστική παραλαβή πραγματοποιείται από την Προϊσταμένη Αρχή, μετά την έγκριση του τελευταίου σταδίου μελέτης και την έκδοση βεβαίωσης της Διευθύνουσας Υπηρεσίας για την περαίωση των εργασιών της σύμβασης.

A.13.7. Η προθεσμία συντέλεσης της παραλαβής είναι 3 μήνες από την έγκριση όλων των μελετών που προβλέπονται από τη σύμβαση.

A.13.8. Αν κατά το νόμο απαιτείται πριν την έγκριση της μελέτης και η γνώμη άλλων φορέων, υποχρεούνται να την υποβάλουν εντός 2 μηνών από την αποστολή της μελέτης σε αυτούς, εκτός εάν προβλέπεται διαφορετική προθεσμία από ειδικές διατάξεις. Η παρέλευση της ανωτέρω προθεσμίας θεωρείται ως θετική γνωμοδότηση. 

A.13.9. Αν η μελέτη δεν παραληφθεί εμπρόθεσμα, παραλαμβάνεται αυτοδίκαια 2 μήνες μετά την υποβολή σχετικής όχλησης του αναδόχου.

A.13.10. Επιτρέπεται η παραλαβή, ύστερα από αίτηση του αναδόχου, μελέτης αυτοτελούς τμήματος έργου που εκπονήθηκε.        

B. ΕΚΤΕΛΕΣΗ ΕΡΓΩΝ  

B.1. Γενικό Θεσμικό πλαίσιο – Ισχύουσες διατάξεις

B.1.1. Τα θέματα εκπόνησης μελετών και εκτέλεσης έργων ΒΕΠΕ ρυθμίζονται γενικά από το Π.Δ. 214/99 (εκτελεστικό του Ν. 2545/97) με αναφορές στο τότε ισχύον νομικό πλαίσιο περί μελετών και έργων. 

B.1.2. Σύμφωνα με το νέο νόμο περί ανάθεσης δημοσίων έργων, το Ν. 3263/04 (μειοδοτικό σύστημα ανάθεσης δημοσίων έργων) αυτός εφαρμόζεται στα έργα όλων των φορέων του ευρύτερου δημοσίου τομέα στον οποίο ανήκουν και οι Φορείς ΒΕΠΕ  που ελέγχονται από άλλους δημόσιους φορείς  (βλ. άρθρο 12  Ν. 3263/04 καθώς και  ΠΔ 334/2000 και Οδηγία Ευρωπαϊκής Επιτροπής Ε37/93).

B.1.3. Επομένως, ο Ν. 3263/04 υπερισχύει των διατάξεων του Π.Δ. 214/99 όπου το περιεχόμενο των ρυθμίσεων του αντιτίθεται στις διατάξεις του Π.Δ. ενώ αντίθετα εξακολουθούν να ισχύουν οι παρεκκλίσεις που  το Π.Δ. 214/99 εισάγει στο νομοθετικό  πλαίσιο του Ν. 1418/84 και του Π.Δ. 609/85. 
Συμπερασματικά εφαρμόζονται κατ’ αρχήν οι διατάξεις του   ν.3263/04 και συμπληρωματικά οι διατάξεις του 1418/84 και του Π.Δ. 609/85 με τις παρεκκλίσεις που επέφερε σ’ αυτές το Π.Δ. 214/99.
B.1.4. Κατά την εφαρμογή του Ν. 3263/04 όπου απαιτούνται  καθήκοντα Προϊσταμένης αρχής αυτά εκτελούνται από τον Φορέα ΒΕΠΕ μέσω αρμόδιου οργάνου του π.χ. Δ.Σ. 
B.1.5. Ο Ν. 3263/2004 διαφοροποιείται από το Π.Δ. 214 στα παρακάτω:

· Διαδικασία ανάδειξης αναδόχου

· Έγκρισης αποτελέσματος δημοπρασίας

· Διαδικασία κατάθεσης και εξέτασης προσφορών

· Καταβολή εγγυήσεων

· Ποινικές ρήτρες για παραβίαση προθεσμιών

· Έκπτωση αναδόχου

· Υπεργολαβίες

· Χρήση ενιαίων τιμολογίων κα πρότυπων τευχών ΥΠΕΧΩΔΕ

· Πειθαρχικές ευθύνες

B.2. Ανάδειξη αναδόχου

B.2.1. Η διαδικασία δημοπράτησης διεξάγεται με το σύστημα της Ανοιχτής Δημοπρασίας, με βάση τον προϋπολογισμό που έχει προκύψει από τη μελέτη.

B.2.2. Οι δημοπρατήσεις μπορούν να αφορούν το κάθε ένα από τα επιμέρους έργα της ΒΕΠΕ ή και το σύνολο των έργων, οπότε απευθύνονται σε κοινοπραξίες εργοληπτικών εταιρειών ή εταιρείες κατόχους όλων των απαιτούμενων τύπων και κατηγοριών πτυχίων.

B.2.3. Για την εφαρμογή σε ειδικά έργα (π.χ.  Βιολογικούς Καθαρισμούς) του συστήματος μελέτη – κατασκευή  απαιτείται προηγούμενη απόφαση του Υπουργού ΠΕ.ΧΩ.ΔΕ, μετά από γνώμη του Συμβουλίου Κατασκευών της Γενικής Γραμματείας Δημοσίων Έργων του ΥΠΕ.ΧΩ.ΔΕ.

B.2.4. Η ανάθεση της κατασκευής των δημοσίων έργων γίνεται υποχρεωτικά στην εργοληπτική εταιρεία ή κοινοπραξία η οποία προσέφερε τη χαμηλότερη τιμή, υπό τον όρο ότι καλύπτει όλες τις προϋποθέσεις συμμετοχής. Εφαρμόζεται δηλαδή  το απόλυτο μειοδοτικό σύστημα που προβλέπει ο Ν. 3263/20005.

B.2.5. Η δημοπρασία δεν ολοκληρώνεται πριν εγκριθεί το αποτέλεσμά της από την Προϊσταμένη Αρχή. Η διαδικασία ή και το αποτέλεσμα της δημοπρασίας ακυρώνεται πριν την έκδοση της κατακυρωτικής απόφασης με αιτιολογημένη απόφαση της Προϊσταμένης Αρχής, ενώ και η εκδοθείσα απόφαση κατακύρωσης ανακαλείται από την ίδια πριν τη σύναψη της σύμβασης, εφόσον συντρέχει έστω και μια από τις ακόλουθες περιπτώσεις: 

· παραβιάσεις των κειμένων διατάξεων 

· η οικονομική προσφορά του τελικού μειοδότη κρίνεται μη ικανοποιητική

· ο συναγωνισμός δεν υπήρξε επαρκής

B.2.6. Επιπλέον  όταν τα  υπό ανάθεση έργα εμπίπτουν στο πεδίο εφαρμογής της Οδηγίας 93/37 της Ε.Ε. περί δημόσιες συμβάσεις έργων όπως αυτή ισχύει σήμερα, απαιτείται σύμφωνα με το άρθρο 18 παρ. 3 του Π.Δ. 214/99 η επιπλέον έγκριση από το Γενικό Γραμματέα Βιομηχανίας του Υπουργείου Ανάπτυξης για: 

α) Τη νομιμότητα της διαδικασίας ανάθεσης που θα ακολουθηθεί και
β) Το αποτέλεσμα αυτής
B.2.7. Τα έξοδα των δημοσιεύσεων βαρύνουν τον ανάδοχο.

B.2.8. Η ανοιχτή δημοπρασία διεξάγεται ημέρα Δευτέρα ή Πέμπτη, με ώρα λήξης παραλαβής των προσφορών την 10η π.μ

B.2.9. Η κατάθεση των δικαιολογητικών συμμετοχής και των οικονομικών προσφορών των διαγωνιζομένων γίνεται ταυτόχρονα. Η παραλαβή και η εξέταση των προσφορών γίνεται από την Επιτροπή Διαγωνισμού αυθημερόν, σε δημόσια συνεδρίαση. Για τη συγκρότηση, σύνθεση και λειτουργία της Επιτροπής Διαγωνισμού εφαρμόζονται ανάλογα οι διατάξεις του Άρθρου 22 του Π.Δ. 609/1985 (ΦΕΚ 223 Α΄) και, συμπληρωματικά, των άρθρων 13-15 του Ν. 2690/1999 (ΦΕΚ 45 Α΄).
B.2.10. Η διαδικασία περατώνεται την ίδια ημέρα με την υπογραφή των υποβληθέντων δικαιολογητικών και των οικονομικών προσφορών των διαγωνιζομένων από τα μέλη της Επιτροπής. Η μη υποβολή οποιουδήποτε από τα δικαιολογητικά συμμετοχής που προβλέπονται στη διακήρυξη καθιστά την προσφορά απαράδεκτη.
B.2.11. Η Επιτροπή Διαγωνισμού συντάσσει πρακτικό για το αποτέλεσμα της δημοπρασίας και το υποβάλλει στην Προϊσταμένη Αρχή, η οποία εγκρίνει το αποτέλεσμα.
B.2.12. Ενστάσεις υποβάλλονται εντός 5 ημερών από τη γνωστοποίηση του πρακτικού της Επιτροπής Διαγωνισμού και απευθύνονται στην Προϊσταμένη Αρχή. Η Επιτροπή Διαγωνισμού τις διαβιβάζει μαζί με το πρακτικό και τη γνώμη της στην Προϊσταμένη Αρχή, η οποία εκδικάζει τις ενστάσεις, αποφασίζει και τελικά εγκρίνει το αποτέλεσμα.  

B.3. Ενιαία τιμολόγια, πρότυπα τεύχη διακηρύξεων και εντύπων προσφοράς

B.3.1. Τα έργα θα πρέπει να δημοπρατηθούν υποχρεωτικά με εφαρμογή των προτύπων τευχών του ΥΠΕΧΩΔΕ καθώς και των ενιαίων τιμολογίων ανάλογα με την κατηγορία, το μέγεθος των έργων και με την προσβασιμότητα της περιοχής εκτέλεσής τους. Οι τιμές των εργασιών των ενιαίων τιμολογίων λαμβάνονται αυτούσιες ή σε συνδυασμό μεταξύ τους για τη σύνταξη των προϋπολογισμών των έργων.

B.3.2. Με αιτιολογημένη απόφαση της Προϊσταμένης Αρχής μπορεί να προστίθενται στη διακήρυξη επιπλέον όροι, όταν τούτο ενδείκνυται. 

B.4. Υπεργολαβίες 

B.4.1. Σε περίπτωση σύναψης σύμβασης υπεργολαβίας, θα πρέπει να διατηρεί ο ανάδοχος του έργου ποσοστό τουλάχιστον εβδομήντα τοις εκατό (70%) του ποσού της σύμβασης. Το ίδιο ισχύει και σε περίπτωση σύστασης κατασκευαστικής κοινοπραξίας.

B.4.2. Αν ήδη ο ανάδοχος είναι κοινοπραξία, θα πρέπει επιπλέον κάθε εταιρεία της να διατηρεί ποσοστό 15% εκτός αν από την αρχή  είχε μικρότερο ποσοστό το οποίο και πρέπει να διατηρήσει. Επίσης, κάθε νέα εταιρεία θα πρέπει να έχει ποσοστό τουλάχιστον 15%.

B.5. Εγγυητικές επιστολές – Κρατήσεις

B.5.1. Για την ανάληψη της κατασκευής του έργου απαιτείται η παροχή εγγύησης καλής εκτέλεσης του έργου η οποία  κατατίθεται κατά την υπογραφή της σύμβασης και το ύψος της ανέρχεται γενικά σε ποσοστό πέντε τοις εκατό (5%) του προϋπολογισμού περιλαμβανόμενου του κονδυλίου των απροβλέπτων και μη περιλαμβανομένων αναθεώρησης και ΦΠΑ.

B.5.2. Σε περίπτωση που το ποσοστό της έκπτωσης που δώσει ο ανάδοχος ξεπερνάει το 12%, τότε είναι υποχρεωμένος να προσκομίσει, επιπλέον, πρόσθετη εγγύηση καλής εκτέλεσης ως ακολούθως: για τις πρώτες 10 ποσοστιαίες μονάδες πάνω από το 12% 0,5 μονάδα επιπλέον εγγύησης για κάθε μονάδα έκπτωσης, για τις επόμενες 10 μονάδες έκπτωσης 1 επιπλέον μονάδα  επιπλέον εγγύησης για κάθε μονάδα έκπτωσης και τέλος για τις επόμενες μονάδες έκπτωσης 1,5 επιπλέον μονάδα  επιπλέον εγγύησης για κάθε μονάδα έκπτωσης. Η συνολική εγγύηση δεν μπορεί να ξεπερνά το 35% του προϋπολογισμού.

B.5.3. Το όριο του 12% γίνεται 15% για έργα προϋπολογισμού μέχρι του ανώτατου ορίου της 2ης τάξης του Μ.Ε.Ε.Π. που εκτελούνται σε νησιωτικές περιοχές από εργοληπτικές επιχειρήσεις που έχουν την έδρα τους στο νομό.

B.5.4. Η εγγύηση καλής εκτέλεσης συμπληρώνεται με κρατήσεις που γίνονται σε κάθε πληρωμή προς τον ανάδοχο. Οι κρατήσεις ανέρχονται σε πέντε τοις εκατό (5%) στην πιστοποιούμενη αξία των εργασιών και σε δέκα τοις εκατό (10%) στην αξία των υλικών που περιλαμβάνονται προσωρινά στην πιστοποίηση, μέχρις ότου αυτά ενσωματωθούν στις εργασίες. Οι κρατήσεις μπορεί να αντικατασταθούν οποτεδήποτε από τον ανάδοχο, μερικά ή ολικά, με ισόποση εγγυητική επιστολή. Οι εγγυήσεις αυτές μπορεί ύστερα από αίτηση του αναδόχου και σχετική απόφαση της Τ.Υ.Φ.Β. να μειωθούν κατά ποσοστό πέντε τοις εκατό (5%) επί της αξίας των εργασιών που περιλαμβάνονται στις εγκεκριμένες επιμετρήσεις.

B.6. Ποινικές ρήτρες για παραβίαση προθεσμιών έργου 

B.6.1. Με τη σύμβαση ορίζονται οι ποινικές ρήτρες οι οποίες καταπίπτουν υπέρ του κυρίου του έργου, αν ο ανάδοχος υπερβεί, με υπαιτιότητα του, τη συνολική και τις τυχόν τεθείσες τμηματικές προθεσμίες κατασκευής του έργου.

B.6.2.  Οι ποινικές ρήτρες καταπίπτουν με αιτιολογημένη απόφαση της Διευθύνουσας Υπηρεσίας και παρακρατούνται από τον αμέσως επόμενο λογαριασμό του έργου. Η κατάπτωση των ποινικών ρητρών για υπέρβαση της συνολικής και των αποκλειστικών τμηματικών προθεσμιών δεν ανακαλείται.
B.7. Περάτωση - Προσωρινή Παραλαβή Έργου

B.7.1. Εφαρμόζονται οι διαδικασίες παραλαβής που προβλέπονται από το ΠΔ 214/99 όπως περιγράφονται στη συνέχεια.

B.7.2. Με το πέρας των συμβατικών προθεσμιών ή νωρίτερα, εφόσον ολοκληρωθούν οι εργασίες του Έργου ΒΕΠΕ, υποβάλλεται από τον εργολήπτη προς την ΤΥΦΒ  αίτηση για την έκδοση Βεβαίωσης η οποία συνοδεύεται με τα αντίστοιχα στοιχεία του Αρχείου Έργου που προβλέπονται στο άρθρο 28 του ΠΔ 214  (βλέπε και Οδηγό Αρχείων-Περιεχόμενα αρχείου Έργου)

B.7.3. Μετά την αίτηση η ΤΥΦΒ εκδίδει τη Βεβαίωση Περάτωσης Εργασιών επισημαίνοντας ταυτόχρονα πιθανές επουσιώδεις ελλείψεις του Έργου οι οποίες όμως δεν επηρεάζουν τη λειτουργία του και οι οποίες πρέπει να αποκατασταθούν μέχρι την έναρξη της διαδικασίας Προσωρινής Παραλαβής.

B.7.4. Σε περίπτωση που δεν είναι δυνατή η έκδοση της  Βεβαίωση Περάτωσης, η ΤΥΦΒ  γνωστοποιεί εγγράφως στον Εργολήπτη λόγους  ώστε να αποκαταστήσει τις ελλείψεις και να επανέλθει με νέα αίτηση.

B.7.5. Η περίοδος δοκιμαστικής λειτουργίας (κατά την οποία ο Εργολήπτης εκπαιδεύει το προσωπικό του Φορέα ΒΕΠΕ, επιθεωρεί και δοκιμάζει όλα τα στοιχεία του έργου αποκαθιστώντας με δικές του δαπάνες τυχόν ελαττώματα που δεν οφείλονται σε κακή χρήση) διαρκεί τουλάχιστον 20 μήνες μετά την ημερομηνία έκδοσης της Βεβαίωσης Περάτωσης Εργασιών.

B.7.6. Μετά τη βεβαίωση Περάτωσης μπορεί να γίνει από το φορέα ΒΕΠΕ παραλαβή για χρήση με τη σύνταξη σχετικού πρωτοκόλλου λαμβάνοντας υπόψη τους σχετικούς κινδύνους από τη χρήση. 

B.7.7. Η τελική επιμέτρηση υποβάλλεται εντός διμήνου από την έκδοση της Βεβαίωσης Περάτωσης Εργασιών και μετά από αυτό, εφόσον έχουν ολοκληρωθεί όλες οι προβλεπόμενες δοκιμές κατασκευών, εγκαταστάσεων και μηχανημάτων, υποβάλλεται από τον Εργολήπτη στην ΤΥΦΒ Αίτηση Προσωρινής Παραλαβής  του Έργου, η οποία συνοδεύεται από τα αντίστοιχα προβλεπόμενα στοιχεία του Αρχείου Έργου.

B.7.8. Για την  Προσωρινή Παραλαβή κάθε έργου ΒΕΠΕ ορίζεται από το Φορέα ΒΕΠΕ   Επιτροπή Προσωρινής και Οριστικής Παραλαβής  αποτελούμενη  από 3 μέλη, δύο εκ των οποίων προτείνονται  από την ΔΔΕ και ένα από τον Φορέα ΒΕΠΕ, η οποία  παραλαμβάνει το έργο ποσοτικά και ποιοτικά και συντάσσει σχετικό πρωτόκολλο. 

B.7.9. Η Προσωρινή Παραλαβή του έργου δεν στερεί το δικαίωμα στο φορέα ΒΕΠΕ, για αξίωση επανόρθωσης κακοτεχνιών χωρίς πρόσθετη πληρωμή.

B.7.10. Η Προσωρινή Παραλαβή μπορεί να γίνει και σταδιακά σε επιμέρους τμήματα του έργου που έχουν αυτοτελή λειτουργία και χρήση.

B.7.11. Μετά τη συντέλεση της προσωρινής παραλαβής του συνόλου των έργων μιας ΒΕΠΕ η επιβλέπουσα αρχή (ΔΔΕ) κοινοποιεί στο Υπουργείο Ανάπτυξης σχετικά πρόσκληση προκειμένου να διενεργηθεί η προβλεπόμενη αυτοψία και να εκδοθεί η διαπιστωτική απόφαση ολοκλήρωσης των έργων υποδομής και η δυνατότητα λειτουργίας της ΒΕΠΕ. 

B.8. Οριστική Παραλαβή Έργου
B.8.1. Η Οριστική Παραλαβή του έργου γίνεται μέσα σε έξη (6) μήνες από την ολοκλήρωση της περιόδου δοκιμαστικής λειτουργίας του. Εάν δεν έχει πραγματοποιηθεί η Προσωρινή Παραλαβή, αυτή μπορεί να γίνει ταυτόχρονα με την Οριστική Παραλαβή. 

B.8.2. Εφόσον η παραλαβή δεν διενεργηθεί εντός των ανωτέρω προθεσμιών, διενεργείται αυτοδίκαια 30 ημέρες από την αίτηση του εργολήπτη και χωρίς να τον απαλλάσσει των υποχρεώσεών του, όπως αυτές απορρέουν από τη σύμβαση και τον ποιοτικό και ποσοτικό έλεγχο. 

B.8.3. Κατά την Οριστική Παραλαβή η  Επιτροπή  Προσωρινής και Οριστικής Παραλαβής ελέγχει και πιστοποιεί αν ο Εργολήπτης εκπλήρωσε τις συμβατικές υποχρεώσεις του  και συντάσσει σχετικό Πρωτόκολλο. Επίσης παραλαμβάνει οριστικά ποσοτικά και  ποιοτικά και με ειδικό κεφάλαιο του Πρωτοκόλλου Οριστικής Παραλαβής  όσες εργασίες έγιναν κατά την Περίοδο Δοκιμαστικής Λειτουργίας και Συντήρησης. 

ΕΝΟΤΗΤΑ  IΙ
ΚΟΙΝΕΣ ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΕΣ ΓΙΑ ΔΗΜΟΣΙΟΥΣ ΚΑΙ  ΙΔΙΩΤΙΚΟΥΣ ΦΟΡΕΙΣ ΒΕΠΕ 

Α.  Υποχρεώσεις μελετητών – Ελάχιστα περιεχόμενα μελέτης

1. Ορίζεται από το μελετητή  ως  Συντονιστής, δηλαδή επικεφαλής  της ομάδας που ασχολείται με την εκπόνηση της μελέτης, ειδικός επιστήμονας αναλόγου εμπειρίας ο οποίος είναι  και αντίκλητος του.

2. Η μελέτη εκπονείται με οικονομοτεχνικά άρτιο τρόπο,  σύμφωνα με τις  εφαρμοστέες διατάξεις και τις ισχύουσες προδιαγραφές εκπόνησης μελετών όπως π.χ. το ΠΔ 696/74.

3. Θα πρέπει να εξασφαλίζονται  για το μελετούμενο τμήμα του έργου τα παρακάτω:

· Δυνατότητα έκδοσης των απαιτούμενων αδειών και εγκρίσεων για την κατασκευή και λειτουργία των υποδομών ΒΕΠΕ.

· Δυνατότητα σύνδεσης με τα δίκτυα Ο.Κ.Ω

· Η ικανοποίηση των Ελάχιστων Απαιτήσεων ΒΕΠΕ δηλαδή εκείνων των τεχνικών λειτουργικών, ποιοτικών και ποσοτικών χαρακτηριστικών που αποτελούν το ελάχιστο επίπεδο επάρκειας των Υποδομών ΒΕΠΕ και τα οποία  προβλέπονται ως υποχρεώσεις του συγκεκριμένου φορέα ΒΕΠΕ  από τον Ν.2545/97 και κυρίως από την εγκριτική απόφαση καθορισμού του.  

4. Κατ’ ελάχιστον περιεχόμενα μελέτης

· Πλήρεις υπολογισμοί για όλα τα στοιχεία του έργου με αναφορά στους αντίστοιχους κανονισμούς

· Γενικά ειδικά και σχέδια λεπτομερειών ώστε να αποτυπώνεται επακριβώς κάθε στοιχείο του έργου

· Αναλυτικές Προμετρήσεις ποσοτήτων εργασιών. 

· Τεχνικές Περιγραφές και Προδιαγραφές Εργασιών

· Περιγραφικό Τιμολόγιο Εργασιών

· Περιγραφή του αντικειμένου και της μεθοδολογίας εκπαίδευσης του προσωπικού στη λειτουργία και συντήρηση του Έργου ΒΕΠΕ, καθώς και περιγραφή των διαδικασιών συντήρησης και λειτουργίας

Β.  Υποχρεώσεις Εργοληπτών

1. Ορίζεται από τον εργολήπτη ως Εργοταξιάρχης, επικεφαλής του εργοταξίου, Μηχανικός ανάλογης εμπειρίας και εξειδίκευσης με τα εκτελούμενα έργα, ο οποίος εκπροσωπεί τον Εργολήπτη έναντι του φορέα ΒΕΠΕ και κάθε τρίτου και είναι αντίκλητος του για τις ανάγκες εκτέλεσης του έργου.

2. Ο ανάδοχος κατασκευής του έργου ΒΕΠΕ κατασκευάζει το έργο σύμφωνα με τις ελάχιστες απαιτήσεις έργου ΒΕΠΕ και είναι υποχρεωμένος να εφαρμόζει τις έγγραφες εντολές της Τ.Υ.Φ.Β.

3. Είναι υποχρεωμένος να συνεργάζεται με τη Δ.Δ.Ε. στα πλαίσια των αρμοδιοτήτων της ως επιβλέπουσας αρχής και να θέτει στη διάθεση της στοιχεία που απαιτούνται για την εκτέλεση  αυτών.

4. Ο κίνδυνος του έργου ανήκει στον Εργολήπτη μέχρι την οριστική παραλαβή και ευθύνεται για κάθε ζημιά στο έργο εκτός εκείνων που προκαλούνται από αποκλειστική υπαιτιότητα της ΤΥΦΒ ή τρίτων ή από απρόβλεπτα γεγονότα π.χ ανωτέρας βίας.

5.  Η είσοδος στο εργοτάξιο επιτρέπεται μόνο με άδεια που χορηγείται με συμφωνία της Τεχνικής Υπηρεσίας του Φορέα ΒΕΠΕ (ΤΥΦΒ) σε όσους εργάζονται σε αυτό ή έχουν αρμοδιότητα να το επισκέπτονται.
6. Μεριμνά για την αυστηρή τήρηση όλων των σχετικών διατάξεων με την υγιεινή και ασφάλεια του εργοταξίου.
7. Σε περίπτωση που καλείται από οποιαδήποτε Αρχή να προβεί σε ενέργεια σχετική με το έργο ΒΕΠΕ θα πρέπει εντός 5 ημερών να ενημερώνει το φορέα ΒΕΠΕ και την Επιβλέπουσα Αρχή.
8. Κατά την εκτέλεση των εργασιών προβαίνει σε όλες τις απαιτούμενες δοκιμές και ελέγχους των υλικών και μηχανημάτων για την ενσωμάτωση τους στο έργο. Η διενέργεια των ελέγχων και η καλή λειτουργία του εξοπλισμού παραμένει αποκλειστική ευθύνη του.
9. Κατά την περίοδο Δοκιμαστικής Λειτουργίας και Συντήρησης επιθεωρεί όλα τα στοιχεία του έργου και προβαίνει σε όλους τους απαιτούμενους ελέγχους και δοκιμές.
10. Επίσης κατά την περίοδο Δοκιμαστικής Λειτουργίας και Συντήρησης ο Εργολήπτης εκπαιδεύει με δικές του δαπάνες το προσωπικό του Φορέα ΒΕΠΕ σχετικά με τη λειτουργία, τη συντήρηση και την ασφάλεια του Έργου.
Γ. Αρμοδιότητες Διεύθυνσης Δημοσίων Έργων
1. Η ΔΔΕ της αντίστοιχης Περιφέρειας εμπλέκεται στα έργα ΒΕΠΕ ως Επιβλέπουσα Αρχή και είναι υπεύθυνη για την επίβλεψη και έλεγχο της διοίκησης των μελετών και έργων. Επίσης για την παρακολούθηση των μελετών και έργων για την εξασφάλιση της τήρησης των ελάχιστων απαιτήσεων ΒΕΠΕ, δηλαδή των τεχνικών λειτουργικών ποσοτικών και ποιοτικών χαρακτηριστικών που αποτελούν το ελάχιστο επίπεδο επάρκειας των Υποδομών ΒΕΠΕ όπως αυτά προκύπτουν από την εγκριτική απόφαση καθορισμού φορέα ΒΕΠΕ και τις λοιπές εφαρμοστέες διατάξεις της κείμενης νομοθεσίας. Τέλος, συντάσσει και διαβιβάζει στο Υπουργείο Ανάπτυξης  τακτικές εκθέσεις προόδου με τις οποίες το Υπουργείο εποπτεύει τα έργα και ανάλογα ασκεί τις αρμοδιότητές του. 

2. Οι επιμέρους δράσεις με τις οποίες ασκεί τις αρμοδιότητές της περιγράφονται στη συνέχεια:

   Τακτική Επίβλεψη

 Η τακτική επίβλεψη ασκείται σε μηνιαία βάση από τεχνικούς υπαλλήλους της ΔΔΕ και αφορά σε:

· Έλεγχο ύπαρξης όλων των απαιτουμένων αδειοδοτήσεων για την πραγματοποίηση των έργων υποδομών.

· Έλεγχο ποιότητας και προόδου των Μελετών

· Επί τόπου έλεγχο ποιότητας και προόδου των Έργων

Έκτακτη Επίβλεψη

· Αφορά αναλυτικό έλεγχο της υλοποίησης των υποδομών ΒΕΠΕ εφόσον υπάρχει αμφιβολία για την τήρηση των ελάχιστων απαιτήσεων Μελέτης ή Έργου ή υπάρξει οποιοδήποτε άλλο πρόβλημα στην υλοποίηση των υποδομών ΒΕΠΕ.

· Στα πλαίσια των αρμοδιοτήτων της μπορεί να έχει στην διάθεση της κάθε στοιχείο

· Τυχόν έγγραφες εντολές της προς το φορέα ΒΕΠΕ είναι υποχρεωτικές και εκτελούνται αμελλητί.

    Έκθεση Προόδου

  Με την ολοκλήρωση κάθε Τακτικής Επίβλεψης (επομένως σε μηνιαία βάση) η Δ.Δ.Ε. ως Επιβλέπουσα Αρχή των Έργων ΒΕΠΕ συντάσσει έκθεση για την Τεχνική, Οικονομική και Χρονική Πρόοδο των έργων τις οποίες διαβιβάζει στο Υπουργείο Ανάπτυξης κοινοποιώντας τις και στο Φορέα ΒΕΠΕ. Μέσω των περιοδικών αυτών εκθέσεων σε συνδυασμό και με κάθε άλλη αναγκαία ενέργεια ελέγχου το Υπουργείο ασκεί τις αρμοδιότητες του για την  εποπτεία της υλοποίησης των έργων.

    Τήρηση Αρχείου Υποδομών

· Στην έδρα της Δ.Δ.Ε. τηρείται Αρχείο Υποδομών έτσι ώστε να έχει πάντα διαθέσιμα πλήρη στοιχεία για την πορεία εκπόνησης των μελετών, εκτέλεσης των έργων και έκδοσης των απαιτούμενων αδειών. Η ενημέρωση του Αρχείου γίνεται με επιμέλεια του Φορέα ΒΕΠΕ, ο οποίος  υποβάλλει τα στοιχεία του ανάλογα  με την πρόοδο των εργασιών. 

· Στο δεύτερο μέρος αυτού του τεύχους στον «Οδηγό τήρησης Αρχείων ΒΕΠΕ» γίνεται αναλυτική περιγραφή των περιεχομένων του Αρχείου αυτού και του τρόπου συμπλήρωσής του. 

Δ. Χρονοδιάγραμμα Φορέα ΒΕΠΕ 

1. Ο φορέας ΒΕΠΕ υποχρεούται να οργανώσει την Τεχνική του Υπηρεσία εντός 15 ημερών από τη σύστασή του ή από την έκδοση της εγκριτικής απόφασης καθορισμού του, εφόσον αυτή είναι μεταγενέστερη.

2. Ο φορέας ΒΕΠΕ πρέπει να υποβάλει στην Επιβλέπουσα Αρχή (ΔΔΕ) το Γενικό Χρονοδιάγραμμα του Έργου εντός 20 ημερών από την εγκατάσταση της Τεχνικής Υπηρεσίας. 

3. Ο φορέας ΒΕΠΕ υποχρεούται εντός 20 ημερών από τη σύστασή του ή από την έκδοση της εγκριτικής απόφασης καθορισμού του, εφόσον αυτή είναι μεταγενέστερη, να εκδώσει υπέρ του Υπουργείου Ανάπτυξης εγγυητική επιστολή καλής εκτέλεσης ποσού ύψους 5% του συνολικού προϋπολογισμού. Σε περίπτωση που το έργο ΒΕΠΕ συγχρηματοδοτείται από το Γ’ ΚΠΣ  υποχρεούται στην έκδοση της παραπάνω εγγυητικής  επιστολής το  αργότερο, μέχρι την αίτηση καταβολής της α’ δόσης της επιχορήγησης.

4. Σε περίπτωση που το έργο ΒΕΠΕ συγχρηματοδοτείται από το Γ’ ΚΠΣ  υποχρεούται στην ολοκλήρωση των έργων εντός των χρονικών ορίων που θέτει η απόφαση έγκρισης χρηματοδότησης.  



ΠΕΡΙΕΧΟΜΕΝΑ


ΕΙΣΑΓΩΓΗ

Α.
ΤΗΡΗΣΗ ΑΡΧΕΙΟΥ ΥΠΟΔΟΜΩΝ ΒΕΠΕ ΦΟΡΕΩΝ ΔΗΜΟΣΙΟΥ ΚΑΙ ΙΔΙΩΤΙΚΟΥ ΧΑΡΑΚΤΗΡΑ (τηρείται στην έδρα της ΔΔΕ)
1. Φάκελος Μελετών

2. Φάκελος Έργων

3. Φάκελος Αδειοδοτήσεων

Β.
ΤΗΡΗΣΗ ΑΡΧΕΙΟΥ ΕΡΓΟΥ ΒΕΠΕ ΦΟΡΕΩΝ ΔΗΜΟΣΙΟΥ ΚΑΙ ΙΔΙΩΤΙΚΟΥ ΧΑΡΑΚΤΗΡΑ (τηρείται στην έδρα του Φορέα ΒΕΠΕ)
Γ. 
ΠΡΑΚΤΙΚΕΣ ΟΔΗΓΙΕΣ ΤΗΡΗΣΗΣ ΤΩΝ ΦΑΚΕΛΩΝ
ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Α΄ (“Check List”)
 ΕΙΣΑΓΩΓΗ
Στο Π.Δ. 214/99 «Μελέτες και Έργα Βιομηχανικών Περιοχών (ΒΕΠΕ)»  (ΦΕΚ 183/13-9-99) ορίζονται μεταξύ άλλων και τα απαραίτητα στοιχεία που οφείλεται να τηρούνται από τους εμπλεκόμενους φορείς για κάθε Έργο ΒΕΠΕ. 

Διακρίνονται δύο είδη Αρχείων:

A) Το Αρχείο Υποδομών ΒΕΠΕ, που τηρείται από την Επιβλέπουσα Υπηρεσία (Διεύθυνση Δημοσίων Έργων της οικείας Περιφέρειας) στην έδρα της.

B) Το Αρχείο Έργου ΒΕΠΕ, που τηρείται από τον ίδιο τον Φορέα ΒΕΠΕ στην έδρα του.

A) Τα στοιχεία που τηρούνται στα Αρχεία Υποδομών ΒΕΠΕ, Δημοσίου ή Ιδιωτικού χαρακτήρα, αφορούν:

· Την προετοιμασία υλοποίησης


Περιλαμβάνονται έγγραφα σχετικά με τη διαδικασία δημοπράτησης και επιλογής αναδόχου, η σύμβαση με τον ανάδοχο και η σχετική αλληλογραφία.

· Την παρακολούθηση


Καταχωρίζονται έγγραφα σχετικά με το οικονομικό αντικείμενο (διεκπεραίωση, επικύρωση, έλεγχος κ.λ.π. των οικονομικών μεγεθών του έργου, δηλαδή των προϋπολογισμών και των δαπανών με τα διάφορα υποστηρικτικά έντυπα), το φυσικό αντικείμενο (υπολογισμοί, επιμετρήσεις, έλεγχοι, εγκρίσεις που απεικονίζουν τη φυσική εξέλιξη του έργου) και το χρονοδιάγραμμά του (προθεσμίες περάτωσης του έργου και διάφορες παρατάσεις τους) του Έργου. 
· Διάφορα συμπληρωματικά στοιχεία


Είναι τα έγγραφα που αφορούν γενικά θέματα του Έργου ή διοικητικές ενέργειες της διαδικασίας ανάθεσης και υλοποίησής του. Επίσης στην ίδια υποδιαίρεση τηρείται και η αυτοτελής αλληλογραφία του κάθε επιμέρους έργου ή μελέτης του Έργου ΒΕΠΕ, που δεν αποτελεί συνοδευτικό άλλων εγγράφων (προμήθειες μηχανημάτων, στοιχεία εκπαίδευσης προσωπικού κ.λ.π.)

B) Τα στοιχεία που τηρούνται στα Αρχεία Έργου ΒΕΠΕ, Δημοσίου ή Ιδιωτικού χαρακτήρα, αφορούν:

· Στοιχεία των μηχανημάτων που ενσωματώνονται στο Έργο.


Καταχωρίζονται τα έγγραφα που αφορούν τα μηχανήματα που ενσωματώνονται στο Έργο (τύπος, οδηγίες χειρισμού, έτος κατασκευής, οδηγίες συντήρησης, πίνακας ανταλλακτικών). 

· Στοιχεία των Μελετών (όπως κατασκευάστηκε) του Έργου.


Καταχωρίζονται όλες οι Μελέτες βάση των οποίων κατασκευάστηκε το Έργο τελικά (σχέδια «όπως κατασκευάστηκε»).

· Εκθέσεις που περιγράφουν τις φάσεις κατασκευής του Έργου.


Καταχωρίζονται οι εκθέσεις και τα χρονοδιαγράμματα όλων των εγκεκριμένων μορφών του έργου, καθώς και τα προβλήματα που προέκυψαν κατά την κατασκευή με τους τρόπους αντιμετώπισής τους . 

Η οργάνωση των Αρχείων γίνεται με πρακτικό τρόπο, μέσω λίστας τύπου «check list», όπου υπάρχουν κωδικοποιημένες όλες οι ενέργειες και τα στοιχεία που πρέπει να περιέχονται στους Φακέλους που συνθέτουν τα Αρχεία Έργων. Η κωδικοποίηση αυτή εκτός από τη χρηστικότητα στην οργάνωση και τήρηση των Αρχείων, είναι απαραίτητο εργαλείο για την παρακολούθηση του συνόλου των διαδικασιών και ενεργειών που απαιτούνται κατά περίπτωση για την ολοκλήρωση των Έργων ΒΕΠΕ. 
Στις επόμενες σελίδες του παρόντος Οδηγού περιγράφονται αναλυτικά τα περιεχόμενα καθενός από τα ανωτέρω Αρχεία.

Α. ΤΗΡΗΣΗ «ΑΡΧΕΙΟΥ ΕΡΓΩΝ ΥΠΟΔΟΜΗΣ ΒΕΠΕ»

Τηρείται στην έδρα της ΔΔΕ

Γενικά
Το «Αρχείο Έργων Υποδομής» μιας ΒΕ.ΠΕ» όπως αυτό ορίζεται από το Π.Δ. 214/99 τηρείται στην  έδρα της Δ.Δ.Ε. και ενημερώνεται συνεχώς κατά την εξέλιξη μελετών και έργων με στοιχεία τα οποία υποβάλλονται (σε δύο αντίγραφα) από το Φορέα ΒΕΠΕ.

 Η προθεσμία αποστολής των στοιχείων αυτών (π.χ μελέτες, συμβάσεις, λογαριασμοί αναδόχων)  από το Φορέα ΒΕΠΕ προς τη Δ.Δ.Ε. είναι 5 ημέρες από την έγκριση ή την  υπογραφή των σχετικών εγγράφων. 

Το αρχείο αυτό αποτελείται από τρεις επιμέρους φακέλους:

(α) Φάκελος Μελετών

(β) Φάκελος Έργων 

(γ) Φάκελος Αδειών και Εγκρίσεων

Φάκελος Μελετών

1. Για κάθε σύμβαση μελέτης περιλαμβάνει:

· Έκθεση προσόντων μελετητή και τεκμηρίωσης επιλογής του

· Σύμβαση μελέτης

· Εγγυητική  επιστολή καλής εκτέλεσης 
· Βιογραφικά σημειώματα και πλήρη στοιχεία  του Συντονιστή Μελέτης και του αναπληρωτή του

2. Για κάθε εγκεκριμένο Στάδιο Μελέτης περιλαμβάνει: 

· Τα παραδοτέα του εγκεκριμένου Σταδίου.

· Τη Βεβαίωση Περάτωσής του (την εκδίδει ο φορέας ΒΕΠΕ).

3. Παραστατικά για κάθε πληρωμή των μελετητών όπως:

· Λογαριασμό
· Νόμιμα παραστατικά μελετητή (τιμολόγιο)

· Πιστοποιητικά ασφαλιστικής και φορολογικής ενημερότητας

· Έκθεση τήρησης των προθεσμιών εκπόνησης της Μελέτης

4. Πρωτόκολλα Προσωρινής και  Πρωτόκολλα Οριστικής Παραλαβής για κάθε μελέτη.

Φάκελος Έργων

1. Για κάθε σύμβαση έργου:

· Έκθεση προσόντων του Εργολήπτη και τεκμηρίωσης επιλογής του

· Σύμβαση μελέτης

· Εγγυητική  επιστολή καλής εκτέλεσης 
· Βιογραφικά σημειώματα και πλήρη στοιχεία  του Εργοταξιάρχη και του αναπληρωτή του

2. Για  όλους τους εγκεκριμένους  Λογαριασμούς:

· Αντίγραφο της  πιστοποίησης 

· Αντίγραφο του Λογαριασμού
3. Για κάθε πληρωμή προς τον Εργολήπτη τα αντίστοιχα παραστατικά πληρωμής όπως:

· Νόμιμα παραστατικά

· Πιστοποιητικά ασφαλιστικής και φορολογικής ενημερότητας

· Έκθεση τήρησης των προθεσμιών εκτέλεσης του έργου

· Δελτία ποιοτικού ελέγχου και δοκίμου των εξοπλισμών και υλικών που πιστοποιούνται στο λογαριασμό 

4. Στοιχεία παραλαβής κάθε εργολαβίας όπως:

· Πρωτόκολλο Προσωρινής Παραλαβής

· Όλα τα σχετικά με την Προσωρινή Παραλαβή στοιχεία που περιέχονται στο Αρχείο Έργου ΒΕ.ΠΕ που τηρεί ο Φορέας ΒΕ.ΠΕ (βλέπε Αρχείο Έργου παρ. 3) 

· Πρωτόκολλο Οριστικής Παραλαβής

· Όλα τα σχετικά με την Οριστική Παραλαβή στοιχεία που περιέχονται στο Αρχείο Έργου ΒΕ.ΠΕ που τηρεί ο Φορέας ΒΕ.ΠΕ (βλέπε Αρχείο Έργου παρ. 5) 

Φάκελος Αδειών και Εγκρίσεων

Για κάθε απαιτούμενη άδεια ή έγκριση:

· Αντίγραφο της αίτησης προς την Αρμόδια για την έκδοση της άδειας ή έγκρισης Αρχή 
· Σχετική απόφαση αποδοχής ή απόρριψης της αίτησης
Επίσης πέραν του περιεχομένου των τριών παραπάνω φακέλων ο Φορέας ΒΕΠΕ εντός 20 ημερών από την εγκατάσταση της ΤΥΦΒ υποβάλει στη Δ.Δ.Ε τα παρακάτω στοιχεία Χρονικού και Οικονομικού Προγραμματισμού:

· Γενικό Χρονοδιάγραμμα

· Γενικό Διάγραμμα Εκροών

Σημείωση: 

Για τη διαδικασία ανάθεσης οι εκθέσεις επιλογής μελετητών και εργοληπτών και τεκμηρίωσης των προσόντων τους επαρκούν μόνο στις περιπτώσεις Ιδιωτικών Φορέων ΒΕ.ΠΕ (αυτούς δηλαδή που ελέγχονται από  το Δημόσιο, ΟΤΑ κλπ  σε ποσοστό μικρότερο του 50%). Οι «Δημόσιοι» Φορείς ΒΕΠΕ (όπου το Δημόσιο, ΟΤΑ κλπ έχουν ποσοστό μεγαλύτερο του 50%) πρέπει να ακολουθήσουν τις διαδικασίες του θεσμικού πλαισίου που διέπει την ανάθεση δημοσίων έργων (Ν.3263/04 κλπ  )  και μελετών δημοσίων έργων (Ν 3316/05).

 Β. ΤΗΡΗΣΗ «ΑΡΧΕΙΟΥ ΕΡΓΟΥ ΒΕΠΕ»

Τηρείται στην έδρα του Φορέα ΒΕΠΕ

Το Αρχείο Έργου ΒΕΠΕ  δημιουργείται και τηρείται στην έδρα του Φορέα ΒΕΠΕ. Περιλαμβάνει όλα τα στοιχεία που απεικονίζουν το έργο όπως αυτό έχει κατασκευαστεί. Σκοπός του είναι να περιέχει τα απαραίτητα στοιχεία και οδηγίες για την συντήρηση και γενικά την εξασφάλιση της εύρυθμης λειτουργίας της ΒΕΠΕ.

Αναλυτικότερα περιλαμβάνει τα παρακάτω στοιχεία:

1. Στοιχεία που υποβάλλονται από τον Εργολήπτη με την αίτηση για Βεβαίωση Περάτωσης:  

· Φάκελος Μελετών «όπως κατασκευάστηκε» που περιλαμβάνει όλες τις Μελέτες βάσει των οποίων κατασκευάστηκε το έργο στην τελική τους μορφή με τις εγκεκριμένες τροποποιήσεις τους

· Πίνακα εγκατεστημένων μηχανημάτων που περιλαμβάνει: 

α) Τύπο μηχανημάτων

β) Πλήρεις και λεπτομερειακές οδηγίες χειρισμού και λειτουργίας

γ) Έτος κατασκευής

δ) Οδηγίες περιοδικής συντήρησης με πίνακα απαιτούμενων για 2 χρόνια ανταλλακτικών  

· Έκθεση που περιγράφει πλήρως το έργο τα τυχόν προβλήματα κατά την κατασκευή και τους τρόπους αντιμετώπισης τους

· Το Ειδικό Διάγραμμα Προθεσμιών του Έργου σε όλες τις εγκεκριμένες του μορφές

· Αναλυτικό Πρόγραμμα Πραγματοποίησης του Έργου σε όλες τις εγκεκριμένες του μορφές

· Αναλυτικό Πρόγραμμα Πραγματοποίησης του Έργου όπως κατασκευάστηκε

· Έκθεση στην οποία να σχετίζεται ο πραγματικός χρόνος περάτωσης των εργασιών κάθε Προθεσμίας με τον εγκεκριμένο στο Ειδικό Διάγραμμα Προθεσμιών
· Έκθεση στην οποία να σχετίζεται ο πραγματικός χρόνος πραγματοποίησης των εργασιών με τον εγκεκριμένο
· Τεύχος φωτογραφιών από τις διάφορες φάσεις κατασκευής του έργου

2. Βεβαίωση Περάτωσης Έργου

3. Στοιχεία που υποβάλλονται από τον Εργολήπτη με την αίτηση για Προσωρινή Παραλαβή:  

· Φάκελος που θα περιλαμβάνει τα Πρωτόκολλα Ελέγχου και Δοκιμών του συνόλου των υλικών, εργασιών, κατασκευών, εγκαταστάσεων και μηχανημάτων
· Περιγραφή του Προγράμματος Εκπαίδευσης του Προσωπικού του Φορέα ΒΕ.ΠΕ στη λειτουργία και συντήρηση έργου και εγκαταστάσεων.

4. Πρωτόκολλο Προσωρινής Παραλαβής του Έργου

5. Στοιχεία  που υποβάλλονται από τον Εργολήπτη με την αίτηση για Οριστική Παραλαβή:

· Πρόγραμμα συντήρησης έργου ΒΕΠΕ και εγκαταστάσεων του

· Υπεύθυνη Δήλωση του Κατασκευαστή ότι εκπαίδευσε επαρκές προσωπικό του φορέα με ονομαστική του κατάσταση και ότι το θεωρεί ικανό για τη λειτουργία και συντήρηση της ΒΕ.ΠΕ

· Τεχνικά έντυπα εγκατάστασης, συντήρησης και ανταλλακτικών μηχανημάτων και λοιπού εξοπλισμού

· Πίνακας προμηθευτών υλικών και ανταλλακτικών για τη συντήρηση του έργου

· Πίνακας εγκατασταθέντων μηχανημάτων

· Φάκελος Μελετών «όπως κατασκευάστηκε» αναθεωρημένος με τυχόν αλλαγές μετά τη Βεβαίωση Περάτωσης.

· Φάκελος που θα περιλαμβάνει τα Πρωτόκολλα Ελέγχου και Δοκιμών που δεν κατέστη δυνατόν να πραγματοποιηθούν πριν από την Προσωρινή Παραλαβή

6.  Πρωτόκολλο Οριστικής  Παραλαβής του Έργου
Γ. πρακτικές οδηγίες οργανωσησ των φακέλων των αρχείων που τηρούνται από τις δδε και τους φορείς βεπε (σε φυσική μορφή)
Φυσική Δομή Φακέλων

Οι ανωτέρω φάκελοι μπορούν να υποδιαιρούνται σε υπο-φακέλους, με χρήση  διαχωριστικών (συνήθως έγχρωμων), με προεξοχές στις πλάγιες άκρες τους, για τη δυνατότητα τοποθέτησης ετικέτας που θα αναγράφει το περιεχόμενου ή / και τον αριθμό του κάθε υπο-φακέλου.

Κρίνεται σκόπιμο να χρησιμοποιούνται φάκελοι ιδίου μεγέθους και χρώματος, για λόγους λειτουργικότητας, αλλά και αισθητικής.

Οι υπο-φάκελοι μπορούν να χωρίζονται σε επιμέρους διακριτές ενότητες (υποδιαιρέσεις), με χρήση νέων διακριτών διαχωριστικών, όπως ανωτέρω, οι οποίες μπορούν να περιέχουν στοιχεία που αφορούν στις μελέτες των έργων, στις συμβάσεις τους, στις απαιτούμενες αδειοδοτήσεις / εγκρίσεις αυτών, στο χρονοδιάγραμμά τους, στην αλληλογραφία ευρύτερα ή και σε άλλα θέματα.

Στην αρχή κάθε ενότητας (υποδιαίρεσης) των υπο-φακέλων και στην πίσω όψη του διαχωριστικού φύλλου τους, μπορεί να επικολλάται σελίδα, με τον πίνακα αναλυτικού περιεχομένου της εν λόγω ενότητας. Στην ίδια σελίδα – πίνακα μπορεί να αναγράφεται επίσης η ημερομηνία παραλαβής (και καταχώρησης) του εγγράφου, καθώς και ο αποστολέας του. Τα καταχωρισμένα στοιχεία γενικά σε κάθε υποδιαίρεση θα πρέπει να τοποθετούνται με τη χρονολογική σειρά παραλαβής τους, ή έκδοσής τους, εφόσον αυτές οι ημερομηνίες δεν συμπίπτουν. 

Σε περίπτωση εγγράφων που λόγω όγκου (π.χ τεχνικές εκθέσεις ή τεχνικές περιγραφές), δεν χωρούν να τοποθετηθούν στο κύριο υπο-φάκελο, σε κάποια από τις υποδιαιρέσεις του, μπορεί να τηρείται Παράρτημα αυτής, ξεχωριστά σε ειδικό ντοσιέ ή κουτί, στο οποίο θα καταχωρίζονται τα στοιχεία, ενώ στην αντίστοιχη θέση της υποδιαίρεσης του υπο-φακέλου θα τοποθετείται ενημερωτική σελίδα, στην οποία θα αναγράφεται ο τίτλος του εγγράφου και θα γίνεται παραπομπή στο σχετικό Παράρτημα.

Στην περίπτωση που δεν επαρκεί ένας υπο-φάκελος για την καταχώριση όλου του έντυπου υλικού, είναι ευνόητο ότι θα πρέπει να δημιουργηθεί νέος, δεύτερος υπο-φάκελος, στον οποίο θα συνεχίζεται η δομή που αναφέρεται στον πρώτο υπο-φάκελο. Η διαδικασία αυτή θα συνεχίζεται με τη δημιουργία και νέου τρίτου υπο-φακέλου, στην περίπτωση που δεν επαρκεί και ο δεύτερος υπο-φάκελος.

Ειδική μνεία πρέπει να γίνει για την καταχώριση της αλληλογραφίας του Έργου, για την οποία προτείνεται η ακόλουθη λογική :

· Κατά γενικό κανόνα, όταν η αλληλογραφία συνιστά απλό διαβιβαστικό έγγραφο, μπορεί να καταχωρίζεται στην προβλεπόμενη θέση της ενότητας (υποδιαίρεσης) του υπο-φακέλου, χωρίς να αποκόπτεται από το κύριο σώμα του εντύπου που συνοδεύει.

· Αν το συνοδευτικό αφορά περισσότερα του ενός έγγραφα, με διαφορετική θέση στο φάκελο, τότε αυτό θα πρέπει να αναπαράγεται τόσες φορές όσες χρειάζεται για να συνοδεύει όλα τα έγγραφα στις θέσεις που αυτά καταχωρίζονται.

· Αν πρόκειται για αυτοτελή αλληλογραφία που αναφέρεται σε περισσότερα του ενός θέματα, τότε αυτή θα αναπαράγεται όσες φορές χρειάζεται και θα καταχωρίζεταιι ομοίως σε αντίστοιχες με τα θέματα θέσεις των ενοτήτων (υποδιαιρέσεων) του υπο-φακέλου.


 
Σχήμα 1:    Περιεχόμενο Αρχείου Υποδομών ΒΕΠΕ


Σχήμα2:    Περιεχόμενο Αρχείου Έργου  ΒΕΠΕ
ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Α΄

«CHECK LIST»

ΣΤΟΙΧΕΙΩΝ ΑΡΧΕΙΩΝ ΒΕΠΕ

· Αρχείο Υποδομών ΒΕΠΕ  για Δημόσιους Φορείς

· Αρχείο Υποδομών  ΒΕΠΕ για Ιδιωτικούς Φορείς

· Αρχείο Έργου ΒΕΠΕ

ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΑΡΧΕΙΟΥ ΥΠΟΔΟΜΩΝ ΒΕΠΕ

Α. ΓΙΑ ΔΗΜΟΣΙΟΥΣ ΦΟΡΕΙΣ ΒΕΠΕ

(τηρείται από την ΔΔΕ στην έδρα της)

	Α1.  ΣΥΣΤΑΣΗ ΤΕΧΝΙΚΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ ΦΟΡΕΑ ΒΕΠΕ
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	ΥΠΑΡΧΕΙ 
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	ΔΕΝ ΑΠΑΙΤΕΙΤΑΙ

	1.
	Ανάθεση μελετών με ανοιχτή διαδικασία



	1.1
	Δημοσίευση προκήρυξης.  (Ν 3316/2005 αρ.12)
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	Αποδεικτικά δημοσίευσης. (Ν 3316/2005 αρ.12)
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	Εγγυητική επιστολή 5% επί της προεκτιμώμενης αμοιβής   (Ν 3316/2005 αρ.24)
	
	
	

	1.6
	Σύμβαση μελέτης εντός 15 ημερών από επιλογή μελετητή.    (Ν 3316/2005 αρ.23)
	
	
	

	1.7
	Υποβολή των ανωτέρω 5 ημέρες από υπογραφή σύμβασης στη ΔΔΕ. 
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	1.8
	Έγκριση του Γ.Γ. Βιομηχανίας του ΥΠΑΝ σχετικά με την έγκριση της διαδικασίας καθώς και τη νομιμότητα αυτής.  (ΠΔ 214/1999 αρ.11)
	
	
	

	2.
	Χρονικός προγραμματισμός 



	2.1
	Υποβολή γραμμικού διαγράμματος GANT, με εκτίμηση της διάρκειας κάθε μίας δραστηριότη-τας αναλυτικά.  

(Ν 3316/2005 αρ.27)
	
	
	

	3.
	Εκπόνηση μελετών ΒΕΠΕ


	3.1
	Μηνιαία έκθεση προόδου από ΔΔΕ 
(ΠΔ 214/1999 αρ.3)
	
	
	

	3.2
	Τήρηση προδιαγραφών και Ε.Α. μελέτης ΒΕΠΕ  (ΠΔ 214/1999 αρ.12).
	
	
	

	3.3
	Εξασφάλιση απαιτούμενων αδειών.
 (ΠΔ 214/1999 αρ.12)
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	4.
	Ικανοποίηση Ελάχιστων Απαιτήσεων ΒΕΠΕ


	4.1
	Πλήρεις υπολογισμοί σύμφωνα με τους ισχύοντες κανονισμούς.    (ΠΔ 214/1999 αρ.12)
	
	
	

	4.2
	Γενικά και λεπτομερειακά σχέδια κάθε στοιχείου του έργου.    (ΠΔ 214/1999 αρ.12)
	
	
	

	4.3
	Τεχνικές Περιγραφές και Προδιαγραφές Εργασιών.   (ΠΔ 214/1999 αρ.12)
	
	
	

	4.4
	Περιγραφικό Τιμολόγιο Εργασιών.
 (ΠΔ 214/1999 αρ.12)
	
	
	

	4.5
	Περιγραφή των διαδικασιών συντήρησης και λειτουργίας.     (ΠΔ 214/1999 αρ.12)
	
	
	

	4.6
	Αναλυτικές Προμετρήσεις Ποσοτήτων Εργασιών.       (ΠΔ 214/1999 αρ.12)
	
	
	

	5.
	Εκχώρηση μελέτης

	5.1
	Υποκατάσταση αναδόχου (δεν επιτρέπεται)
 (Ν 3316/2005 αρ.26)
	
	
	

	6.
	Χρονικός Προγραμματισμός


	6.1
	Γραμμικό διάγραμμα GANT, χρονικής προόδου εκπόνησης μελέτης και περιόδων ελέγχων. 
(Ν 3316/2005 αρ.27)
	
	
	

	7.
	Εγγυήσεις


	7.1
	Κατάπτωση εγγύησης.     (Ν. 3316/2005 αρ.24)
	
	
	

	7.2
	Συμπληρωματική εγγύηση 5% επί της αύξησης του ποσού της σύμβασης.(Ν. 3316/2005 αρ.24)
	
	
	

	7.3
	Επιστροφή των κρατήσεων εγγύησης με την παραλαβή του συνόλου της σύμβασης.
(Ν. 3316/2005 αρ.24)
	
	
	

	8.
	Συμπληρωματικές συμβάσεις



	8.1
	Υπέρβαση σύμβασης έως 50% της αρχικής.
(Ν. 3316/2005 αρ.29)
	
	
	

	8.2
	Σύνταξη συγκριτικού πίνακα, με Π.Κ.Τ.Μ.Ν.Ε. (Ν. 3316/2005 αρ.29)
	
	
	

	8.3
	Υπογραφή σύμβασης πέραν των 2 μηνών από απόφαση ανάθεσης.     (Ν. 3316/2005 αρ.29)
	
	
	

	8.4
	Αναθεώρηση της συμβατικής αμοιβής του αναδόχου (προϋποθέτει θετική απάντηση στο ανωτέρω πεδίο).       (Ν. 3316/2005 αρ.29)
	
	
	

	9.
	Πληρωμές


	9.1
	Προκαταβολή με την εντολή έναρξης κάθε σταδίου      (Ν. 3316/2005 αρ.30 παρ. 2α)
	
	
	

	9.1.1
	Χορήγηση προκαταβολής 15%
	
	
	

	9.1.2
	Κατάθεση από  ανάδοχο ισόποσης εγγυητικής.
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	ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ – ΤΗΡΟΥΜΕΝΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ 
	ΥΠΑΡΧΕΙ 
	ΔΕΝ ΥΠΑΡΧΕΙ 
	ΔΕΝ ΑΠΑΙΤΕΙΤΑΙ

	9.2
	Μετά  από παρέλευση του μισού συμβατικού χρόνου και εκπόνηση του 50% της συμβατικής εργασίας.        (Ν 3316/2005 αρ.30 παρ 2β)
	
	
	

	9.2.1
	Καταβολή 20% της συμβατικής αμοιβής του σταδίου εργασιών.      
	
	
	

	9.2.2
	Κατάθεση από τον ανάδοχο  ισόποσης εγγυητικής επιστολής.
	
	
	

	9.3
	Με κάθε  υποβολή σταδίου μελέτης.
(Ν 3316/2005 αρ.30 παρ 2γ)
	
	
	

	9.3.1
	Συνοπτικός έλεγχος επάρκειας και πληρότητας.  
	
	
	

	9.3.2
	Καταβολή ανακεφαλαιωτικά 70% της αμοιβής του σταδίου μελέτης.   
	
	
	

	9.3.3
	Επιστροφή προηγούμενων εγγυήσεων.
	
	
	

	9.4
	Σε περίπτωση παρέλευσης διμήνου από υποβολή μελέτης χωρίς έγκριση.
 (Ν 3316/2005 αρ.30 παρ 2δ)
	
	
	

	9.4.1
	Συνοπτικός έλεγχος επάρκειας και πληρότητας.  
	
	
	

	9.4.2
	Καταβολή επιπλέον 10% της αμοιβής
	
	
	

	9.5
	Μετά την έγκριση και την Προσωρινή παραλαβή κάθε σταδίου.    (Ν 3316/2005 αρ.30 παρ 2ε)
	
	
	

	9.5.1
	Καταβολή επιπλέον  20% της αμοιβής.  
	
	
	

	9.6
	Μετά  την Έγκριση του τελικού σταδίου μελέτης.   

(Ν 3316/2005 αρ.30 παρ 2 στ)
	
	
	

	9.6.1
	Καταβολή επιπλέον 15% της αμοιβής του τελικού σταδίου.
	
	
	

	9.6.2
	Εναλλακτικά καταβολή επιπλέον 20% αμοιβής τελικού σταδίου και κατάθεση από ανάδοχο εγγυητικής επιστολής για το 5%.    
	
	
	

	9.7
	Τελική παραλαβή μελέτης  
(Ν 3316/2005 αρ.30 παρ 2ζ)
	
	
	

	9.7.1
	Καταβολή υπολοίπου αμοιβής. 

(για την  περίπτωση 9.5.1)
	
	
	

	9.7.2
	Επιστροφή εγγυητικής του ανωτέρω 5%
 (για την περίπτωση 9.5.2).
	
	
	

	9.8
	Ανακεφαλαιωτικοί Λογαριασμοί
 (Ν 3316/2005 αρ.30)
	
	
	

	9.9
	Έγκριση λογαριασμού εντός  μηνός από κατά-θεση του (πιστοποίηση)   (Ν 3316/2005 αρ.30)
	
	
	

	9.10
	Καθυστέρηση πληρωμής λογαριασμού.
(Ν 3316/2005 αρ.30)
	
	
	

	9.11
	Σε περίπτωση καθυστέρησης πληρωμής πέρα του μηνός από την έγκριση ο ανάδοχος δικαι-ούται  να διακόψει τις εργασίες ύστερα από κοινοποίηση ειδικής έγγραφης δήλωσης διακο-πής εργασιών.   (Ν 3316/2005 αρ.30 παρ 6)
	
	
	

	9.12
	Τιμολόγιο μελετητή.   (ΠΔ 214/1999 αρ.16).
	
	
	

	9.13
	Φορολογική ενημερότητα  (ΠΔ 214/1999 αρ.16)
	
	
	

	Α/Α
	ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ – ΤΗΡΟΥΜΕΝΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ 
	ΥΠΑΡΧΕΙ 
	ΔΕΝ ΥΠΑΡΧΕΙ 
	ΔΕΝ ΑΠΑΙΤΕΙΤΑΙ

	9.14
	Ασφαλιστική ενημερότητα. (ΠΔ 214/1999 αρ.16)
	
	
	

	9.15
	Έκθεση τήρησης προθεσμιών.   

(ΠΔ 214/1999 αρ.16).
	
	
	

	9.16
	Υποβολή παραστατικών πληρωμής στην Δ.Δ.Ε., εντός 5 ημερών, για ενημέρωση φακέλου.     (ΠΔ 214/1999 αρ.16).
	
	
	

	10.
	Παραβιάσεις προθεσμιών – Ρήτρες



	10.1
	Υπέρβαση χρόνου σύμβασης μέχρι 20% αυτού (ΠΔ 214/1999 αρ.28).
	
	
	

	10.2
	Επιβολή ρήτρας 10% της μέσης ημερήσιας αξίας της σύμβασης.    (ΠΔ 214/1999 αρ.28).
	
	
	

	10.3
	Υπέρβαση χρόνου σύμβασης πέραν του 20% του συνολικού.   (ΠΔ 214/1999 αρ.28).
	
	
	

	10.4
	Επιβολή ρήτρας 20% της μέσης ημερήσιας αξίας της σύμβασης.     (ΠΔ 214/1999 αρ.28).
	
	
	

	10.5
	Καθυστέρηση πέραν του 1/3 του καθαρού χρόνου της σύμβασης.   (ΠΔ 214/1999 αρ.33).
	
	
	

	10.6
	Διαδικασία έκπτωσης    (ΠΔ 214/1999 αρ.33).
	
	
	

	10.7
	Τμηματικές ρήτρες έως 2% του συνόλου της σύμβασης     (ΠΔ 214/1999 αρ.28).
	
	
	

	10.8
	Είσπραξη ρητρών μέσω πιστοποίησης.
(ΠΔ 214/1999 αρ.28).
	
	
	

	10.9
	Λύση σύμβασης από εργοδότη πριν της έναρξης εκπόνησης της μελέτης.
(ΠΔ 214/1999 αρ.36).
	
	
	

	10.10
	Αποζημίωση αναδόχου 10% της συμβατικής αμοιβής.     (ΠΔ 214/1999 αρ.36).
	
	
	

	10.11
	Λύση σύμβασης από εργοδότη μετά την έναρξη εκπόνησης της μελέτης.
(ΠΔ 214/1999 αρ.36).
	
	
	

	10.12
	Αποζημίωση αναδόχου 30% του υπολοίπου της συμβατικής αμοιβής.    (ΠΔ 214/1999 αρ.36).
	
	
	

	11.
	Περάτωση  -  Παραλαβή


	11.1
	Έγκριση μελέτης – Προσωρινή παραλαβή.
(ΠΔ 214/1999 αρ.37).
	
	
	

	11.2
	Έκδοση βεβαίωσης Διευθύνουσας Υπηρεσίας για περαίωση εργασιών.  (ΠΔ 214/1999 αρ.37).
	
	
	

	11.3
	Οριστική παραλαβή 3 μήνες από βεβαίωση περαίωσης εργασιών.   (ΠΔ 214/1999 αρ.37).
	
	
	

	11.4
	Αυτοδίκαιη παραλαβή μελέτης 2 μήνες από παρέλευση 3 μηνών από έγκριση μελετών.
(ΠΔ 214/1999 αρ.37).
	
	
	

	11.5
	Υποβολή των ανωτέρω στη ΔΔΕ για ενημέρωση φακέλου.   (ΠΔ 214/1999 αρ.4)
	
	
	


	Α3. ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΦΑΚΕΛΟΥ ΕΡΓΟΥ ΒΕΠΕ 



	Α/Α
	ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ – ΤΗΡΟΥΜΕΝΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ 
	ΥΠΑΡΧΕΙ 
	ΔΕΝ ΥΠΑΡΧΕΙ 
	ΔΕΝ ΑΠΑΙΤΕΙΤΑΙ

	1.
	Ανάθεση έργου με ανοιχτό διαγωνισμό



	1.2
	Δημοσίευση προκήρυξης
	
	
	

	1.3
	Αποδεικτικά δημοσίευσης
	
	
	

	1.4
	Τεύχη δημοπράτησης
	
	
	

	1.5
	Τιμολόγιο μελέτης
	
	
	

	1.6
	Ειδική Συγγραφή Υποχρεώσεων
	
	
	

	1.7
	Γενική Συγγραφή Υποχρεώσεων
	
	
	

	1.8
	Τεχνικές προδιαγραφές
	
	
	

	1.9
	Προϋπολογισμός μελέτης
	
	
	

	1.10
	Ορισμός επιτροπής διαγωνισμού
(Ν. 3263/2004 αρ.3)
	
	
	

	1.11
	Πρακτικό επιλογής από επιτροπή
(Ν. 3263/2004 αρ.3)
	
	
	

	1.12
	Έγκριση αποτελέσματος από Προϊσταμένη Αρχή     (Ν. 3263/2004 αρ.3)
	
	
	

	1.13
	Υποβολή ενστάσεων εντός 5 ημερών από γνωστοποίηση αποτελέσματος
(Ν. 3263/2004 αρ.3)
	
	
	

	1.14
	Εκδίκαση ενστάσεων από Προϊσταμένη Αρχή  (Ν. 3263/2004 αρ.3)
	
	
	

	1.15
	Απόφαση και έγκριση αποτελέσματος 
 (Ν. 3263/2004 αρ.3)
	
	
	

	1.16
	Εγγυητική επιστολή 5%    (Ν. 3263/2004 αρ.4)
	
	
	

	1.17
	Βιογραφικά σημειώματα Εργοταξιάρχη και αναπληρωτή του  (ΠΔ 214/1999 αρ.4)
	
	
	

	1.18
	Ορισμός Εργοταξιάρχη ως αντίκλητου 
(ΠΔ 214/1999 αρ.4)
	
	
	

	1.19
	Σύμβαση εργολαβίας( ΠΔ 214/1999 αρ.4)
	
	
	

	1.20
	Υποβολή των ανωτέρω 5 ημέρες από υπογραφή σύμβασης στη ΔΔΕ 

(ΠΔ 214/1999 αρ.4)
	
	
	

	1.21
	Εγκρίσεις  του Γ.Γ. Βιομηχανίας του ΥΠΑΝ για τη νομιμότητα της διαδικασίας ανάθεσης που θα ακολουθηθεί, καθώς και για το αποτέλεσμα αυτής.  (ΠΔ 214/1999 αρ.11)
	
	
	

	2.
	Υπεργολαβία


	2.1
	Ο ανάδοχος διατηρεί το 70% του ποσού της σύμβασης      (Ν. 3263/2004  αρ.7)
	
	
	

	2.2
	Σύμβαση υπεργολαβίας προς ανάδοχο. 
(ΠΔ 214/1999 αρ.20)
	
	
	

	Α/Α
	ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ – ΤΗΡΟΥΜΕΝΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ 
	ΥΠΑΡΧΕΙ 
	ΔΕΝ ΥΠΑΡΧΕΙ 
	ΔΕΝ ΑΠΑΙΤΕΙΤΑΙ

	2.3
	Εγγυητική επιστολή 10% του συμβατικού ποσού υπεργολαβίας προς τον ανάδοχο.
 (ΠΔ 214/1999 αρ.20)
	
	
	

	3.
	Χρονικός προγραμματισμός


	3.1
	Υποβολή γραμμικού διαγράμματος GANT, με εκτίμηση της διάρκειας κάθε μίας δραστηριότητας αναλυτικά. 

 (ΠΔ 214/1999 αρ.21)
	
	
	

	3.2
	Χορήγηση παράτασης    (ΠΔ 214/1999 αρ.20)
	
	
	

	3.3
	Τήρηση συνολικής ή τμηματικής προθεσμίας
(ΠΔ 214/1999 αρ.20)
	
	
	

	3.4
	Τήρηση καθημερινού ημερολογίου έργου
(ΠΔ 214/1999 αρ.20)
	
	
	

	4.
	Εξοπλισμός - Ποιότητα


	4.1
	Πιστοποιητικά δοκιμών και ελέγχων, υλικών και μηχανημάτων που ενσωματώνονται στο έργο. 
(ΠΔ 214/1999 αρ.22)
	
	
	

	5.
	Εγγυήσεις


	5.1
	Συμπληρωματική εγγύηση για αύξηση του συμβατικού εργολαβικού ανταλλάγματος.
(ΠΔ 214/1999 αρ.4)
	
	
	

	5.2
	Κατάπτωση εγγυητικής   (ΠΔ 214/1999 αρ.4)
	
	
	

	5.3
	Κρατήσεις 5% επί του ποσού της κάθε πιστοποίησης ή ισόποση εγγυητική. 
(ΠΔ 214/1999 αρ.4)
	
	
	

	5.4
	Κρατήσεις 10% της αξίας των υλικών που περιλαμβάνονται στην πιστοποίηση ή ισόποση εγγυητική.    ( ΠΔ 214/1999 αρ.4)
	
	
	

	5.5
	Επιστροφή ποσού εγγυήσεων μετά από Πρωτόκολλο Προσωρινής Παραλαβής
(ΠΔ 214/1999 αρ.4)
	
	
	

	6.
	Πληρωμές   (ΠΔ 214/1999 αρ.24)


	6.1
	Χορήγηση προκαταβολής 15% του εργολαβικού ανταλλάγματος.      
	
	
	

	6.2
	Υποβολή λογαριασμού ανακεφαλαιωτικού.

	
	
	

	6.3
	Σύνταξη λογαριασμού εντός διμήνου και όχι λιγότερο από μήνα από τον προηγούμενο.
	
	
	

	6.4
	Νόμιμο παραστατικό   αναδόχου 


	
	
	

	6.5
	Ασφαλιστική – Φορολογική ενημερότητα

	
	
	

	Α/Α
	ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ – ΤΗΡΟΥΜΕΝΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ 
	ΥΠΑΡΧΕΙ 
	ΔΕΝ ΥΠΑΡΧΕΙ 
	ΔΕΝ ΑΠΑΙΤΕΙΤΑΙ

	6.6
	Έκθεση τήρησης προθεσμιών

	
	
	

	6.7
	Δελτία ποιοτικού ελέγχου υλικών και εξοπλισμού που πιστοποιούνται στο λογαριασμό.   
	
	
	

	6.8
	Τελικός λογαριασμός μετά από έγκριση Πρωτόκολλο Οριστικής Παραλαβής 
	
	
	

	6.9
	Υποβολή παραστατικών πληρωμής στη ΔΔΕ, εντός 5 ημερών, για ενημέρωση φακέλου.   (ΠΔ 214/1999 αρ.4)
	
	
	

	7.
	Παραβιάσεις προθεσμιών – Ρήτρες



	7.1
	Υπέρβαση χρόνου σύμβασης μέχρι 20% αυτού
(Ν. 3263/2004 αρ.5)
	
	
	

	7.2
	Επιβολή ρήτρας 15% της μέσης ημερήσιας αξίας του έργου. 

 (Ν. 3263/2004 αρ.5)
	
	
	

	7.3
	Υπέρβαση χρόνου σύμβασης πέραν του 20% του συνολικού     (Ν. 3263/2004 αρ.5)
	
	
	

	7.4
	Επιβολή ρήτρας 20% της μέσης ημερήσιας αξίας του έργου    (Ν. 3263/2004 αρ.5)
	
	
	

	7.5
	Καθυστέρηση πέραν των 2 μηνών εκτέλεσης καθαρής εργασίας του χρονοδιαγράμματος. 
(Ν. 3263/2004 αρ.5)
	
	
	

	7.6
	Κατά σύστημα κακότεχνες εργασίες – υλικά που δεν ανταποκρίνονται στις προδιαγραφές  
(Ν. 3263/2004 αρ.6)
	
	
	

	7.7
	Κοινοποίηση 2 εγγράφων προειδοποιήσεων της Διευθύνουσας Υπηρεσίας
(Ν. 3263/2004 αρ.6)
	
	
	

	7.8
	Διαδικασία έκπτωσης         (Ν. 3263/2004 αρ.6)
	
	
	

	7.9
	Κατάπτωση εγγυητικών     (Ν. 3263/2004 αρ.6)
	
	
	

	7.10
	Εκκαθάριση εργολαβίας     (Ν. 3263/2004 αρ.6)
	
	
	

	8.
	Παραλαβή για χρήση


	8.1
	Σύνταξη πρωτοκόλλου παραλαβής για χρήση από το φορέα ΒΕΠΕ με ανάληψη των κινδύνων από τη χρήση.    (ΠΔ 214/1999 αρ.26)
	
	
	

	9.
	Προσωρινή Παραλαβή


	9.1
	Ορισμός Επιτροπής Προσωρινής και Οριστικής Παραλαβής      ( ΠΔ 214/1999 αρ.26)
	
	
	

	9.2
	Ολοκλήρωση δοκιμών κατασκευών – εγκαταστάσεων.    (ΠΔ 214/1999 αρ.26)
	
	
	

	9.3
	Υποβολή τελικής επιμέτρησης από τον εργολήπτη.    (ΠΔ 214/1999 αρ.26)


	
	
	

	Α/Α
	ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ – ΤΗΡΟΥΜΕΝΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ 
	ΥΠΑΡΧΕΙ 
	ΔΕΝ ΥΠΑΡΧΕΙ 
	ΔΕΝ ΑΠΑΙΤΕΙΤΑΙ

	9.4
	Ποιοτική και Ποσοτική παραλαβή έργου
(ΠΔ 214/1999 αρ.26)
	
	
	

	9.5
	Έκδοση Πρωτοκόλλου προσωρινής παραλαβής  (ΠΔ 214/1999 αρ.26)


	
	
	

	9.6
	Διαπίστωση σοβαρών ελλείψεων και ελαττωμάτων     (ΠΔ 214/1999 αρ.26)
	
	
	

	9.7
	Διακοπή προσωρινής παραλαβής.
(ΠΔ 214/1999 αρ.26)
	
	
	

	9.8
	Αποκατάσταση ελαττωμάτων. 
(ΠΔ 214/1999 αρ.26)
	
	
	

	9.9
	Υπογραφή του Πρωτοκόλλου Προσωρινής Παραλαβής από τον ανάδοχο με επιφυλάξεις.
(ΠΔ 214/1999 αρ.26).
	
	
	

	9.10
	Άρνηση υπογραφής του Πρωτοκόλλου Προσωρινής Παραλαβής από τον ανάδοχο
(ΠΔ 214/1999 αρ.26)

	
	
	

	9.11
	Συντέλεση Προσωρινής Παραλαβής
(ΠΔ 214/1999 αρ.26)


	
	
	

	9.12
	Υποβολή παραστατικών  στη ΔΔΕ, εντός 5 ημερών, για ενημέρωση φακέλου
(ΠΔ 214/1999 αρ.26)
	
	
	

	9.13
	Κοινοποίηση στο ΥΠΑΝ για αυτοψία και έκδοση Διαπιστωτικής.
(ΠΔ 214/1999 αρ.26)
	
	
	

	9.14
	Ειδική έκθεση της ΤΥΦΒ και της Επιβλέπουσας Αρχής (ΔΔΕ) για ολοκλήρωση αντικειμένου ή τυχόν προβλήματα.    (ΠΔ 214/1999 αρ.26)
	
	
	

	10.
	Οριστική Παραλαβή


	10.1
	Ολοκλήρωση περιόδου δοκιμαστικής λειτουργίας        (ΠΔ 214/1999 αρ.27)
	
	
	

	10.2
	Αίτηση εργολήπτη για Οριστική Παραλαβή
(ΠΔ 214/1999 αρ.27)
	
	
	

	10.3
	Διενέργεια Οριστικής Παραλαβής 6 μήνες από Ολοκλήρωση περιόδου δοκιμαστικής λειτουργίας.       (ΠΔ 214/1999 αρ.27)
	
	
	

	10.4
	Διενέργεια Οριστικής Παραλαβής.
( ΠΔ 214/1999 αρ.27)
	
	
	

	10.5
	Διενέργεια Οριστικής και Προσωρινής Παραλαβής ταυτόχρονα   (ΠΔ 214/1999 αρ.27)
	
	
	

	10.6
	Συντέλεση αυτοδίκαιης Οριστικής Παραλαβής μετά παρέλευσης 30 ημερών από την προθεσμία των 6 μηνών από την περίοδο δοκιμαστικής λειτουργίας.
( ΠΔ 214/1999 αρ.27)
	
	
	

	Α/Α
	ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ – ΤΗΡΟΥΜΕΝΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ 
	ΥΠΑΡΧΕΙ 
	ΔΕΝ ΥΠΑΡΧΕΙ 
	ΔΕΝ ΑΠΑΙΤΕΙΤΑΙ

	10.7
	Έκδοση Πρωτοκόλλου Οριστικής Παραλαβής.
( ΠΔ 214/1999 αρ.27) 
	
	
	

	10.8
	Υποβολή παραστατικών  στη ΔΔΕ εντός 5 ημερών, για ενημέρωση φακέλου.
( ΠΔ 214/1999 αρ.4)
	
	
	


	Α4. ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΦΑΚΕΛΟΥ ΑΔΕΙΟΔΟΤΗΣΕΩΝ ΚΑΙ ΕΓΚΡΙΣΕΩΝ



	Α/Α
	ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ – ΤΗΡΟΥΜΕΝΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ
	ΥΠΑΡΧΕΙ
	ΔΕΝ ΥΠΑΡΧΕΙ
	ΔΕΝ ΑΠΑΙΤΕΙΤΑΙ

	1.
	Πολεοδομική Μελέτη
	
	
	

	2.
	Πράξη Εφαρμογής
	
	
	

	3.
	ΜΠΕ
	
	
	

	4.
	Οικοδομική Άδεια
	
	
	

	5.
	Άδεια Αρχαιολογικής Υπηρεσίας
	
	
	

	6.
	Άλλη Άδεια
	
	
	


ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΑΡΧΕΙΟΥ ΥΠΟΔΟΜΩΝ ΒΕΠΕ

Β. ΓΙΑ ΙΔΙΩΤΙΚΟΥΣ ΦΟΡΕΙΣ ΒΕΠΕ

(τηρείται από τη ΔΔΕ στην έδρα της)

	Β1. ΣΥΣΤΑΣΗ ΤΕΧΝΙΚΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ ΦΟΡΕΑ ΒΕΠΕ




	Β2. ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΦΑΚΕΛΟΥ ΜΕΛΕΤΩΝ ΕΡΓΩΝ ΒΕΠΕ



	Α/Α
	ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ – ΤΗΡΟΥΜΕΝΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ
	ΥΠΑΡΧΕΙ
	ΔΕΝ ΥΠΑΡΧΕΙ
	ΔΕΝ ΑΠΑΙΤΕΙΤΑΙ

	1.
	Ανάθεση μελετών με ανοιχτό διαγωνισμό



	1.1
	Δημοσίευση προκήρυξης.   ( ΠΔ 214/1999 αρ.4)
	
	
	

	1.2
	Αποδεικτικά δημοσίευσης.  (ΠΔ 214/1999 αρ.4)
	
	
	

	1.3
	Έκθεση προσόντων επιλογής μελετητή.
(ΠΔ 214/1999 αρ.4)
	
	
	

	1.4
	Πιστοποίηση τυπικών προσόντων μελετητή. 

(ΠΔ 214/1999 αρ.4)
	
	
	

	1.5
	Εγγυητική επιστολή 10%   (ΠΔ 214/1999 αρ.4)
	
	
	

	1.6
	Βιογραφικό σημείωμα συντονιστή μελέτης. 

(ΠΔ 214/1999 αρ.4)
	
	
	

	1.7
	Σύμβαση μελέτης.  (ΠΔ 214/1999 αρ.4)
	
	
	

	1.8
	Υποβολή των ανωτέρω 5 ημέρες από υπογραφή σύμβασης στη ΔΔΕ.

(ΠΔ 214/1999 αρ.4)
	
	
	

	2.
	Ανάθεση μελετών με πρόχειρο διαγωνισμό



	2.1
	Έκθεση προσόντων επιλογής μελετητή.

(ΠΔ 214/1999 αρ.4)
	
	
	

	2.2
	Πιστοποίηση τυπικών προσόντων μελετητή.

 (ΠΔ 214/1999 αρ.4)
	
	
	

	2.3
	Εγγυητική επιστολή 10%  (ΠΔ 214/1999 αρ.4)
	
	
	

	2.4
	Βιογραφικό σημείωμα συντονιστή μελέτης. 

(ΠΔ 214/1999 αρ.4)
	
	
	

	2.5
	Σύμβαση μελέτης.  (ΠΔ 214/1999 αρ.4)
	
	
	

	
	Υποβολή των ανωτέρω 5 ημέρες από υπογραφή σύμβασης.  (ΠΔ 214/1999 αρ.4)
	
	
	

	3.
	Απευθείας ανάθεση μελετών



	3.1
	Έκθεση προσόντων επιλογής μελετητή. 

(ΠΔ 214/1999 αρ.4)
	
	
	

	3.2
	Πιστοποίηση τυπικών προσόντων μελετητή.

 (ΠΔ 214/1999 αρ.4)
	
	
	

	Α/Α
	ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ – ΤΗΡΟΥΜΕΝΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ
	ΥΠΑΡΧΕΙ
	ΔΕΝ ΥΠΑΡΧΕΙ
	ΔΕΝ ΑΠΑΙΤΕΙΤΑΙ

	3.3
	Εγγυητική επιστολή 10%    (ΠΔ 214/1999 αρ.4)
	
	
	

	3.4


	Βιογραφικό σημείωμα συντονιστή μελέτης.

 (ΠΔ 214/1999 αρ.4 )
	
	
	

	3.5
	Σύμβαση μελέτης.             (ΠΔ 214/1999 αρ.4)
	
	
	

	3.6
	Υποβολή των ανωτέρω 5 ημέρες από υπογραφή σύμβασης.      (ΠΔ 214/1999 αρ.4)
	
	
	

	4.
	Χρονικός προγραμματισμός 



	4.1
	Υποβολή γραμμικού διαγράμματος GANT, με  διάρκεια κάθε μίας δραστηριότητας αναλυτικά.

 (ΠΔ 214/1999 αρ.6)
	
	
	

	5.
	Εκπόνηση μελετών ΒΕΠΕ


	5.1
	Μηνιαία έκθεση προόδου από Δ.Δ.Ε.
 (ΠΔ 214/1999 αρ.3)
	
	
	

	5.2
	Τήρηση προδιαγραφών και Ελάχιστων Απαιτήσεων (Ε.Α)  μελέτης ΒΕΠΕ
  (ΠΔ 214/1999 αρ.12).
	
	
	

	5.3
	Εξασφάλιση απαιτούμενων αδειών.
(ΠΔ 214/1999 αρ.12).
	
	
	

	5.4
	Δυνατότητα σύνδεσης με δίκτυα Ο.Κ.Ω. 

(ΠΔ 214/1999 αρ.12).
	
	
	

	6.
	Ικανοποίηση Ελάχιστων Απαιτήσεων  ΒΕΠΕ


	6.1
	Πλήρεις υπολογισμοί σύμφωνα με τους ισχύοντες κανονισμούς.   (ΠΔ 214/1999 αρ.12).
	
	
	

	6.2
	Γενικά και λεπτομερειακά σχέδια κάθε στοιχείου του έργου.      (ΠΔ 214/1999 αρ.12).
	
	
	

	6.3
	Τεχνικές Περιγραφές και Προδιαγραφές Εργασιών.     (ΠΔ 214/1999 αρ.12).
	
	
	

	6.4
	Περιγραφικό Τιμολόγιο Εργασιών.
 (ΠΔ 214/1999 αρ.12).
	
	
	

	6.5
	Περιγραφή των διαδικασιών συντήρησης και λειτουργίας.     (ΠΔ 214/1999 αρ.12).
	
	
	

	6.6
	Αναλυτικές Προμετρήσεις Ποσοτήτων Εργασιών.       (ΠΔ 214/1999 αρ.12).
	
	
	

	7.
	Εκχώρηση μελέτης


	7.1
	Έγκριση φορέα ΒΕΠΕ.     (ΠΔ 214/1999 αρ.13)
	
	
	

	7.2
	Σύμβαση υπεργολαβίας.  (ΠΔ 214/1999 αρ.13)
	
	
	

	7.3
	Εγγυητική επιστολή εκδοχέα υπέρ μελετητή ύψους 10%     (ΠΔ 214/1999 αρ.13)
	
	
	

	8.
	Χρονικός Προγραμματισμός


	8.1
	Γραμμικό διάγραμμα GANT, χρονικής προόδου εκπόνησης μελέτης και περιόδων ελέγχων.
(ΠΔ 214/1999 αρ.14).
	
	
	

	Α/Α
	ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ – ΤΗΡΟΥΜΕΝΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ
	ΥΠΑΡΧΕΙ
	ΔΕΝ ΥΠΑΡΧΕΙ
	ΔΕΝ ΑΠΑΙΤΕΙΤΑΙ

	9.
	Εγγυήσεις
	
	
	

	9.1
	Κατάπτωση εγγύησης.    (ΠΔ 214/1999 αρ.15).
	
	
	

	9.2
	Κρατήσεις εγγύησης 5% επί του ποσού κάθε πιστοποίησης ή ισόποση εγγυητική.
  (ΠΔ 214/1999 αρ.15).
	
	
	

	9.3
	Επιστροφή των κρατήσεων εγγύησης με την έγκριση του πρωτοκόλλου Προσωρινής Παραλαβής.    (ΠΔ 214/1999 αρ.15).

	
	
	

	10.
	Πληρωμές


	10.1
	Χορήγηση προκαταβολής 20%  

(ΠΔ 214/1999 αρ.16).
	
	
	

	10.2
	Καταβολή ισόποσης εγγυητικής.

(ΠΔ 214/1999 αρ.16).
	
	
	

	10.3
	Λογαριασμός για πληρωμή σταδίου μελέτης.

(ΠΔ 214/1999 αρ.16).
	
	
	

	10.4
	Τιμολόγιο μελετητή.      (ΠΔ 214/1999 αρ.16)
	
	
	

	10.5
	Φορολογική ενημερότητα  (ΠΔ 214/1999 αρ.16)
	
	
	

	10.6
	Ασφαλιστική ενημερότητα (ΠΔ 214/1999 αρ.16)
	
	
	

	10.7
	Έκθεση τήρησης προθεσμιών
 (ΠΔ 214/1999 αρ.16)
	
	
	

	10.8
	Τελικός λογαριασμός, μετά την έγκριση του Πρ. Οριστικής Παραλαβής.    (ΠΔ 214/1999 αρ.16)
	
	
	

	10.9
	Υποβολή παραστατικών πληρωμής στην Δ.Δ.Ε., εντός 5 ημερών, για ενημέρωση φακέλου.   (ΠΔ 214/1999 αρ.4)
	
	
	

	11.
	Περάτωση Παραλαβή


	11.1
	Ορισμός Επιτροπής Προσωρινής και Οριστικής Παραλαβής. (Επ.ΠΟΠ)     (ΠΔ 214/1999 αρ.17).
	
	
	

	11.2
	Υποβολή παραδοτέων μελέτης στην ΤΥΦΒ για έλεγχο.         (ΠΔ 214/1999 αρ.17).
	
	
	

	11.3
	Προώθηση των υποβληθέντων στοιχείων μελέτης στην Επ. ΠΟΠ.    (ΠΔ 214/1999 αρ.17).
	
	
	

	11.4
	Παρατηρήσεις Επ. ΠΟΠ προς μελετητή.

(ΠΔ 214/1999 αρ.17).
	
	
	

	11.5
	Έκδοση βεβαίωσης περάτωσης. 

(ΠΔ 214/1999 αρ.17). 
	
	
	

	11.6
	Υποβολή των ανωτέρω στη Δ.Δ.Ε. για ενημέρωση φακέλου.   (ΠΔ 214/1999 αρ.17).
	
	
	

	11.7
	Αίτηση μελετητή για Προσωρινή Παραλαβή σε Επ. ΠΟΠ, 15 ημέρες από Βεβαίωση Περάτωσης. (ΠΔ 214/1999 αρ.17).
	
	
	

	11.8
	Σύνταξη πρωτοκόλλου Προσωρινής Παραλαβής από Επ. ΠΟΠ.  (ΠΔ 214/1999 αρ.17).
	
	
	

	Α/Α
	ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ – ΤΗΡΟΥΜΕΝΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ
	ΥΠΑΡΧΕΙ
	ΔΕΝ ΥΠΑΡΧΕΙ
	ΔΕΝ ΑΠΑΙΤΕΙΤΑΙ

	11.9
	Αίτηση μελετητή για Οριστική Παραλαβή σε ΕΠΟΠ, 24 μήνες από Προσωρινή Παραλαβή. (ΠΔ 214/1999 αρ.17).
	
	
	

	11.10
	Διενέργεια Οριστικής Παραλαβής εντός 6 μηνών από υποβολή αιτήματος

 (ΠΔ 214/1999 αρ.17).
	
	
	


	Β3. ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΦΑΚΕΛΟΥ ΕΡΓΟΥ ΒΕΠΕ



	Α/Α
	ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ – ΤΗΡΟΥΜΕΝΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ
	ΥΠΑΡΧΕΙ
	ΔΕΝ ΥΠΑΡΧΕΙ
	ΔΕΝ ΑΠΑΙΤΕΙΤΑΙ

	1.
	Ανάθεση έργου με ανοιχτό διαγωνισμό



	1.2
	Δημοσίευση προκήρυξης.   ( ΠΔ 214/1999 αρ.4)
	
	
	

	1.3
	Αποδεικτικά δημοσίευσης.  ( ΠΔ 214/1999 αρ.4)
	
	
	

	1.4
	Έκθεση προσόντων επιλογής.  

( ΠΔ 214/1999 αρ.4)
	
	
	

	1.5
	Πιστοποίηση τυπικών προσόντων εργολήπτη.

( ΠΔ 214/1999 αρ.4)
	
	
	

	1.6
	Εγγυητική επιστολή 10%   ( ΠΔ 214/1999 αρ.4)
	
	
	

	1.7
	Βιογραφικά σημειώματα Εργοταξιάρχη και αναπληρωτή του.    (ΠΔ 214/1999 αρ.4)
	
	
	

	1.8
	Ορισμός Εργοταξιάρχη ως αντίκλητου.

( ΠΔ 214/1999 αρ.4)
	
	
	

	1.9
	Σύμβαση εργολαβίας    ( ΠΔ 214/1999 αρ.4)
	
	
	

	1.10
	Υποβολή των ανωτέρω 5 ημέρες από υπογραφή σύμβασης στη ΔΔΕ.

( ΠΔ 214/1999 αρ.4)
	
	
	

	2.
	Ανάθεση έργου με πρόχειρο διαγωνισμό



	2.1
	Έκθεση προσόντων επιλογής.

(ΠΔ 214/1999 αρ.4)
	
	
	

	2.2
	Πιστοποίηση τυπικών προσόντων εργολήπτη.

(ΠΔ 214/1999 αρ.4)
	
	
	

	2.3
	Εγγυητική επιστολή 10%   (ΠΔ 214/1999 αρ.4)
	
	
	

	2.4
	Βιογραφικό σημείωμα Εργοταξιάρχη και του αναπληρωτή του   (ΠΔ 214/1999 αρ.4)
	
	
	

	2.5
	Ορισμός Εργοταξιάρχη ως αντίκλητου.

(ΠΔ 214/1999 αρ.4)
	
	
	

	2.6
	Σύμβαση εργολαβίας  (ΠΔ 214/1999 αρ.4)
	
	
	

	2.7
	Υποβολή των ανωτέρω 5 ημέρες από υπογραφή σύμβασης.  (ΠΔ 214/1999 αρ.4)
	
	
	

	3.
	Απευθείας ανάθεση έργου


	3.1
	Έκθεση αιτιολόγησης και προσόντων αναδόχου 

(ΠΔ 214/1999 αρ.4)
	
	
	

	3.2
	Πιστοποίηση τυπικών προσόντων εργολήπτη

(ΠΔ 214/1999 αρ.4)
	
	
	

	3.3
	Εγγυητική επιστολή 10%  (ΠΔ 214/1999 αρ.4)
	
	
	

	3.4
	Βιογραφικό σημείωμα Εργοταξιάρχη και του αναπληρωτή του   (ΠΔ 214/1999 αρ.4)
	
	
	

	3.5
	Ορισμός Εργοταξιάρχη ως αντίκλητου 

(ΠΔ 214/1999 αρ.4)
	
	
	

	Α/Α
	ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ – ΤΗΡΟΥΜΕΝΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ
	ΥΠΑΡΧΕΙ
	ΔΕΝ ΥΠΑΡΧΕΙ
	ΔΕΝ ΑΠΑΙΤΕΙΤΑΙ

	3.6
	Σύμβαση εργολαβίας.   (ΠΔ 214/1999 αρ.4)
	
	
	

	3.7
	Υποβολή των ανωτέρω 5 ημέρες από υπογραφή σύμβασης.  (ΠΔ 214/1999 αρ.4)
	
	
	

	4.
	Υπεργολαβία


	4.1
	Άδεια από φορέα ΒΕΠΕ.  (ΠΔ 214/1999 αρ.20)
	
	
	

	4.2
	Σύμβαση υπεργολαβίας προς ανάδοχο.
 (ΠΔ 214/1999 αρ.20)
	
	
	

	4.3
	Εγγυητική επιστολή 10% του συμβατικού ποσού υπεργολαβίας προς τον ανάδοχο.
 (ΠΔ 214/1999 αρ.20)
	
	
	

	5.
	Χρονικός προγραμματισμός


	5.1
	Υποβολή γραμμικού διαγράμματος GANT, με εκτίμηση της διάρκειας κάθε μίας δραστηριότητας αναλυτικά. 

(ΠΔ 214/1999 αρ.21) 
	
	
	

	5.2
	Χορήγηση παράτασης.  (ΠΔ 214/1999 αρ.20)
	
	
	

	5.3
	Τήρηση συνολικής ή τμηματικής προθεσμίας.

(ΠΔ 214/1999 αρ.20)
	
	
	

	5.4
	Τήρηση καθημερινού ημερολογίου έργου.

(ΠΔ 214/1999 αρ.20)
	
	
	

	6.
	Εξοπλισμός  -  Ποιότητα

	6.1
	Πιστοποιητικά δοκιμών και ελέγχων, υλικών και μηχανημάτων που ενσωματώνονται στο έργο. 

(ΠΔ 214/1999 αρ.22)
	
	
	

	7.
	Εγγυήσεις


	7.1
	Συμπληρωματική εγγύηση για αύξηση του συμβατικού εργολαβικού ανταλλάγματος.

(ΠΔ 214/1999 αρ.23)
	
	
	

	7.2
	Κατάπτωση εγγυητικής   (ΠΔ 214/1999 αρ.23)
	
	
	

	7.3
	Κρατήσεις 5% επί του ποσού της κάθε πιστοποίησης ή ισόποση εγγυητική. 
(ΠΔ 214/1999 αρ.23)
	
	
	

	7.4
	Επιστροφή ποσού εγγυήσεων μετά από Πρωτόκολλο Προσωρινής Παραλαβής.

(ΠΔ 214/1999 αρ.23)
	
	
	

	8.
	Πληρωμές


	8.1
	Χορήγηση προκαταβολής 15% του εργολαβικού ανταλλάγματος.   (ΠΔ 214/1999 αρ.24)
	
	
	

	8.2
	Υποβολή λογαριασμού ανακεφαλαιωτικού.
 (ΠΔ 214/1999 αρ.24)
	
	
	

	8.3
	Σύνταξη λογαριασμού εντός διμήνου και όχι λιγότερο από μήνα από τον προηγούμενο.
 (ΠΔ 214/1999 αρ.24)
	
	
	

	Α/Α
	ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ – ΤΗΡΟΥΜΕΝΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ
	ΥΠΑΡΧΕΙ
	ΔΕΝ ΥΠΑΡΧΕΙ
	ΔΕΝ ΑΠΑΙΤΕΙΤΑΙ



	8.4
	Νόμιμο παραστατικό πληρωμής.(ΠΔ 214 αρ.24)
	
	
	

	8.5
	Ασφαλιστική – Φορολογική ενημερότητα.

(ΠΔ 214/1999 αρ.24)
	
	
	

	8.6
	Έκθεση τήρησης προθεσμιών. 

 (ΠΔ 214/1999 αρ.24)


	
	
	

	8.7
	Δελτία ποιοτικού ελέγχου υλικών και εξοπλισμού που πιστοποιούνται στο λογαριασμό.      (ΠΔ 214/1999 αρ.24).
	
	
	

	8.8
	Τελικός λογαριασμός μετά από έγκριση Π.Ο.Π. (ΠΔ 214/1999 αρ.24)
	
	
	

	
	Υποβολή παραστατικών πληρωμής στην ΔΔΕ, εντός 5 ημερών, για ενημέρωση φακέλου. 

  ( ΠΔ 214/1999 αρ.4)
	
	
	

	9.
	Συντήρηση - δοκιμαστική λειτουργία


	9.1
	Συμβατική περίοδος δοκιμαστικής λειτουργίας όχι μικρότερη των 20 μηνών από έκδοση βεβαίωσης Περάτωσης Εργασιών. 

(ΠΔ 214/1999 αρ.25)
	
	
	

	9.2
	Παραλήψεις – ελαττώματα.    

(ΠΔ 214/1999 αρ.25)
	
	
	

	9.3
	Αποκατάσταση παραλήψεων – ελαττωμάτων.

(ΠΔ 214/1999 αρ.25).
	
	
	

	9.4
	Εκπαίδευση προσωπικού  (ΠΔ 214/1999 αρ.25)
	
	
	

	10.
	Περάτωση


	10.1
	Αίτηση εργολήπτη μετά το πέρας των συμβατικών προθεσμιών ή νωρίτερα.  

(ΠΔ 214/1999 αρ.26)
	
	
	

	10.2
	Έκδοση βεβαίωσης περάτωσης με επουσιώδεις παραλήψεις.   (ΠΔ 214/1999 αρ.26).
	
	
	

	10.3
	Μη έκδοση βεβαίωσης περάτωσης λόγω ουσιωδών ελλείψεων.    (ΠΔ 214/1999 αρ.26)
	
	
	

	10.4
	Αποκατάσταση ελλείψεων.(ΠΔ 214/1999 αρ.26)
	
	
	

	10.5
	Νέα αίτηση εργολήπτη για βεβαίωση περάτωσης.    (ΠΔ 214/1999 αρ.26)
	
	
	

	10.6
	Βεβαίωση περάτωσης για το σύνολο του έργου.

(ΠΔ 214/1999 αρ.26)
	
	
	

	10.7
	Βεβαίωση περάτωσης εξαιρουμένων χώρων για χρήση εργοταξίου.

(ΠΔ 214/1999 αρ.26)
	
	
	

	10.8
	Υποβολή παραστατικών  στη ΔΔΕ εντός 5 ημερών για ενημέρωση φακέλου.

( ΠΔ 214/1999 αρ.26).

	
	
	

	Α/Α
	ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ – ΤΗΡΟΥΜΕΝΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ
	ΥΠΑΡΧΕΙ
	ΔΕΝ ΥΠΑΡΧΕΙ
	ΔΕΝ ΑΠΑΙΤΕΙΤΑΙ

	11.
	Παραλαβή για χρήση

	
	
	

	11.1
	Σύνταξη πρωτοκόλλου παραλαβής για χρήση από τον φορέα ΒΕΠΕ, με ανάληψη των κινδύνων από τη χρήση.  (ΠΔ 214/1999 αρ.26)
	
	
	

	12.
	Προσωρινή Παραλαβή


	12.1
	Ορισμός Επιτροπής Προσωρινής και Οριστικής Παραλαβής.     (ΠΔ 214/1999 αρ.26)
	
	
	

	12.2
	Ολοκλήρωση δοκιμών κατασκευών – εγκαταστάσεων.    (ΠΔ 214/1999 αρ.26)
	
	
	

	12.3
	Υποβολή τελικής επιμέτρησης από τον εργολήπτη. 

(ΠΔ 214/1999 αρ.26)
	
	
	

	12.4
	Ποιοτική και Ποσοτική παραλαβή έργου.

(ΠΔ 214/1999 αρ.26)
	
	
	

	12.5
	Έκδοση Πρωτοκόλλου προσωρινής παραλαβής  (ΠΔ 214/1999 αρ.26)
	
	
	

	12.6
	Διαπίστωση σοβαρών ελλείψεων και ελαττωμάτων.    (ΠΔ 214/1999 αρ.26)
	
	
	

	12.7
	Διακοπή προσωρινής παραλαβής.   

(ΠΔ 214/1999 αρ.26)
	
	
	

	12.8
	Αποκατάσταση ελαττωμάτων.   

(ΠΔ 214/1999 αρ.26) 
	
	
	

	12.9
	Υπογραφή του Πρωτοκόλλου Προσωρινής Παραλαβής από τον ανάδοχο με επιφυλάξεις.
 (ΠΔ 214/1999 αρ.26)
	
	
	

	12.10
	Άρνηση υπογραφής του Πρωτοκόλλου Προσωρινής Παραλαβής από τον ανάδοχο.

(ΠΔ 214/1999 αρ.26)

	
	
	

	12.11
	Συντέλεση Προσωρινής Παραλαβής.

(ΠΔ 214/1999 αρ.26)
	
	
	

	12.12
	Υποβολή παραστατικών  στην ΔΔΕ εντός 5 ημερών για ενημέρωση φακέλου.  (ΠΔ 214/1999 αρ.4)
	
	
	

	12.13
	Κοινοποίηση στο ΥΠΑΝ για αυτοψία και έκδοση Διαπιστωτικής Απόφασης. (ΠΔ 214/1999 αρ.26)
	
	
	

	12.14
	Ειδική έκθεση της ΤΥΦΒ και της Επιβλέπουσας Αρχής (ΔΔΕ), για ολοκλήρωση αντικειμένου ή τυχόν προβλήματα.  (ΠΔ 214/1999 αρ.26)
	
	
	

	13.
	Οριστική Παραλαβή


	13.1
	Ολοκλήρωση περιόδου δοκιμαστικής λειτουργίας.  (ΠΔ 214/1999 αρ.27)
	
	
	

	13.2
	Αίτηση εργολήπτη για Οριστική Παραλαβή.  

(ΠΔ 214/1999 αρ.27)
	
	
	

	Α/Α
	ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ – ΤΗΡΟΥΜΕΝΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ 
	ΥΠΑΡΧΕΙ
	ΔΕΝ ΥΠΑΡΧΕΙ
	ΔΕΝ ΑΠΑΙΤΕΙΤΑΙ

	13.3
	Διενέργεια Οριστικής Παραλαβής 6 μήνες από Ολοκλήρωση περιόδου δοκιμαστικής λειτουργίας.   (ΠΔ 214/1999 αρ.27)
	
	
	

	13.4
	Διενέργεια Οριστικής Παραλαβής.

(ΠΔ 214/1999 αρ.27)
	
	
	

	13.5
	Διενέργεια Οριστικής και Προσωρινής Παραλαβής ταυτόχρονα  (ΠΔ 214/1999 αρ.27)
	
	
	

	13.6
	Συντέλεση αυτοδίκαιης Οριστικής Παραλαβής μετά παρέλευσης 30 ημερών από την προθεσμία των 6 μηνών από την περίοδο δοκιμαστικής λειτουργίας.  (ΠΔ 214/1999 αρ.27)
	
	
	

	13.7
	Έκδοση Πρωτοκόλλου Οριστικής Παραλαβής
(ΠΔ 214/1999 αρ.27) 
	
	
	

	13.8
	Υποβολή παραστατικών  στη ΔΔΕ., εντός 5 ημερών για ενημέρωση φακέλου.  

(ΠΔ 214/1999 αρ.27)
	
	
	


	Α4. ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΦΑΚΕΛΟΥ ΑΔΕΙΟΔΟΤΗΣΕΩΝ ΚΑΙ ΕΓΚΡΙΣΕΩΝ



	Α/Α
	ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ – ΤΗΡΟΥΜΕΝΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ
	ΥΠΑΡΧΕΙ
	ΔΕΝ ΥΠΑΡΧΕΙ
	ΔΕΝ ΑΠΑΙΤΕΙΤΑΙ

	1.
	Πολεοδομική Μελέτη
	
	
	

	2.
	Πράξη Εφαρμογής
	
	
	

	3.
	ΜΠΕ
	
	
	

	4.
	Οικοδομική Άδεια
	
	
	

	5.
	Άδεια Αρχαιολογικής Υπηρεσίας
	
	
	

	6.
	Άλλη Άδεια
	
	
	


ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΑΡΧΕΙΟΥ ΕΡΓΟΥ ΒΕΠΕ 

(τηρείται από το Φορέα ΒΕΠΕ στην έδρα του) 

	Α/Α
	ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ – ΤΗΡΟΥΜΕΝΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ
	ΥΠΑΡΧΕΙ
	ΔΕΝ ΥΠΑΡΧΕΙ
	ΔΕΝ ΑΠΑΙΤΕΙΤΑΙ

	1.
	Φάκελος Μελετών με τις τελευταίες εγκεκριμένες τροποποιήσεις τους.      (ΠΔ 214/1999 αρ.28)
	
	
	

	2.
	Πίνακας εγκατεστημένων μηχανημάτων.
(ΠΔ 214/1999 αρ.28)
	
	
	

	3.
	Τύπος μηχανημάτων       (ΠΔ 214/1999 αρ.28)
	
	
	

	4.
	Οδηγίες χειρισμού μηχανημάτων.    

(ΠΔ 214/1999 αρ.28)
	
	
	

	5.
	Έτος κατασκευής μηχανημάτων.  

 (ΠΔ 214/1999 αρ.28)
	
	
	

	6.
	Οδηγίες συντήρησης      (ΠΔ 214/1999 αρ.28)
	
	
	

	7.
	Πίνακας ανταλλακτικών μηχανημάτων.
(ΠΔ 214/1999 αρ.28)
	
	
	

	8.
	Έκθεση περιγραφής της κατασκευής του συνόλου του έργου, των προβλημάτων και τρόπος  αντιμετώπισης.       (ΠΔ 214/1999 αρ.28)
	
	
	

	9.
	Ειδικό Διάγραμμα Προθεσμιών Έργου με όλες τις εγκεκριμένες του μορφές.     (ΠΔ 214/1999 αρ.28)
	
	
	

	10.
	Αναλυτικό Πρόγραμμα Πραγματοποίησης Έργου με όλες τις εγκεκριμένες του μορφές.
(ΠΔ 214/1999 αρ.28) 
	
	
	

	11.
	Αναλυτικό Πρόγραμμα Πραγματοποίησης Έργου όπως τελικά εκτελέστηκε από τον εργολήπτη.
(ΠΔ 214/1999 αρ.28).
	
	
	

	12.
	Έκθεση συσχετισμού πραγματικού χρόνου περάτωσης κάθε εργασίας με τον αντίστοιχο προβλεπόμενο στο τελικά εγκεκριμένο Ειδικό Διάγραμμα Προθεσμιών.
(ΠΔ 214/1999 αρ.28)
	
	
	

	13.
	Έκθεση συσχετισμού πραγματικού χρόνου περάτωσης κάθε εργασίας με τον αντίστοιχο προβλεπόμενο στο τελικά εγκεκριμένο Πρόγραμμα.
(ΠΔ 214/1999 αρ.28)
	
	
	

	14.
	Τεύχος φωτογραφιών που απεικονίζουν τη συνολική εξέλιξη του έργου.       (ΠΔ 214/1999 αρ.28)
	
	
	

	15.
	Βεβαίωση Περάτωσης Έργου  ( ΠΔ 214/1999 αρ.28)
	
	
	

	16.
	Πρωτόκολλα ελέγχων και δοκιμών του συνόλου των εργασιών, υλικών, εγκαταστάσεων και μηχανημάτων  (ΠΔ 214/1999 αρ.28)
	
	
	

	17.
	Περιγραφή του προγράμματος εκπαίδευσης του προσωπικού.      (ΠΔ 214/1999 αρ.28)
	
	
	

	Α/Α
	ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ – ΤΗΡΟΥΜΕΝΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ 
	ΥΠΑΡΧΕΙ
	ΔΕΝ ΥΠΑΡΧΕΙ
	ΔΕΝ ΑΠΑΙΤΕΙΤΑΙ

	18.
	Πρωτόκολλο Προσωρινής Παραλαβής.
(ΠΔ 214/1999 αρ.28)
	
	
	

	19.
	Αίτηση Οριστικής Παραλαβής έργου. 
(ΠΔ 214/1999 αρ.28)
	
	
	

	20.
	Πρόγραμμα συντήρησης έργου και εγκαταστάσεων.
(ΠΔ 214/1999 αρ.28)
	
	
	

	21.
	Υπεύθυνη Δήλωση εργολήπτη περί επαρκούς εκπαίδευσης προσωπικού και ικανότητας αυτού για τη συντήρηση και λειτουργία των εγκαταστάσεων.
(ΠΔ 214/1999 αρ.28) 
	
	
	

	22.
	Ονομαστική κατάσταση προσωπικού που εκπαιδεύτηκε.    (ΠΔ 214/1999 αρ.28)
	
	
	

	23.
	Τεχνικά έντυπα εγκατάστασης, συντήρησης και ανταλλακτικών εξοπλισμού έργου.  

(ΠΔ 214/1999 αρ.28) 
	
	
	

	24.
	Πίνακας προμηθευτών υλικών και ανταλλακτικών, με πλήρη στοιχεία αυτών.   (ΠΔ 214/1999 αρ.28)
	
	
	

	25.
	Πίνακας του συνόλου των εγκατασταθέντων μηχανημάτων με τη σειρά, το γενικό και ειδικό αριθμό κατασκευής κάθε μηχανήματος.
 (ΠΔ 214/1999 αρ.28)
	
	
	

	26.
	Φάκελος μελετών έργου όπως κατασκευάστηκε, με προσθήκες και συμπληρώσεις που πραγματοποιή-θηκαν μετά τη Βεβαίωση Περάτωσης
(ΠΔ 214/1999 αρ.28) 
	
	
	

	27.
	Πρωτόκολλα ελέγχων και δοκιμών που πραγματοποιήθηκαν μετά την προσωρινή παραλαβή, λόγω δυσμενών καιρικών συνθηκών
(ΠΔ 214/1999 αρ.28)
	
	
	

	28.
	Πρωτόκολλο Οριστικής Παραλαβής Έργου
(ΠΔ 214/1999 αρ.28)
	
	
	


ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Β΄

ΒΑΣΙΚΟ ΝΟΜΟΘΕΤΙΚΟ ΠΛΑΙΣΙΟ 

ΕΚΠΟΝΗΣΗΣ ΜΕΛΕΤΩΝ ΚΑΙ 

ΕΚΤΕΛΕΣΗΣ ΕΡΓΩΝ ΒΕΠΕ

ΠΕΡΙΕΧΟΜΕΝΑ

1. Ν. 2545/1997  «Βιομηχανικές και Επιχειρηματικές Περιοχές και άλλες διατάξεις»

2. ΠΔ 214/1999  «Μελέτες και Έργα Βιομηχανικών και Επιχειρηματικών Περιοχών»

3. Ν. 3263/2004 «Μειοδοτικό σύστημα ανάθεσης των δημοσίων έργων»

4. Ν. 3316/2005 «Ανάθεση και εκτέλεση δημοσίων συμβάσεων εκπόνησης μελετών και παροχής συναφών υπηρεσιών και άλλες διατάξεις»

5. Οδηγία 92/50 ΕΕ περί δημοσίων συμβάσεων υπηρεσιών

6. Οδηγία 93/37 ΕΕ περί δημοσίων συμβάσεων έργων

7. Αλληλογραφία με Γραφείο  Νομικού Συμβούλου ΥΠΕΧΩΔΕ για τις εφαρμοζόμενες διατάξεις από φορείς ΒΕΠΕ  Δημοσίου χαρακτήρα.

ΣΗΜΕΙΩΣΗ:  Οι χρήστες του παρόντος Οδηγού μπορούν να αναζητούν όλες τις ερμηνευτικές εγκυκλίους της ισχύουσας νομοθεσίας περί έργων  στην ιστοσελίδα www.ggde.gr  της Γ.Γ. Δημοσίων Έργων του ΥΠΕΧΩΔΕ. 










ΟΔΗΓΟΣ ΕΦΑΡΜΟΓΗΣ ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΩΝ 


ΥΛΟΠΟΙΗΣΗΣ ΕΡΓΩΝ ΒΕΠΕ 
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ΟΔΗΓΟΣ ΕΚΠΟΝΗΣΗΣ ΜΕΛΕΤΩΝ ΚΑΙ
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ΟΔΗΓΟΣ ΤΗΡΗΣΗΣ ΑΡΧΕΙΩΝ ΕΡΓΩΝ ΒΕΠΕ
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ΟΔΗΓΟΣ ΕΦΑΡΜΟΓΗΣ ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΩΝ 


ΥΛΟΠΟΙΗΣΗΣ ΕΡΓΩΝ


 ΒΙΟΜΗΧΑΝΙΚΩΝ ΚΑΙ ΕΠΙΧΕΙΡΗΜΑΤΙΚΩΝ ΠΕΡΙΟΧΩΝ (ΒΕΠΕ)
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Α. ΟΔΗΓΟΣ ΕΦΑΡΜΟΓΗΣ ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΩΝ


ΕΚΠΟΝΗΣΗΣ ΜΕΛΕΤΩΝ &


ΕΚΤΕΛΕΣΗΣ ΕΡΓΩΝ ΒΕΠΕ
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Β. ΟΔΗΓΟΣ ΤΗΡΗΣΗΣ ΑΡΧΕΙΩΝ 





ΕΡΓΩΝ ΒΕΠΕ ΤΟΥ Ν. 2545/97














Σύμφωνα με το Π.Δ. 214/99
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Αρχείο Υποδομών ΒΕΠΕ





(τηρείται στην έδρα της ΔΔΕ)








Φάκελος Μελετών





(Περιεχόμενα για κάθε μελέτη)





Φάκελος Έργων





(Περιεχόμενα για κάθε έργο)








Φάκελος Αδειών και Εγκρίσεων 





Στοιχεία Σύμβασης





Παραδοτέα Εγκεκριμένων 


Σταδίων Μελέτης





Παραστατικά 


Πληρωμών





Πρωτόκολλα


 Οριστικής & Προσωρινής


 Παραλαβής





Συμβάσεις έργων





Εγκεκριμένοι Λογαριασμοί





Παραστατικά πληρωμών





Πρωτόκολλα Παραλαβών & 


συνοδευτικά στοιχεία τους





Αιτήσεις για έκδοση αδειών





Αποφάσεις αδειοδοτήσεων 


ή απόρριψης αίτησης





Αρχείο Έργου  ΒΕΠΕ





(τηρείται στην έδρα του φορέα ΒΕΠΕ)





Στοιχεία που συνοδεύουν την αίτηση για Βεβαίωση Περάτωσης














Βεβαίωση Περάτωσης














Στοιχεία που συνοδεύουν την αίτηση για Προσωρινή Παραλαβή





Οριστική Παραλαβή








Στοιχεία που συνοδεύουν την αίτηση για Οριστική Παραλαβή








Προσωρινή Παραλαβή
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ΥΠΟΥΡΓΕΙΟ ΟΙΚΟΝΟΜΙΑΣ                                               ΥΠΟΥΡΓΕΙΟ ΑΝΑΠΤΥΞΗΣ 


     ΚΑΙ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ                                        ΓΕΝΙΚΗ ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑ  ΒΙΟΜΗΧΑΝΙΑΣ
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