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1. Αντικείμενο
Αντικείμενο της διαδικασίας είναι ο έγκαιρος και ορθολογικός προγραμματισμός των έργων της Περιφέρειας με βάση τη διαπίστωση /διάγνωση αναγκών, ώστε να επιλεγεί η βέλτιστη λύση για το σχεδιασμό των κατάλληλων έργων για την κάλυψή τους σε συνδυασμό με τους διαθέσιμους πόρους. 

2. Πεδίο εφαρμογής της διαδικασίας

Η διαδικασία εφαρμόζεται πριν την περίοδο των προκαταρκτικών ενεργειών και της προετοιμασίας των έργων, τα οποία εγγράφονται ως νέα έργα στο Πρόγραμμα Έργων της Περιφέρειας, και καλύπτει όλα τα στάδια από την αρχική διαπίστωση της αναγκαιότητάς τους, την αξιολόγηση της σκοπιμότητας και της εφικτότητας, τον καθορισμό του αντικειμένου και του τρόπου υλοποίησης, μέχρι την κατάρτιση του σχετικού ετήσιου προγράμματος έργων. Το Επιχειρησιακό (πενταετές) Πρόγραμμα, αποτελεί τη βάση του σχεδιασμού του ετήσιου προγράμματος.
3. Εμπλεκόμενοι 

· Διεύθυνση Αναπτυξιακού Προγραμματισμού, Τμήμα Σχεδιασμού Περιφερειακής Πολιτικής

· Περιφερειάρχης - Εκτελεστική Επιτροπή

· Περιφερειακό Συμβούλιο

· Διεύθυνση Οικονομικού Περιφέρειας και Διευθύνσεις Διοικητικού- Οικονομικού Π.Ε. 

· Διευθύνσεις Τεχνικών Έργων και λοιπές υπηρεσίες που έχουν προτείνει, ωριμάσει, ή εμπλέκονται ενεργά στην υλοποίηση έργων 

4. Περιγραφή της Διαδικασίας
1.
Οι ανάγκες συλλέγονται και καταγράφονται όποτε αυτές προκύπτουν από τις αρμόδιες Διευθύνσεις της Περιφέρειας και τους εξωτερικούς φορείς. 

Οι ανάγκες για έργα δύναται να διαμορφώνονται:

· από το γενικότερο Στρατηγικό Σχεδιασμό της Περιφέρειας (Επιχειρησιακό Πρόγραμμα, Ετήσιο Πρόγραμμα Δράσης, στρατηγικός σχεδιασμός σε επίπεδο κεντρικού κρατικού σχεδιασμού και προγραμματισμού κλπ),

· από την κατά περίπτωση αναγνώριση της αναγκαιότητας υλοποίησης κάποιου έργου κατόπιν διαπίστωσης έκτακτης ανάγκης, 

· από εισηγήσεις αρμόδιων φορέων γενικά,

· στην περίπτωση των νέων προσκλήσεων όπου καλούνται να υποβάλλουν τις προτάσεις τους οι αρμόδιοι φορείς,

· από ανάγκες προηγούμενων ετών, οι οποίες δεν ικανοποιήθηκαν.

2. 
Οι ανάγκες συλλέγονται και καταγράφονται σε κατάλληλο έντυπο Ε.01.01.01 «Ανάγκες Έργων» με στόχο αφενός την κατάλληλη αρχειοθέτησή τους, αφετέρου τη δρομολόγηση και παρακολούθηση των επόμενων ενεργειών.

3.
Η συγκέντρωση των εισηγήσεων γίνεται με τη μορφή που περιγράφεται στη συνέχεια με συντονισμό της αρμόδιας μονάδας.

4.
H συγκέντρωση γίνεται τακτικά μία φορά το χρόνο με στόχο την κατάρτιση του ετήσιου προγράμματος έργων και έκτακτα όπου παρουσιαστεί η ανάγκη (βλέπε Δ01.02 Διαχείριση Προγράμματος Έργων). 
5.
Εκτίμηση σκοπιμότητας : Σε περίπτωση που δεν έχει υλοποιηθεί ήδη προκαταρκτική μελέτη σκοπιμότητας από τον εισηγητή της ανάγκης, ή από προηγούμενες ενέργειες ωρίμανσης, διενεργείται σε αυτή τη φάση εκτίμηση της σκοπιμότητας του έργου, με στόχο να υποστηρίξει την όποια εισήγηση για υλοποίηση του έργου.

Η εκτίμηση της σκοπιμότητας ανάλογα με την έκταση και την πολυπλοκότητα του υπό εξέταση έργου δύναται να ποικίλει ως προς τη μορφή και τις απαιτήσεις της. Στις πιο απλές περιπτώσεις δύναται να αποτελεί απλή περιγραφή των βασικών παραμέτρων και απαιτήσεων του έργου.

Σε πιο εξελιγμένη μορφή μπορεί να γίνει μέσω ολοκληρωμένης μελέτης σκοπιμότητας.
6.
Κατάρτιση συνολικής πρότασης Ετήσιου Προγράμματος Έργων: Το συνολικό πρόγραμμα καταρτίζεται από τη Διεύθυνση Αναπτυξιακού Προγραμματισμού, Τμήμα Σχεδιασμού Περιφερειακής Πολιτικής και συντάσσεται το έντυπο Ε.01.01.02 «Ετήσιο Πρόγραμμα Έργων». Στο έντυπο καταγράφονται τουλάχιστον τα εξής:

· Τα έργα που έχουν εντοπιστεί ως ανάγκες και θα πρέπει να αποφασιστεί η ωρίμανσή τους (υπό εξέταση).

· Τα έργα που ήδη βρίσκονται σε φάση ωρίμανσης (σε ωρίμανση). 

· Τα έργα που ήδη υλοποιούνται (σε εξέλιξη) από την Περιφέρεια.

Μέρος της κατάρτισης της συνολικής πρότασης είναι και η προσπάθεια εξεύρεσης χρηματοδότησης κυρίως από το ΕΣΠΑ.

7.
Εισήγηση πρότασης: Η εισήγηση γίνεται από τη Διεύθυνση Αναπτυξιακού Προγραμματισμού, Τμήμα Σχεδιασμού Περιφερειακής Πολιτικής προς την αρμόδια αρχή για την έγκριση (και ανασκόπηση) του προγράμματος (Εκτελεστική Επιτροπή - Περιφερειακό Συμβούλιο).

8.
Έγκριση πρότασης – ανασκόπηση: Η εισήγηση εξετάζεται και εγκρίνεται κατά τη διάρκεια δομημένης συνεδρίασης (προγραμματισμός συνεδρίασης, σύνταξη και χρήση θεματολογίας σύσκεψης, καταγραφή πρακτικών κλπ), λόγω της σημαντικότητας της ενέργειας.

Σε αυτό το επίπεδο εγκρίνεται η οριστικοποίηση καθώς και όποιες τροποποιήσεις (ανασκόπηση) του ετήσιου προγράμματος έργων, η οποία δύναται να περιλαμβάνει επιπρόσθετα τα εξής:

· Προτεραιότητα των έργων, δηλαδή ειδικός χαρακτηρισμός των έργων ως προς τη σχέση μεταξύ τους, έτσι ώστε να δοθούν οι κατάλληλες κατευθύνσεις προς το εμπλεκόμενο προσωπικό από την Περιφέρεια.

· Πολυπλοκότητα του έργου, χαρακτηρισμός ο οποίος θα βοηθά να οριστεί το επίπεδο οργάνωσης του έργου, δηλαδή η πληρότητα των εργαλείων και τεχνικών οργάνωσης που θα είναι υποχρεωτικά να χρησιμοποιηθούν από την ομάδα έργου. Για παράδειγμα, έργα με προϋπολογισμό μεγαλύτερο από 5.000.000 € θα πρέπει να χρησιμοποιούν το σύνολο των τεχνικών του εγκεκριμένου ΕΔΙΑΔΙ, ενώ μικρότερα έργα ή λιγότερο πολύπλοκα (ανάλογα με το επίπεδο πολυπλοκότητας) δύναται να εξαιρούν τεχνικές όπως τις διαδικασίες διαχείρισης κινδύνων). 

· Πόροι χρηματοδότησης του έργου.

Το τελικό εγκεκριμένο Ετήσιο Πρόγραμμα Έργων περιλαμβάνει τα συνεχιζόμενα έργα καθώς και τα έργα που πρόκειται να ξεκινήσουν εντός του υπό εξέταση έτους είτε ως ωρίμανση, είτε ως υλοποίηση, με τον αντίστοιχο προϋπολογισμό και ετήσια πρόβλεψη κατανομής του.

9.
Για να ενεργοποιηθεί το πρόγραμμα γίνονται οι απαραίτητες ενέργειες, όπως η ενημέρωση των εμπλεκομένων, η ανάρτησή του σε κεντρική τοποθεσία ώστε να είναι προσβάσιμο τουλάχιστον στους άμεσα εμπλεκόμενους (πχ κοινός φάκελος αρχείων σε κεντρικό υπολογιστή, πληροφοριακό σύστημα κλπ).

10.
Αφού οριστικοποιηθεί το πρόγραμμα ενημερώνονται με τον κατάλληλο τρόπο όλοι οι εμπλεκόμενοι φορείς μεταξύ των οποίων φορείς που έχουν προτείνει, ωριμάσει, ή εμπλέκονται ενεργά στην υλοποίηση έργων καθώς και αρμόδια Υπουργεία (πχ Υπουργείο Εσωτερικών και Διοικητικής Ανασυγκρότησης).

11.
Στην περίπτωση ένταξης έργου στο ΕΣΠΑ, η Απόφαση Ένταξης του έργου, κοινοποιείται από την Διαχειριστική Αρχή στη Διεύθυνση Δημοσίων Επενδύσεων του Υπ. Οικονομίας, το οποίο και εκδίδει την απόφαση ένταξης στο ΠΔΕ (Τροποποίηση της αντίστοιχης συλλογικής Απόφασης ΣΑΕΠ).

12.
Τα συγχρηματοδοτούμενα έργα παρακολουθούνται μέσω των κωδικών ΟΠΣ, ενώ για θέματα χρηματοδότησης μέσω ΠΔΕ, παρακολουθούνται μέσω κωδικού ΠΔΕ (ενάριθμο).

13.
Τμήμα του Ετήσιου Προγράμματος Έργων αποτελούν τα έργα του ΠΔΕ. Οι οδηγίες κατάρτισης του Ετήσιου Πίνακα του Προγράμματος Δημοσίων Επενδύσεων, καθορίζονται κάθε έτος από σχετική εγκύκλιο του Υπ. Οικονομίας, ΑΝ&Τ: ΕΓΚΥΚΛΙΟΣ ΟΔΗΓΙΩΝ ΓΙΑ ΤΗΝ ΥΠΟΒΟΛΗ ΠΡΟΤΑΣΕΩΝ ΚΑΤΑΡΤΙΣΗΣ ΚΑΙ ΧΡΗΜΑΤΟΔΟΤΗΣΗΣ ΤΟΥ ΠΔΕ.
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