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ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΗ ΥΠΟΒΟΛΗ ΠΡΟΤΑΣΕΩΝ

ΣΤΟ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΕΠΕΝΔΥΣΕΩΝ
ΣΥΣΤΗΜΑ  ΛΗΞΙΠΡΟΘΕΣΜΩΝ

ΕΓΧΕΙΡΙΔΙΟ ΧΡΗΣΗΣ

ΕΚΔΟΣΗ 2.0

ΣΕΠΤΕΜΒΡΙΟΣ  2011

                      Ο οδηγός ετοιμάστηκε από τους Γ. Λαμπράκη και Ε. Οικονόμου   για την Ομάδα Εφαρμογών του ΟΠΣ της ΜΟΔ Α.Ε.

που αναπτύσσει και υποστηρίζει το σύστημα

	Διαχείριση Ληξιπρόθεσμων  -  Εισαγωγή


Η εφαρμογή της Ηλεκτρονικής Υποβολής του Προγράμματος Δημοσίων Επενδύσεων (ΠΔΕ) για τη διαχείριση των ληξιπρόθεσμων αποτελεί το σύστημα με το οποίο οι εμπλεκόμενοι φορείς μπορούν να κάνουν τη διαχείριση των ετήσιων δηλώσεων ληξιπρόθεσμων.
Η εφαρμογή είναι διαθέσιμη στο διαδίκτυο, είναι δηλαδή ένας ιστότοπος, και δεν απαιτείται η εγκατάσταση οποιουδήποτε λογισμικού στον ηλεκτρονικό υπολογιστή του χρήστη. Η διεύθυνση πρόσβασης είναι:

http://84.205.246.146:8080/esub4pde/login.zul
	Είσοδος στην εφαρμογή


Για την είσοδό στην εφαρμογή, απαιτείται ένα αναγνωριστικό κι ένα συνθηματικό, τα οποία παρέχονται κατόπιν αιτήσεως στην Διεύθυνση του Προγράμματος Δημοσίων Επενδύσεων.  Η αίτηση υποβάλλεται ηλεκτρονικά στην διεύθυνση:
http://84.205.246.146:8080/esub4pdeconsole/register.zul 
Σε αυτή τη σελίδα ο χρήστης πέραν των στοιχείων του θα πρέπει να δηλώσει και το ρόλο που θα έχει στην εφαρμογή.  Οι ρόλοι είναι οι παρακάτω: 

· Διαχειριστής οφειλών

· Καταχωρητής οφειλών (Υπόλογος)
Για να ξεκινήσει κάποιος την εφαρμογή:

1. Αφού βεβαιωθεί πως έχει το αναγνωριστικό και το συνθηματικό του, ανάλογα με τον τύπο του κωδικού που διαθέτει έχει διαφορετική εικόνα στο περιβάλλον της εφαρμογής. Οι κωδικοί των χρηστών της εφαρμογής διαφέρουν ανάλογα με το ρόλο.  Οι χρήστες μπορούν να έχουν το ρόλο του διαχειριστή ή το ρόλο του καταχωρητή (Υπολόγου). 
2. Εκκίνηση ενός περιηγητή ιστού (browser) και κατεύθυνση στην διεύθυνση http://84.205.246.146:8080/esub4pde/login.zul. Όλοι οι περιηγητές ιστού (browsers) είναι συμβατοί με την εφαρμογή πλην του internet explorer 6.  Αν ο browser του συστήματος σας είναι internet explorer 6 τότε θα πρέπει να προβείτε σε αναβάθμιση σε  internet explorer 7 ή νεότερο.
3. Στην οθόνη που εμφανίζεται πληκτρολογήστε τον χρήστη (αναγνωριστικό) και τον κωδικό (το συνθηματικό).

4. Πατήστε στην λέξη «Σύνδεση».
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Στη συνέχεια θα περιγράψουμε της δυνατότητες της εφαρμογής ανάλογα με το ρόλο που διαθέτει ο χρήστης

	Διαχειριστής Οφειλών


	Περιβάλλον εφαρμογής


Αφού συνδεθείτε στην εφαρμογή της ηλεκτρονικής υποβολής θα εμφανιστεί η παρακάτω εικόνα:
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Το παράθυρο της εφαρμογής χωρίζεται στα παρακάτω τμήματα:

Πληροφορίες χρήστη:
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Σε αυτό βλέπουμε το όνομα του χρήστη καθώς και την επιλογή της αποσύνδεσής του από την εφαρμογή καθώς και την επιλογή Αναφορές για την οποία θα μιλήσουμε στη συνέχεια.

Τα πεδία αναζήτησης: 
[image: image4.jpg]Kprriipia AvaZimnonc

Username:

Ovopa: ieud/Turaz





σε αυτή τη μορφή μπορούμε να κάνουμε άμεση αναζήτηση με βάση το username, το Επώνυμο κλπ του χρήστη στον οποίο έχουν δοθεί δικαιώματα καταχωρητή
Στο αριστερό τμήμα βλέπουμε το πεδίο αναζήτησης ανά έτος πληρωμών
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Επιλογές σε υπάρχουσες προτάσεις:
Για τη διαχείριση των υπαρχόντων ετήσιων δηλώσεων πληρωμής  ανά έτος έχουμε τις παρακάτω επιλογές: 
Διαχείριση δηλώσεων πληρωμών ανά έτος:
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Επιλέγοντας το πεδίο Δημιουργία βλέπουμε τις δυο επιλογές που παρουσιάζονται σε αυτό.  Εδώ μπορούμε να δηλώσουμε ετήσια δήλωση πληρωμής σε συγκεκριμένο έτος και να δώσουμε  μια περιγραφή σε αυτή.
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Με τη δεύτερη επιλογή μπορούμε να ενεργοποιήσουμε ή να απενεργοποιήσουμε μια ετήσια δήλωση πληρωμής όπως στο παράδειγμα που ακολουθεί: 
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	Διαχείριση Ληξιπρόθεσμων



Αν επιλέξουμε τις πληρωμές ενός έτους βλέπουμε τη λίστα των καταχωρητών ανά πληρωμή. 
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Ο διαχειριστής μπορεί να αναθέσει έργα σε όποιον χρήστη επιθυμεί με δεξί κλικ επιλέγοντας το όνομά του.
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Ανάθεση έργου
Αφού επιλεγεί από το διαχειριστή η ανάθεση έργου σε κάποιον από τους χρήστες τότε η εφαρμογή τον μεταφέρει στην παρακάτω οθόνη
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Σε αυτή την οθόνη βλέπουμε τα στοιχεία του χρήστη πάνω αριστερά
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Το πεδίο αναζήτησης ανά κωδικό ΣΑ
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Τη λίστα των ΣΑ ανά έτος
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Στο δεξιό τμήμα της οθόνης βλέπουμε τα έργα που αντιστοιχούν σε κάθε ΣΑ καθώς και τα κριτήρια αναζήτησης αυτών όπως στο παράδειγμα που ακολουθεί:
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Στο συγκεκριμένο παράδειγμα βλέπουμε ποια έργα από την επιλεγμένη ΣΑΕ έχουν ανατεθεί σε ένα χρήστη. 
Εδώ ο διαχειριστής μπορεί να αναθέσει επιπλέων έργα ή να αναιρέσει κάποια προηγούμενη ανάθεση. 

Αφού ολοκληρωθεί η επεξεργασία τις ανάθεσης έργων μπορούμε να επιστρέψουμε στην αρχική οθόνη επιλέγοντας το εικονίδιο πάνω δεξιά 
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	Αναφορές




Ο διαχειριστής έχει τη δυνατότητα προβάλει τις αναφορές των ληξιπρόθεσμων οφειλών ή των πληρωμών. 
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Κάνοντας κλικ στην πλαίσιο Αναφορές εμφανίζεται η παρακάτω οθόνη επιλογών
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Εδώ μπορούμε να συμπληρώσουμε τα διαθέσιμα στοιχεία και στη συνέχεια να επιλέξουμε το είδος της αναφοράς από τις δύο διαθέσιμες επιλογές

· Έντυπο Αναφοράς Ληξιπρόθεσμων Οφειλών

· Έντυπο Αναφοράς Πληρωμών

Έντυπο Αναφοράς Ληξιπρόθεσμων Οφειλών

Στο παράδειγμα που ακολουθεί επιλέξαμε όλες τις ληξιπρόθεσμες οφειλές για το έτος 2011 
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Εδώ επιλέγουμε αν θα ανοίξουμε την αναφορά άμεσα (σε μορφή pdf) ή αν θα τη σώσουμε για μελλοντική χρήση.

Η αναφορά έχει την παρακάτω μορφή: 
Η πρώτη σελίδα με τις πληροφορίες 
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και οι επόμενες σελίδες με τις λεπτομέρειας
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Έντυπο Αναφοράς Πληρωμών
Κατά το παραπάνω παράδειγμα αλλά με την επιλογή Έντυπο Αναφοράς Πληρωμών έχουμε την παρακάτω εικόνα:

Πρώτη σελίδα
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και τις σελίδες με τις λεπτομέρειες
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	Καταχωρητής Οφειλών (Υπόλογος)


	Περιβάλλον εφαρμογής


Αφού συνδεθείτε στην εφαρμογή της ηλεκτρονικής υποβολής θα εμφανιστεί η παρακάτω εικόνα:
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Το παράθυρο της εφαρμογής χωρίζεται στα παρακάτω τμήματα:

Πληροφορίες χρήστη:
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Σε αυτό βλέπουμε το όνομα του χρήστη καθώς και την επιλογή αποσύνδεσής του από την εφαρμογή.
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Τα πεδία αναζήτησης: 

Ο χρήστης μπορεί να αναζητήσει ετήσιες δηλώσεις πληρωμής που έχουν ανατεθεί στον ίδιο με ημερολογιακά κριτήρια. 
Πεδίο εμφάνισης αποτελεσμάτων:
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Εδώ εμφανίζεται η λίστα των δηλώσεων τις οποίες μπορεί να επεξεργαστεί ο χρήστης περεταίρω. 

Επεξεργασία Ληξιπρόθεσμων
Επιλέγοντας μια ετήσια δήλωση πληρωμής και κάνοντας δεξί κλικ πάνω σε αυτή μπορούμε να δούμε και να επιλέξουμε την επεξεργασία αυτής. (προηγούμενη εικόνα)

Στην επόμενη οθόνη βλέπουμε τις ΣΑ που ανήκουν στη  ετήσια δήλωση πληρωμής καθώς και τα έργα που  ανήκουν  στην εκάστοτε ΣΑ
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έγοντας μια ΣΑ στο αριστερό τμήμα της οθόνης βλέπουμε τη λίστα των διαθέσιμων έργων που ανήκουν σε αυτή στο δεξιό τμήμα.  Εάν επιλέξουμε ένα από τα έργα και κάνουμε δεξί κλικ σε αυτό τότε έχουμε τις επιλογές που εμφανίζονται στην παρακάτω εικόνα:
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	Εμφάνιση Παραστατικών



[image: image32.jpg]Kprmipia AvaZimnong Napacrankiy

o 1 runog: v (zovBern Avalitnen)
Kot L — 1 — rines = 4@



Αν επιλέξουμε ένα έργο και στη συνέχεια πατήσουμε στην επιλογή Παραστατικά τότε μεταφερόμαστε σε μια οθόνη που χωρίζεται σε δυο μέρη.  Στο επάνω μέρος αυτής βλέπουμε τα στοιχεία του έργου και τα παραστατικά που έχουν καταχωρηθεί σε αυτό όπως στην εικόνα:

Στο κάτω μέρος τις οθόνης βλέπουμε τις πληρωμές που αντιστοιχούν σε κάθε παραστατικό
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Πάνω από το πεδίο εμφάνισης των παραστατικών βλέπουμε τα πεδία αναζήτησης σε απλή 
ή σύνθετη μορφή
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Ανάλογα με τα στοιχεία που έχει στη διάθεσή του ο χρήστης μπορεί να συμπληρώσει τα πεδία και να αναζητήσει το παραστατικό ή τα παραστατικά που επιθυμεί.

Αντίστοιχο είναι και το πεδίο αναζήτησης των πληρωμών στο κάτω μέρος της οθόνης.

Επιλογές Παραστατικών
Αν κάνουμε δεξί κλικ πάνω σε ένα σημείο του πεδίου εμφάνισης των παραστατικών έχουμε την παρακάτω λίστα επιλογών για τη διαχείριση αυτών:
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Δημιουργία Παραστατικού
Με την επιλογή Δημιουργία μπορούμε να δημιουργήσουμε από την αρχή ένα παραστατικό συμπληρώνοντας τα πεδία που εμφανίζονται στην επόμενη οθόνη 
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Όπως φαίνεται και στην παραπάνω εικόνα υπάρχουν οι επιλογές 

· Αποθήκευση

· Αποθήκευση και Κλείσιμο

· Κλείσιμο

Επιλέγοντας Αποθήκευση σώζουμε τα στοιχεία που καταχωρήσαμε αλλά διατηρούμε ανοιχτό το παράθυρο με τα στοιχεία του παραστατικού προκειμένου να συμπληρώσουμε ή να διορθώσουμε κάποιο από αυτά στη συνέχεια.

Επιλέγοντας Αποθήκευση και κλείσιμο τότε σώζουμε ότι συμπληρώσαμε και παράλληλα κλείνουμε το παράθυρο αυτό.  Μπορούμε πάντοτε να επανέλθουμε και να διορθώσουμε κάποια στοιχεία σε αυτό.

Επιλέγοντας Κλείσιμο φεύγουμε από το παράθυρο χωρίς να έχουμε αποθηκεύσει τις  αλλαγές που τυχόν κάναμε. 

Στην παρακάτω οθόνη βλέπουμε επίσης ένα μενού επιλογών για τον τύπο του παραστατικού από το οποίο μπορούμε να επιλέξουμε το κατάλληλο για την περίσταση.
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Προβολή παραστατικών
Με την επιλογή Προβολή μπορεί ο χρήστης να  προβάλει ένα έτοιμο παραστατικό χωρίς να μπορεί να αλλάξει κάποιο από τα στοιχεία αυτού.
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Επεξεργασία παραστατικών
Επιλέγοντας Επεξεργασία ο χρήστης μπορεί να προβάλει και να αλλάξει στοιχεία ενός έτοιμου παραστατικού 
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Αλλάζοντας κάποιο από τα στοιχεία του παραστατικού θα πρέπει στη συνέχεια να επιλέξουμε Τροποποίηση για να αποθηκευθούν οι αλλαγές. 

Διαγραφή παραστατικού
Αν επιλέξουμε τη διαγραφή του παραστατικού η εφαρμογή θα μας ζητήσει επιβεβαίωση για την ενέργεια αυτή.
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Προσθήκη Πληρωμής
Η τελευταία επιλογή στην διαχείριση των παραστατικών είναι η Προσθήκη Πληρωμής.  Αν επιλέξουμε Προσθήκη η εφαρμογή μας μεταφέρει σε μια οθόνη που προβάλει μια λίστα από πληρωμές που αντιστοιχούν στο έργο. 
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Στο κάτω μέρος της οθόνης βλέπουμε τις επιλογές για Αποθήκευση, Αποθήκευση και Κλείσιμο και Κλείσιμο που ακολουθούν τη λογική που παραπάνω εξηγήσαμε. 

Αν προσθέσουμε μια πληρωμή, αποθηκεύσουμε την ενέργεια και κλείσουμε την οθόνη τότε η εφαρμογή θα επιστρέψει στην προηγούμενη οθόνη. Πλέον στο κάτω μέρος της οθόνης θα εμφανίζεται και η πληρωμή που μόλις προστέθηκε. 

	Επεξεργασία Πληρωμών



Αν επιλέξουμε μια πληρωμή μπορούμε με δεξί κλικ πάνω σε αυτή να έχουμε τις επιλογές που βλέπουμε παρακάτω:
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Προβολή πληρωμής
Με την προβολή μιας πληρωμής βλέπουμε τα στοιχεία που έχουν καταχωρηθεί σε αυτή χωρίς όμως την επιλογή της επεξεργασίας και τροποποίησης.
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Όπως παρατηρούμε στην εικόνα στο κάτω μέρος υπάρχει μόνο η επιλογή για το κλείσιμο. 

Διαγραφή Πληρωμής
Μπορούμε να διαγράψουμε μια πληρωμή που αντιστοιχεί σε ένα παραστατικό αφού πρώτα επιβεβαιώσουμε την ενέργεια αυτή όπως στην εικόνα παρακάτω:
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Από την επεξεργασία των παραστατικών μπορούμε να επιστρέψουμε στην αρχική οθόνη ή στην προβολή ΣΑ και έργων κάνοντας κλικ στην αντίστοιχη επιλογή στο πάνω δεξιό μέρος της οθόνης.
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	Αναφορές



Αναφορές στις ετήσιες δηλώσεις πληρωμής
Ο χρήστης μπορεί να δημιουργήσει αναφορές για τις ετήσιες δηλώσεις πληρωμής αν επιλέξει κάποια από τη λίστα και κάνει δεξί κλικ πάνω σε αυτή.  Το μενού που εμφανίζεται δίνει τη δυνατότητα να δει τις Ληξιπρόθεσμες Οφειλές ή τις Συνολικές Πληρωμές
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Ληξιπρόθεσμες Οφειλές
Επιλέγοντας την εμφάνιση Ληξιπρόθεσμες Οφειλές θα εμφανιστεί μια οθόνη στην οποία θα πρέπει ο χρήστης να επιλέξει τον τρόπο που αυτές θα προβάλει:
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Αν προβάλουμε το αρχείο της αναφοράς θα δούμε μια σελίδα με τα γενικά στοιχεία 
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καθώς και τις λεπτομέρειες της ληξιπρόθεσμης οφειλής
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Συνολικές Πληρωμές
Κατά τον ίδιο τρόπο μπορούμε δημιουργήσουμε αναφορές γα τις συνολικές πληρωμές μιας ετήσιας δήλωσης πληρωμής.

Αφού επιλεγεί ο τρόπος εμφάνισης της αναφοράς 
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θα εμφανιστεί μια οθόνη με τα γενικά στοιχεία των πληρωμών
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καθώς και οι λεπτομέρειες αυτών  
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